UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6:128 /QD-SKHCN Khanh Hoa, ngay 31 thang 8 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Danh muc hd so, tai liéu niam 2021
cia S& Khoa hgc va Cong nghé Khanh Hoa

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE KHANH HOA

Can cir Quyét dinh s6 1 753/0D-UBND ngay 28/6/2021 cua Uy ban nhdin
dan tinh Khanh Hoa vé viéc sdp xép co cau t6 chire S¢ Khoa hoc va Céng nghé;

Can cir Quyét dinh s6 1908/0P-UBND ngay 08/7/2021 cua Uy ban nhdin
ddan tinh Khanh Hoa vé viéc Quy dinh chuc nang, nhiém vu, quyén han cua So
Khoa hoc va Cong nghé;

Can civ Ludt Luu trit 6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

Can cir Nghi dinh s6 30/2010/ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii vé
cong tac van thu,

Can cir Thong tw 6 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011cua B Noi vu Quy
dinh vé thoi han bao quan ho so, tai ligu hinh thanh pho bién trong hoat dong
clia cdc co quan, to chue;

Can cir Théng tw s6 19/2019/TT-BKHCN ngay 10/12/2019 cua Bo Khoa
hoc va Cong nghé Quy dinh thoi han bao quadn ho so, tai liéu chuyén nganh
khoa hoc va cong nghé;

Theo dé nghi ciia Chdnh Van phong S¢ Khoa hoc va Céng nghé.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Danh muc ho so, tai liéu nam
2021 cua S Khoa hoc va Cong nghé.

Picu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyet dinh sé 79/QD-SKHCN ngay
03/6/2020 ctia S& Khoa hoc va Cong nghé vé viéc ban hanh Danh muc hd so, tai
liéu S& Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 3. Chanh Vér} phong S& Khoa hoc va Cong nghé, Lﬁn}l dao cac
phong thudc S& va cac to chirc, ca nhan cd lién quan can ctr Quyét dinh thi
hanh./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Biéu 3 (VBDT); -

- S6' Noi vu (VBBDT);
- Luu: VT, VP.

Lé Vinh Lién Trang
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UBND TINH KHANH HOA
SO KHOA HQOC VA CONG NGHFE

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC HO SO, TAI LIEU NAM 2021
CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE KHANH HOA

(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6  /OP-SKHCNngay  thang  nam 2021
cua Giam doc So Khoa hoc va Cong nghé Khanh Hoa)
S6 va \ e \ e :
k¥ hiéu Tén nhém hd so, tai lidu Thoi han | Ngwdi |- Ghi
A bao quian | lap cha
ho so
I. VAN PHONG SO
1. Tai liéu tong hop
- Tap van ban chi dao chung (hd so nguyén tic) Theo hi¢u
luc van Chuva
B} ban uyen
01-VP o . vien VP
- Van ban gui d€ biét (Thong bao doi tén co quan; | (05 nam
chuyén tru so; thay doi dau, chir ky...)
02-\/P Ho sxo Xay~ dungi bagl hanh chf: d(_)/quy dinh/hudng Vinh vidn | Chuyen
dan nhiing van d€ chung ctia nganh, co quan .
vién VP
Hb so hoi nghi tong két, so két cong tac cua co
quan A
03-VP . Tong két nam Vinh vién \C/:igtrj]y\e/r;
- So két thang, quy, 6 thang 05 nam
Chuong trinh, ké hoach, bao cao cong tac hang
nam cua co quan X
04-VP | - Dai han, hang ndm Vinh vidn \(,Z.Zﬁy\e/g
- Quy, 6 thang, 9 thang 20 nim
- Thang 10 nam
05-\/P S6 ghi bién ban cac cudc hop giao ban 10 nam C_huyén
vién VP
2. Tai li¢u vé cong tac hanh chinh, quén tri cong
SO
Tap vin ban hudng dan vé cong tac hanh chinh, | Theo hi¢u | Chuyén
06-VP | van thu, luu trlr, quan tri van phong (ho so nguyén | luc van | vién VP
tac) ban | Vin thu
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H6 so xdy dyng, ban hanh quy dinh, hudéng dan | Vinh vién | Chuyén
07-VP | cong tac hanh chinh, van thu, luu trit vién VP
Van thu
Hd so vé cai cach hanh chinh cta co quan 20 nam | Chuyén
08-VP .
vién VP
09-yp | Bao cao cong tac van thu, luu trir hang nam 20 0dmM | 730 thy
10-VP E;o cado thong ké Van thu, Luu trit va tai liéu luu | 20 ndm Vin the
11-VP Hb so vé quan 1y va st dung con dau 20 0dM | 730 thar
Tap luu, s6 dang ky van ban di ctia co quan
- Quyét dinh, quy dinh, quy ché Vinh vién | _ _
12-VP Vian th
- Vén ban khac 50 nam an tit
- S6 ding ky van ban dén 20 nam
Hb so vé cong tac qudc phong toan dan, dan quan | 10 nam | Chuyén
13-VP A .
tu vé co quan vién VP
Hob so vé phong chéng chay, nd, thién tai cia co| 10nam | Chuyén
14-VP n
guan vién VP
Cong van trao doi vé hanh chinh, van thu, luu tri, Chuyén
15-VVP | cOng tac quan tri 10 nam | Vién VP
Van thu
3. Tai liéu vé td chirc, can bd
Tap van ban huéng dan vé cong tac to chirc, can bo | Theo hiéu | L&nh
16-VP | (ho so nguyén tac) luc van dao
ban phong
Hé, S0 vé xay dung, ban hanh Piéu 18 téNChlﬁ:g, Quy L&nh
17-VP | ché lam viéc, ché do/quy dinh, hudng dan v€ cong | Vinh vién | dao
tac to chirc, can bo phong
Lanh
18-VP | K¢ hoach, b4o cdo cong tac t6 chiic, can bo 20 nam dao
phong
Hd so xay dung dé an to chic nganh, co quan, x
\ A A , A R: A 2. L~ Lanh
19-VP thanh 1ap, hop nhat, sap nhép, d6i tn, thay doi | vinh vién dao
chtrc ndng, nhiém vy, quyén han cua co quan va oh O ng

don vi truc thudc
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HO so xay dung, Dé an vi tri viéc 1am cta co quan | Vinh vién Lanh
20-VP dao
phong
Ho so vé xay dung va thuc hién chi tiéu bién ché Lanh
21-VP | co quan Vinh vién d?o
phong
HO6 so thi dua khen thudng co quan Vinh vién | Lanh
22-\/P dao
phong
Hb so quy hoach can bd 20 nam Lanh
23-VP dao
phong
HO SO vé viéc diéu dong, bd nhiém, dé bat, luan | 70 nim Lanh
24-VP | chuyén can bo dao
phong
H6 so ky luat can bo 70 nam Lanh
25-VP dao
phong
Hb so gbc lién quan dén can bo, cong chirc Vinh vién | Lanh
26-VP dao
phong
Hb so thi tuyén vién chirc, cong chirc 20 nam Lanh
27-\VP dao
phong
4. K¢ hoach — Tai chinh
Tap vin ban vé quy hoach, ké hoach, thong ké (hd Theo Chuyén
28-VP : A Y Y Hiéu luc Dy
SO nguyén tac) vin ban vién
29-\/P Ho so vé xdy dung quy hoach phat trién nganh, co | Vinh vién | Chuyén
guan Vién
30-VP Hb so vé quy ché chi tiéu ndi bo co quan Vinh vién | Chuyén
vién
H6 so xay dung ké hoach va Béo céo thyuc hién Ké
hoach ctia nganh, co quan va cac don vi truc thudc )
31-VP |- Dai han, hang ndm Vinh vidn | ChUYen
. . Vién
- 6 thang, 9 thang 20 nim
- Cac van ban, bao cdo lién quan. 05 nam
- B4o cdo tai chinh Quy va hang nam 10 nim Lanh
32-VP dao

- Thong bao xét duyét quyét toan

phong




Hd so vé giao chi tiéu ké hoach va du toan ngan Lanh
33-VP | s4ach nha nudc hang nam cia co quan va cac don vi | Vinh vién | dao
truc thude phong
34-\/P Beto cdo kiém ké, danh gia lai tai san c6 dinh, thanh 10 nim Chl_JAyen
todn cong no vién
Hd so vé chuyén nhuong, ban giao, thanh 1y tai san Chuyén
35-VP | x . 5 - A
co dinh 10 nim Vién
36-\/P S6 sach ké toan ] Chl_{yén
10 ndm vien
37.yp | Chimg tir ké todn cac dé tai, du 4n 10 nim | Chuyén
Vién
Chitng tir ké toan st dung truc tiép dé ghi s6 ké | 10nim | Chuyén
38-VP A A Td o s exs 1 - A
toan va 1ap bao cao tai chinh VIén
5. Tai liéu lao dng, tién lwong
Ho so cac vu tai nan lao dong
39-VP | - Nghiém trong Vinh vién | Chuyén
- Khong nghiém trong 20 ndm vién
05 nam
A . A sau khi A
40-VP | Hop dong lao dong vu viéc chim dt Ct]/lijé);]en
hop dong
Il. THANH TRA
Tap van ban huéng dan vé thanh tra va giai quyét | Theo hiéu n
<A . A A ALl < Chuyén
41-TTra | khi€u nai, t6 cdo (ho so nguyén tac) lyc van vién
ban
H6 so xdy dyng, ban hanh quy che/ quy dinh,
42-TTra huong dan vé thanh tra va giai quyét khiéu nai, t6 | Vinh vidn | Chuyén
cao Vvién
Ké hoach, Bao cdo cong tac thanh tra va giai quyét
khi€éu nai, t6 cdo, cong tac phong, chong tham
nhiing A
. Chuyén
43-TTra | . Daj han, hang ndm Vinh vidn | vién
- 6 thang, 9 thang 20 nim
- Quy, thang 05 nam
A4/TTra HP S0 cde cude thanh tra trong linh vuc khoa hoc Chl_Jyen
va cong nghé VIén




- Vu viéc nghiém trong

- vu viéc khac Vinh vién
20 nam
HO so giai quyét céc vu viéc khiéu nai, to caos Chuva
45/TTra | - Vu viéc nghi€m trong Vinh vién Vlijéyn en
- vu viéc khac 20 nam
46-TTra Cong van trao d6i vé cong tac thanh tra, giai quyét | 10 nam | Chuyén
khi€u nai, t0 cao vién
I11. PHONG QUAN LY KHOA HQC
- Tép van ban vé hoat dong KH&CN cap tinh, cap | Theo hiéu i
47- co sO (ho so nguyén tac) lyc van | Chuyén
QLKH ban Vién
- - Ho so Tu van xac dinh nhiém vu ca g uyén
48 Ho6 so Tu dinh nh KH&CN cap 10 nim Chuy
tinh thudc ké hoac ang nam Vién
QLKH | tinh thudc ké hoach KH&CN h3 a
H(A), so nhiém vu khpa hoc va cong r}ghé (du an san
xuat thir nghiém, dé tai KH&CN, dé tai
49- KHXH&NV, dé an khoa hoc, Du an thuoc Chuong Vinh vi .
QLKH | trinh NTMN) inhvvien | Chuyen
- Cap nha nude vien
- Cap tinh
50- Phiéu diéu tra, khao sat thu thap s6 litu phuc vu 5 X
QLKH nhiém vu 10 nam | Chuyén
Vién
51. |- San pham nhiém vy KH&CN Vinh vidn
QLKH Chuyén
Vién
52- Hb so giao quyén so hitu, quyén st dung cac két Vinh vién X
QLKH | qué nghién ciu khoa hoc Chuyén
Vvién
23- A s 1o A xe A ) < Chuyén
QLKH Ho so quan 1y dé tai KH&CN cap co so 20 nam vién
54- Hb so hop hdi dong tu van nhiém vu KH&CN cap 9 Chuyén
QLKH \ 20 nam -z
CO SO vien
95- ; . Chuyén
QLKH | Ho so quan ly hoat dong KH&CN cap huyén 10 nim vién
56- £ i . . Chuyén
QLKH | Cac Chuong trinh phoi hop gitta S¢ voi cac don vi 20 nim vién




57- . q o
QLKH Ho so quan 1y hoat dong cuia cac t6 chue, Ho1 10 nim CClijéyn en
HO so Khen thuéng vé KH&CN
- Xet tang Giai thuong H6 Chi Minh va giai thudng | vinh vién
55- cap Nha nudc
- Khen thudéng cong trinh khoa hoc va cong nghé g A
KHCN ctia tinh 5 ndm 1 1an) 20 nam CClijéyn en
- Xét tdng giai thudng Sang tao khoa hoc va cong
ngh¢ Viét Nam 10 nam
59- A < e A A , \ A A
KHCN ConAg van traov do1 vé cong tac khoa hoc va cong 10 nam Chyyen
ngh¢ cap co s¢ VIén
V. PHONG QUAN LY CHUYEN NGANH
1. Linh vuc Sé hiru tri tu¢ (SHTT)
Ho so xay dung, ban hanh van ban quan 1y; xay A
60- Az . X A A ~ x| Chuyén
dung dé an, dy an, chuong trinh, ké hoach vé Vinh vién | ..
QLChN SHTT Vién
61- Hb so to chirc thuc hién cac van ban phap luat/ ché | 20 nim Chuyén
QLChN | dd/quy dinh linh vyc SHTT vién
62- | e . Vinh vién | Chuyén
QLChN Ho so quan 1y cac dy an SHTT vién
63- Bao cao thuc‘hién thuc hién cac dé an/chuong Vinh vién | Chuyén
QLChN | trinh/dy an vé SHTT vién
64- . A 1A . - . . .x_| Chuyén
QLChN Bao cao thuc hién ké hoach hang nam vé SHTT Vinh vién vién
65- gl(_)ll_lr%r van trao do1 nhiing van dé lién quan dén ons Chuyén
QLChN R vian
2. Quan ly sang kién (SK)
66- HO so td chire thyc hién cac van ban phép luat/ ché Vinh vién Chuyén
QLChN | d6/quy dinh v& hoat dong SK v vién
67- Hb so xdy dung, ban hanh ché d6/quy dinh vé Vinh vidy | Chuyén
QLChN | quan ly hoat dong SK v Vién
68- A n o , <X ) JO— \ ) o Chuyén
QLChN Ho so cong nhan sang kién cua khéi Van phong S¢ | 10 nam vién
69- - Hvo SO (qianh’ gia hicu qua dp dung, pham vi anh Chuyén
QLChN huong cua sang kién/de tai i vian
- HO so danh gia hiéu qua ap dung, pham vi anh Vinh vién
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huong cap toan qudc cua sang kién/dé tai.
- Ho so danh gia hiéu qua ap dung, pham vi anh
hu’orng cap tinh cua sang klen/de tai

H‘o s0 bdo c4o hang nim vé quan 1y hoat dong SK,

70- gom: , Vinh vién Chuyén
QLChN | - Béo céo cua cac don vi thuge doi twong quan Iy Vién
- Bdo c4o tong hop vé hoat dong SK tir cac don vi
71- foylllg :zn tlraoS 1(201 nhirng van dé lién quan dén quan Chuyén
QLChN | Y hostdong 10 ndm | vién
72- Hb so tham muu UBND tinh vé viéc chap nhan Chuyén
QLChN | cong nhan cac sang kién Vinh vién | Vién
3. Quan ly an toan birc xa va hat nhan
(ATBXHN)
73 Tap vin ban vé chuyén mon nghiép vu gui chung | Theo hiéu Chuve
- A s A 1v A < uyen
QLChN dén CflC CLO’ quan thudc linh vu ATBXHN (ho so luc avan vién
nguyén tac) ban
74- Tap cong vin trao d6i nhitng van dé lién quan dén 10 nim Chuyén
QLChN | ATBX Vién
HO6 so, tai lidu cap Gidy phép tién hanh cong viéc
75- btrc xa (Cap moi/ gia han/ stra d6i, bo sung Gidy 15 nim Chuyén
QLChN | phép Glay phép tién hanh cong viéc biic Xa - su vién
dung thiét bi X quang chan doan trong y té.
HO so, tai liéu Phé duyét ké hoach ung pho su ¢
76- btrc xa va hat nhan cip - 30 nim Chuyén
QLChN - Tinh. 9 vién
\ - 15 nam
- Coso.
(737L- ChN HOb so, tai lidu cap Chimg chi nhan vién bic xa: 30 nam \C/:iglrjlyen
- Ho so, tai liéu khai bao chat phong xa, chat thai
phong xa
72- - Ho so, tai li¢u khai bo thiet bj birc xa (trir thict b | . .~ | Chuyén
QLChN | X-quang chuan doan trong y t¢) Vvién
- HO so, tai liéu khai bao vat liéu hat nhan, thiét bi
hat nhan
73. ?jn}slg’i?i;cég@f qua}r} ttré?, canh bao phong xa, _—_ Chuyén
QLChN g ong moi truong inh vien | o0
H6 so, tai liéu thu gom va tng pho su co doi véi A
74- \ . < , A -+ .x_ | Chuyén
QLChN nguon g)hong xa d.axqua su dung va vat liéu hat Vinh vién vién
nhan nam ngoai kiém soat
75- Hb so Bao co an toan brc xa hang nim: Chuyén
QLChN | - Bao céo thyc trang tién hanh cong viéc buc xa; Vinh vién | vién
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- B4o cdo cong tac quan ly an toan buc xa

4. Linh vuc hoat dong Khoa hgc va cong nghé

76-
QLChN

H6 so tha tuc hanh chinh cép gidy chimg nhan
doanh nghi¢p KH&CN

- Dang ky thanh 18p madi doanh nghiép KH&CN

- Pang ky chuyén doi t6 chire KH&CN cong lap dé
thanh 18p doanh nghi¢p KH&CN

- Thu tuc cap thay d6i ndi dung, cap lai Gidy ching
nhan doanh nghi¢p khoa hoc va cong nghé.

30 nam

Chuyén
Vién

77-
QLChN

H6 so tha tuc hanh chinh cap giay chimg nhan
dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé cua to
chtrc khoa hoc va cong nghé

- Cap Giay chiing nhan dang ky hoat dong 1an dau
cho t6 chirc khoa hoc va cong nghé

- Cap lai Gidy chirmg nhan ding ky hoat dong cta
t6 chtrc khoa hoc va cong nghé

- Thay ddi, b6 sung ndi dung Gidy chtrng nhan
dang ky hoat dong cua t chirc khoa hoc va cong
ngh¢

- Cap Giay chimg nhan hoat dong 1an dau cho van
phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va
cong nghé

- Cap lai Gidy chiing nhan hoat dong cho vin
phong dai dién, chi nhanh cua t6 chitc khoa hoc va
cong nghé

- Thay doi, bo sung ndi dung Gidy chirng nhan hoat
dong cho vian phong dai dién, chi nhanh cua to
chtrc khoa hoc va cong nghé

50 nam

Chuyén
vién

5. Ho so’ quan ly cong nghé, hd tro phat trién thi
trueong KH&CN, doi maéi sang tao, khéi nghiép

78-
QLChN

H6 so tha tuc hanh chinh vé phat trién tiém luc
khoa hoc va cong nghé

- Cap Gidy chimg nhan dang ky hop dong chuyén
giao cong nghé (trur nhitng truong hop thude tham
quyén cua By Khoa hoc va Cong nghg)

- Cap Glay ching nhén dang ky b6 sung, sira d6i
hop dong chuyén giao cong nghg (trir nhiing
truong hop thudc thim quyén ctia Bé Khoa hoc va
Cong nghé)

50 nam

Chuyén
Vién

79-
QLChN

Ho so, tai liéu tham dinh/hodc cé y kién vé cong
ngh¢ du an dau tu

20 nam

Chuyén
Vvién
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80- Hd so nhiém vu Panh gia trinh d6 céng nghé trén Vinh vién Chuyén
QLChN | dia ban tinh vién
81 - HO so, tai liéu thAm dinh co s¢ khoa hoc cua 30 ndm Chuyén
QLChN | chuong trinh phat trién kinh t€ - xa hoi Vién
HO so, tai liéu to chue trién 13m, hoi cho khoa hoc
82 - va cong nghé: -Vinh Chuyén
QLChN | - Chu tri vién vién
- Phéi hop -10 nim
83 - HJ so, tai ligu khao sét, diéu tra, danh gia hoat S0 nsm | Chuyén
QLChN | dong tng dung, chuyén giao va d6i mdi cong nghé Vvién
H6 so, tai liéu hudng dan nghiép vu quan 1y hoat
84 - dong khoa hoc va cong nghé trong cac nhiém vu: 20 nim Chuyén
QLChN | quan ly cong nghé, , thi truong cong nghé, khdi Vién
nghiép, doi méi sang tao
Cong van trao ddi, to chtrc khoa hoc va cong nghe,
85 - doanh nghi€p khoa hoc va cong ngh¢, tinh toan cac 10 nim Chuyén
QLChN | chi so0 d61 méi cong nghé, thi truong cong nghé, vién
khéi nghiép.
(836L-ChN Hb so vé Website S Khoa hoc va Cong nghé Vinh vién \(/:igtrj]yen

Bang Danh muc ho so nay ¢6 109 ho so, bao gdom:

- 39 ho so bao quan vinh vién.
- 70 ho so bao quan c¢6 thoi han.
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