UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
86:137 /Qb-SKHCN Khanh Hoa, ngdy]3thdng9ndm 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b va quan ly, sir dung tai sin cong
cua S¢ Khoa hgc va Cong nghé Khanh Hoa

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE

Can cw Quyet dinh s6 1753/0b-UBND ngay 28 thang 6 nam 2021 cia UBND
tinh Khanh Hoa vé viéc sdp xép co cdu to chire S¢ Khoa hoc va Cong nghé;

Can cu Quyet dinh s6 1908/QP-UBND ngay 08 thang 7 nam 2021 cua UBND
tinh Khdanh Hoa vé viéc Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han cua So Khoa hoc va
Cong nghé;

Can cir Nghi dinh s6 130/ND-CP ngéy‘17 thang 10 nam 2005 cua Chinh phu
quy dinh ché ,d’_o” tw chu, tw chiu trach nhiém vé sw dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh doi voi cdac co quan nha nuoc,

Can cir Nghi dinh S’OA' 117/2013/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2013 cua Chinh
phu swa doi bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so 130/ND-CP ngay 17 thang 10 nam
2005;

Can cir Thong tw lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 5 nam
2014 cua Lién B Tai chinh - Bo Noi vu quy dinh che do tw chii va tw chiu trach nhiém
ve su dung kinh phi quan ly hanh chinh doi voi cac co quan nha nuoc,

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong S¢ Khoa hoc va Céng nghé.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bd va quan 1y,
str dung tai san cong ctia S& Khoa hoc va Cong nghé Khanh Hoa.
Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong So, Truéng phong céc Phong va toan thé cong churc,
nguoi lao dﬁmg thudc Sé& Khoa hoc va Cong nghé; Cac to churc, ca nhan cé lién quan
can ctr quyet dinh thi hanh./.

Noi nhén: GIAM POC
- Nhu Piéu 3 (VBDT); "
- Luu: VT, VP.

L§\7inh Lién Trang
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UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQC VA CONG NGHE Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE CHI TIEU NOQI BQ VA QUAN LY, SU DUNG TAI SAN
CONG CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE TINH KHANH HOA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-SKHCN ngay  thdng nam 2021
ciia Giam déc S6 Khoa hoc va Céng nghé tinh Khanh Hoa)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

1. Quy ché nay qui dinh nguyén tic, can ctr, ndi dung cac khoan chi kinh
phi quan 1y hanh chinh duoc giao dé thuc hién ché do tu chu vé tai chinh; quy
dinh ché d6 quan 1y va sir dung tai san cong. C4C nguyén tic, ndi dung, ché do
dugc 4p dung thong nhat trong toan bd S¢ Khoa hoc va Cong nghé (sau day goi
tat 1a So) trir cac don vi tryc thudc So.

2. Cong chuc va lao dong hop dong lam viéc tai cac phong thudc S& quan
1y (sau day goi chung 13 cong chirc) 1a d6i twong diéu chinh ctia Quy ché nay.

Picu 2. Muc dich thyc hién

1. Tao diéu kién cho co quan chu dong trong viéc quéan 1y va chi tiéu kinh
phi quan ly hanh chinh dugc giao.

2. Tao quyén cha dong cho cong chirc hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao,
dam bao thu nhap chinh dang cua cong chirc trong co quan.

3. bam bao phat huy tac dung trong vi¢c quan ly, st dung tai san cong
ding muc dich, hiéu qua phuong ti€én, may moéc thi€t bi, cong cy, dung cu lam
vigc cua co quan.

4. Thyc hién tdt chu truong cuia Nha nudce vé thuc hanh tiét kiém, chéng
l&ng phi trong chi tiéu ngan sach.

5. La co so dé Kho bac nha nudc tinh quan 1y, kiém soat thanh toan cac
khoan chi ti€u cia don vi va dé co quan tai chinh va co quan thanh tra, ki€ém
todn theo doi, kiém tra theo quy dinh.

Picu 3. Nguyén tic xdy dung quy ché

1. Quy ché nay dugc xay dung trén co sd cac quy dinh chi tiéu hién hanh
cua Nha nudc gan voi dac thu hoat dong cua don vi tiing nam.

2. Cac khoan chi tiéu phai bao dam c6 du hoa don, ching tir theo quy dinh
cua phéap luat.
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3. Tao diéu kién cho co quan va cong chirc hoan thanh tdt nhiém vu duoc
giao; bdo dam quyén 1gi hop phéap cho cong chuc.

4. Khong vuot qua chinh sach, ché d6 chi tiéu hién hanh do co quan Nha
nuéc co thim quyén quy dinh. Nhitng nodi dung chi khac khong quy dinh trong
quy ché nay thi thyc hién theo ché d9, tiéu chuan, dinh mirc chi hién hanh cua
Nha nudc.

5. Thao luan cong khai, dan chu trong don vi va ¢ ¥ tham gia cua t6 chirc
Cong doan S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

oo Gmoglll
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 4. Quan ly Tai san cong
1. Can clr vao Hb so tai san cong (dugc cap, mua moi, dugc diéu dong...),
Van phong S¢ du thao quyet dinh trinh Lanh dao S6 phé duyét dé giao tai san

cho tung Phong tryc tlep quan 1y, dong thoi ké toan md hd so theo ddi ting,
giam gia tri va ngudn vbn hinh thanh tai san do.

2. Hang nam, Vin phong S¢ thanh 1ap Ho1 dong kiém ké tai san dinh ky
hoic t6 chtrc kiém ké dot xuat theo yéu cau cia co quan tai chinh, thanh 1ap Hoi
dong thanh 1y tai san va to chuc thanh 1y tai san (néu c6) theo quy dinh hién
hanh ctia Nha nudc.

3. Van phong S& co trach nhi€ém quan ly céc tai san cong & Phong hop,
HG1 truong va cac tai san khac ctia S& chua dugc giao cho cac phong quan 1y.

4. Tai san do ca nhan hodc phong nao dugc giao quan 1y str dung thi hoan
toan chiu trach nhiém vé tai san d6. Néu dé mat mat, hu hong do nguyén nhan
cht quan thi nguodi ding dau Phong hodc c4 nhan tryc tiép st dung phai bdi
thuong va chiu trach nhiém truéce co quan.

5. Van phong S¢ ¢6 trach nhiém quan ly, nhan ban giao tai san cong da
cap cho cong chuc khi cong chire vé huu hodc tir phong, ca nhan khéng ¢ nhu
cau str dung tai san cong da cap.

Picu 5. Quan 1y va sir dung Cong sé

Thuc hién theo quy dinh ’hién hanh cua Nha nudc dugc ap dung tai Luat
Quan ly, sir dung tai san cong s6 15/2017/QH14 c¢6 hiéu luc tir ngay 01 thang 01
nam 2018; Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh
phu Quy dinh chi tiét mot so di€u cua Luat Quan ly, s dung tai san cong;
Thong tu so 144/2017/TT-BTC ngay 19/12/2017 cta B Tai chinh.

Piéu 6. Quan Iy sir dung phwong tién O to

1. Nguyén tic, tiéu chuan:

a) Xe 6 t6 co quan dugc quan ly bao quan tai tru s¢ lam viéc, c6 Gara xe.
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b) Xe chi duoc véan hanh khi c¢6 cong vu theo lich héng tudn cua co quan.
Cac truong hop cong tac dot xuat (ngoai lich) phai ¢6 y kién cua Lanh dao So
hodc Chanh Van phong maéi di€u xe phuc vu.

¢) Chi b tri xe cho Lanh dao S&; cong chic cac phong theo doan tir 02
ngudi tré 1én dé phuc vu cdng tac chung. Truong hop khong du tiéu chuan b tri
xe, cong chire di cong tac bang phuong tién giao thong cong cong hodc ty tic
bang phuong tién ca nhan. Truong hop khac can str dung xe co quan phai c6 y
kién ctia Giam dbc So; Khong bd tri xe 6 t6 dé phuc vu viéc riéng ciia cong
chie. Trur truong hop ma chay ngu:0’1 than cong chirc, cudi hoi cong chic.
Nhiing truong hop do nhu céu vi€e riéng, ca nhan yéu cau, Giam dbc So phé
duyét va ca nhan phai chi tra tién xang.

d) Trong truong hop cho cac don vi truc thudc, don vi ban muon xe do
Lanh dao S& phé duyét thi don vi d6 phai chi tra tién xing va cac chi phi lién
quan dén Lai xe (Trir truong hop ca biét do quan hé d6i ngoai, So chi tra xing
xe va cac chi phi khac thi Lanh dao S& chi dao cu thé).

e) Thué dich vu xe 6 to theo Piéu 23 Nghi dinh 04/2019/ND-CP ngay
11/01/2019 ctia Chinh phu.

2. Trach nhiém ctia nguoi sir dung xe 6 t0 co quan:

a) Truong hop di cong tac ngoai tinh thi trudc gid xuat phét t6i thiéu 24
gid, ngudi di cong tac cin cir Quyét dinh hodc vin ban ctr di cong tac phai dang
ky sir dung xe 6 t0 v&i Vin phong, trir truong hop dot xuat, phai hoan thién thu
tuc sau do.

b) Két thiic chuyén di cong tac, Trudong doan di cong tac phai ky xac nhan
thoi gian dia diém, quang duong di cong tac vao SO theo doi hanh trinh cia lai
xe va Iénh diéu xe do 14i xe ghi lam can ctr thanh todn xang dau.

c) Nguoi sit dung xe x4c nhan vao vin ban do lai xe 1ap vé tinh trang
hong hoc cua xe 6 t6 khi bi hu hong doc duong.

3. Trach nhiém cua Van phong So:

a) Can ctr vao Quyét dinh hodc vin ban cir di cong tac, Chanh Vian phong
S& can cur sO lugng di cong tac, yéu cau cong viéc va dia hinh noi cong tac cap
1énh di€u xe phu hop (ndi dung trong Iénh diéu xe phai phu hgp vdéi nd1 dung
trong Quyét dinh hodc van ban ctr di cong tac vé dia diém, thoi gian, tén can bd
di cong tac).

b) Pinh ky cudi mdi quy, kiém tra thuc té tinh trang xe, ghi chi s6 cong to
mét tirng xe da chay trong quy, doi chiéu véi s6 nhat trinh do 1ai xe ghi c6 chir
ky xac nhan cia nguoi sir dung xe dé€ lam can ctr theo doi, bao dudng.

4. Trach nhiém cua Lai xe:

a) Thuc hién 1ai xe theo dung nhiém vu duoc giao. Lai xe phai ghi day du
vao 10 trinh cong tac vao So6 theo doi lich trinh hoat dong cua xe (ngay, thang,
nam, cu thé noi di, no1 dén, do1 twong st dung xe di cong tac, no1 dung di cong
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tac, chi tiét s6 km chéng duong cong tac, thoi gian phuc vy, xac nhén cua nguoi
str dung dung xe)... S6 km ctia xe s& dugc chét vao mdi cudi quy.

b) Lai xe phai phai tuan thu Luat Giao thong, khong dugc tu y dua xe ra
khoi co quan khi chua c6 y kién cuia Chanh Vin phong hodc ngudi duge phan
cong truc tiép theo dbi quan 1y. Truong hop di cong tac xa, & lai qua dém thi 14i
xe tu bdo quan xe va chiu trach nhiém trudc co quan.

¢) Khi van hanh xe di cong tac theo lich, 1énh diéu xe hodc da co ¥ kién
dong ¥ cua Lanh dao So hodc Chanh Vian phong, néu ¢ xay ra su ¢d bt thuong
thi 14i xe phai bao cdo ngay véi Lanh dao S¢ hodc Chanh Vian phong dé chi dao
viéc giai quyét hau qua. Moi trudng hop van hanh xe ra khéi co quan khéng vi
1y do cong vu hodc khong duge su cho phép cua nguoi cé trach nhiém (Lanh
dao So hoic Chanh Vin phong), néu c6 xay ra sy cb bat thuong thi 14i xe tur chiu
trach nhi€m trudce co quan va phép luat.

Dicu 7. Bao dudng, sira chira xe 6 t0

1. Bé dam bao an toan tudi tho cho xe, thuc hanh tiét kiém, 1ai xe phai mé
s6 1y lich theo ddi k¥ thuat xe, bao dudng, sira chira va mua sim phu ting thay
thé. Hang nam 1én ké hoach bao dudng dinh ky theo quy trinh bao dudng quy
dinh. Trudc khi di cong tac va sau chuyén cong tac vé 1ai xe phai bao quan, lau
chui, rira xe sach s€.

Lai xe thdy xe c6 hién tugng hong hoc can phai sira chira thay thé phai co
glay bao hong hodc gidy dé nghi stra chita, Van phong S& kiém tra xac nhan va
dé xut Lanh dao S¢ duyét béo gia thuc hién trén co so liwa chon xudng sira chita
uy tin, chat luong, gia ca hop 1y, dia diém thuén loi. Trong trudng hop sira chita
16n phai c6 hop dong theo quy dinh. Trudng hop xe hong dot xuat trén dudng di
cong tac, viéc stra chita phai c6 xac nhan cia Truong doan cong tac di cung dé
tiép tuc van hanh.

Déi v6i nhitng hong hoc 16n hodc dai tu can cho xe di kham, can ctir vao
két qua kham xe, Chanh Van phong S¢ cung 1ai xe co y kién dé xuét vé cac hang
muc can stra chira, thay thé. Ké toan kiém tra vé thu tuc tai chinh, kha nang kinh
phi va bao gia dich vu canh tranh ctia cac don vi cung cap trinh Giam doc So
quyét dinh cho stra chira thay thé.

2. Lai xe chiu trach nhiém giam sat sua chita theo dung cac hang muc da
duogc ghi trong hgp dong, ky xac nhan nghiém thu dé thanh 1y hop dong.

3. Cac thiét bj sau khi thay thé phai mang vé nhap kho co quan dé tién
hanh thanh 1y theo quy dinh.

4. Khi stra chira xong, 1ai xe c¢6 trach nhiém bao cdo Chanh Van phong S¢
vé tinh trang xe sau khi stra chira.

Piéu 8. Mua sim tai san, trang thiét bi dung cu Vin phong

1. Van phong So thong b&o dén cac Phong dang ky mua sam trang bi tai
san theo yéu cdu cong tac. Cac Phong diang ky giri vé Vian phong S& dé tap hop,
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lap ké hoach mua sam theo dinh murc cia Chinh phu va dwa trén nguén kinh phi
ngan sach phan bo hang nam trinh Chanh Vin phong phé duyét. Viéc mua sam
tai san phai dam bdo thuc hién theo Luat PAu thau sd 43/2013/QH13; Nghi dinh
s6 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014; Thong tw s6 58/2016/TT-BTC cua Bo Tai
chinh, Quyét dinh s6 50/2017/Qb-TTg cta Thu tuéng Chinh phu. Nghi quyét
O3/NQ -HDND ngay 18/7/2018 vé viéc phan cdp quan 1y tai san cong thudc
pham vi quan 1y ctia dia phuong trén dia ban tinh Khanh Hoa.

Déi véi mot s6 thiét bj van phong thuéc danh muc mua sdm tap trung theo
Quyét dinh s 2641/Qb-UBND ngay 06/9/2016 cua Uy ban nhan dan tinh
Khanh Hoa. Viéc thay thé may moc, thiét bi vin phong pho bién dugc thuc hién
theo Quy dinh tai cac khoan 2, 3, 4 va 5 Piéu 3 Thong tu 19/2016/TT-BTC.
Mua sdm may moc thiét bi chuyén dung thyuc hién theo Quyét dinh s6 3965/QD-
UBND ngay 21/12/2018 va Quyét dinh s6 1928/QD-UBND ngay 31/7/2020 vé
viéc bd sung danh muc quy dinh tiéu chuan, dinh muc may moc, thiét bi chuyén
dung cua cac co quan, don vi thugc tinh Khanh Hoa.

2. Can cy thé danh muc thiét bi mua sam stra chira trong nam vé s6 luong,
chat lugng dé c6 can ctr cudi ndm xem xét xac dinh kinh phi tiét kiém.

Tai san cong co gia tri dudi 40 triéu dong, st dung kinh phi quan 1y hanh
chinh dugc giao dé thyc hién ché do tu chi trang bi. Tai san cong co gia tri trén
40 triéu dong, phai 1ap du toan dé nghi ngan sach nha nuoc cap bd sung ngoai
kinh phi khoan quan 1y hanh chinh dugc khoan trudc khi tién hanh mua sam.

3. Tai san trang bi tai cac phong lam viéc: Cong chirc khong duge tur y
mang tai san cong ra khoi co quan hoac diéu chuyén tir phong nay sang phong
khac khi chua c6 y kién d& xuat ctia Van phong S va chua duoc su dong v cia
Lanh dao Sé.

Piéu 9. Bio dudng sira chira trang thiét bi, may méc Vin phong

1. Hang nam theo quy trinh dinh mirc bao dudng: Van phong So 1ap ké
hoach vé duy tu, sira chita cac tai san; tién hanh bao dudng dinh ky may moc
thiét bi vi tinh, may diéu hoa nhiét d6 nham nang cao tudi tho ciia may, dam
bao phuc vu tdt, tao diéu kién lam viéc cho cong chuc trong don vi. Cac phu
tung thay thé phai nhap kho dé theo di, quan 1y. Truong hop hu hong dot xuat,
cong chirc sir dung phai bao cho Vian phong S¢ kiém tra mirc d6 hu hong, trinh
Lanh dao S& cho ¥ kién chi dao sira chita hodc mua méi.

2. Khi tai san cong (ké ca may tinh va thiét bi di kém) hu hong can sta
chita thay thé, nguoi su dung tai san cong (hodc tai san sir dung chung thudc
phong) lam giay dé xuit co xac nhan cla Lanh dao phong quan ly), giri Van
phong So tong hop va kiém tra, danh gia thyc té mic d6 hu hong trude khi trinh
Lanh dao S& phé duyét.

3. Riéng may tinh va thiét bi di kém, Quan tri mang c6 trach nhiém kiém
tra, d€ xuat hudng gidi quyét voi Lanh dao S& va chiu trach nhiém vé két qua
kiém tra va dé xuat ctia minh. Qudan tri mang chiu trach nhiém truéc Lanh dao
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S& vé cong tac kiém tra giam sat viéc sira chita ghi trong hop dong kinh té (néu
cod).
Piéu 10. Thanh Iy tai san

Hang nam, sau khi kiém ké tai san cong theo quy dinh, cin ctr vao tinh
trang st dung, hu hong, Vin phong So 1ap 1ap danh muyc thong ké tai san khong
st dung giao cho ké toan kiém tra khau hao tai san, trinh Lanh dao S¢ dé thanh
Iy tai san, thong qua d6 ké toan ghi giam danh muc tai san do co quan quan 1y,
ddng thoi lap van ban bao céo co quan chirc ning. Viée thanh 1y tai san phai
thanh 1ap Hoi dong thanh 1y tai san theo quy dinh. Tai san ban, cho hoic hiy bo
déu phai c6 bién ban ctia Hoi dong thanh 1y dung theo quy dinh hién hanh cta
Nha nudc.

Piéu 11. Quan ly sir dung dién, nwée

Tat ca cong chirc déu phai c¢6 y thitrc bao vé va str dung tiét kiém cac thiét
bi dién, nudc. Khi ra khoi phong trong thoi gian 1au phai tat dién, quat may, diéu
hoa nhiét do; m¢ dicu hoa nhiét do phai dong cira dé tranh lang phi dién nang va
anh huong dén tudi tho ciia may, dong thoi dé phong su c6 vé dién xay ra chay
nod trong co quan. Giao Van phong S¢ theo dai, kiém tra viéc thyc hién cac quy
dinh vé tiét kiém dién, nudc cong. Néu phat hién vi pham thi nhic nha; truong

hop di nhac nhd ma van con vi pham thi dé nghi co quan xem xét giam trir tién
thu nhap tang thém va binh xét thi dua.

Vin phong Sé ¢6 trach nhiém thudng xuyén kiém tra tinh hinh st dung
dién, nudc ctia co quan va dé xuat cach khac phuc su cb ciing nhu cac bién phap
tang cudng cong tac quan 1y dé tiét kiém dién, nude tranh lang phi.

May diéu hoa cua Hoi trudng chi dung khi c6 hoi hop. Ngoai gio hanh
chinh phai tit dién phong lam viéc, hanh lang va dién nudc nha vé sinh. Vian
phong S& chiju trach nhiém kiém tra tiét kiém va an toan dién.

Piéu 12. Quan ly quy tién mit

Thu quy co quan c6 trach nhiém bao quan tién mat tai quy, dinh ky cudi
thang ciing véi ké toan kiém tra, d6i chiéu, kiém quy 01 1an. Khong tu ¥ chi tién
khi chua c6 phiéu chi ngoai trir trudng hop dot xuat phai c6 ¥ kién Chanh Van
phong Sé hodc Lanh dao Sé phé duyét, sau d6 phai giai quyét ngay khong dé no
kéo dai.

Han ché t6i da viéc thanh toan bﬁng tién mat.

Tam Ung tién mit: nguyén tac tam ung 1a phai hoan ung s6 cii thi méi tam
ung tiép (trir cac truong hop dac biét va c¢o y kién cua Giam doc Sé).

Chuong III
QUY DINH VE CAC KHOAN CHI
VA THANH TOAN CAC KHOAN CHI
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Picu 13. Chi va thanh toan cho di cong tac, hoc tap, boi dudng
chuyén mon, nghiép vu, gom:

1. No1 dung chi va mirc cong tac phi

a) Thanh toan tién phuong tién di cong tac: Thuc hién theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 5 Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nim 2017 cua
B6 Tai chinh. Cu thé, nguoi di cong tac duoc thanh toan tién phuong tién di lai
bao gdm:

- Tién thué phuong tién chiéu di va vé tir nha dén san bay, ga tau, bén xe
(luot di va ve).

- V¢ may bay, vé tau, xe van tai cong cong tur co quan dé di chuyén dén
noi cong tac va theo chiéu nguoc lai.

- Tién phuong tién di lai tai dia phuong noi dén cong tac: tir san bay, ga
tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot vé); cudc qua pha, qua do cho ban than
va phuong tién cua nguoi di cong tac; phi sur dung duong bo va cude chuyén
cho tai liéu phuc vu cho chuyén di cong tac (néu co) ma ngudi di cong tac da
truc tiép chi tra. Trudng hop co quan, don vi noi cir cong chirc di cong tac va co
quan, don vi noi cong chitc dén cong tac da bd tri phuong tién van chuyén thi
nguoi di cong tac khong dugc thanh toan cac khoan chi phi nay.

- B6i tuong duge di cong tac bang phuong tién may bay:

+ Hang ghé thuong danh cho d6i tugng: Lanh dao S¢ va cong chirc cua
s¢ tham gia cung doan véi Lanh dao Sé.

+ Truong hop cong chirc con lai di riéng 1¢ do yeu cau nhiém vy phai di
giai quyét cong viéc, hodc gid vé may bay tuong duong phuong tién khac thi
cin cir vao tinh chat cong viéc cta chuyén di cong tac va trong pham vi ngudn
kinh phi dugc giao, Lanh dao S¢ xem xet duyét cho cong chuc duge thanh toan
tién phuong tién di cong tac bang may bay, tau hoa, xe 6 t6 hoac phuong tién
tho so bao dam nguyén tic tiét kiém, hiéu qua. Trong trudng hop duogc di cong
tac bang phuong tién may bay (ddi voi cong chirc cua S6) phai su dung phuong
tién cong cOng cua sin bay Hang khong dé ra san bay va tir san bay vé dia diém
cong tac (chi di taxi khi khong c6 phuong tién cong cong cua san bay Hang
khéng, hodc khi ti troi, thoi tiét qua xau va khan cap). Sir dung xe ctia So dé di
tir Nha Trang dén san bay Cam Ranh (hodc nguoc lai) chi trong truong hop quan
hé cong tac véi cac co quan hitu quan va Lanh dao S¢ khi c6 nhu cau.

b) Thanh toan khoan tién ty tic phuong tién di cong tac:

Dbi voi cong chirc khi c6 yéu ciu cong tac trong tinh cach tru sé co
quan tu 10km tro 1én (déi voi cac x3 thudc dia ban kinh té xa hoi khé khan,
dic biét kho khin theo cac Quyét dinh ctia Thu tudng Chinh phi) va tir 15km
trd 1én (d6i voi cac x4 con lai) ma tu tic bang phuong tién ca nhan cua minh
thi dugc thanh todn khodn tién tu tic phuong tién bang 0.2 lit xang/km tinh
theo khoang cach dia gidi hanh chinh va gia xdng tai thoi diém di cong tac.
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Trudng hop co quan da bb tri xe cho chuyén cong tac ma cong chic tu tac thi
khong dugc thanh toan kinh phi nay.

¢) Phu cip luu tra trong tinh (4p dung ddi voi cac truong hop ma
khoang cach tir tru s& co quan dén noi cong tac tir 10km trd 18n): thuc hién
theo Nghi quyét 15/2017/NQ-HDND ngay 06/12/2017 ctua Hoi ddng nhan dan
tinh Khanh Hoa. Cu thé:

- Di cong tac dén huyén mién nai (Khanh Son hodic Khanh Vinh):
100.000 dong/ngay/nguoi.

- Pi cong tac dén cac dia phuong con lai: 80.000 dong/ngay/nguoi.

- Pi cong tac trén bién, dao: 120.000 dong/ngay/ngudi thuc té di bién,
dao.

d) Phu cip luu tri ngoai tinh:

- i cong tac dén thanh phd tryc thuéc Trung wong, thanh phd 13 d6 thi
loai I thuoc tinh: 200.000 dong/ngay/nguoi.

- Pi cong tac dén cac dia phuong con lai: 150.000 dong/ngay/nguoi.

- Di cong tac trén bién, dao (ngoai tinh va huyén Trudng Sa): 250.000
déng/ngay/ngudi thuc té di bién, dao.

d) Pi cong tac trong ngay (di va vé trong ngay): truong hop thoi gian di
cOng tac ngoai gio lam viéc hanh chinh (bao gom ca thoi gian di trén duong)
ma&i ap dung mure chi phu cap luu tra tai di€ém ¢, d khoan 1 Diéu nay.

e) Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac theo hinh thirc khoan:

- Di cong tac ¢ quan thudc thanh phd truc thudc trung uong va thanh
pho 1a d6 thi loai I thudc tinh, mtrc khoan 400.000 dong/ngay/nguoi.

- D1 cong té}c tai huyén thuQc cac thanh phé truc thudc trung wong; tai
thi xa, thanh pho (trur thanh pho loai I) thudc tinh, muc khoan 300.000
dong/ngay/nguoi.

- Pi cong tac tai cac vung con lai gdm: cac huyén thudc tinh con lai
muc khoan 250.000 dong/ngay/ngudi; trong tinh 1a 150.000 dong/ngay/
nguoi.

- Truong hop cong chue di cong tac ngoai tinh do phai hoan thanh cong
viéc dén cudi ngay, hodc do chi ding ky duoc phuong tién di lai (vé may bay,
tau hoa, 6 t0) tir 18 gid dén 24 gid cing ngay, thi duoc thanh toan tién nghi
clia nira ngay nghi thém (bao goém céa hinh thirc thanh toan khoan va thanh
toan theo héa don thyc té) bang 50% mirc thanh toan khoan thué phong nghi
tuong tng.

g) Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac theo hoéa don
thuc té:
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- Pi cong tac tai cac quan thudc thanh phd tryc thudc trung wong va
thanh pho 1a do6 thi loai I thudc tinh:

+ Pbi voi ddi tuong la Lanh dao S¢: thanh todn muc gia thué phong
ngu to1 da 1a 800.000 dong/ngay/phong 02 nguoi.

+ Dbi voi d6i tuong con lai: thanh toan mirc gia thué phong ngu téi da
1a 700.000 dong/ngay/phong 02 nguoi.

, - Di cong tac tai cac vung con lai: Thanh toan mirc gia thué phong ngu
to1 da 1a 500.000 dong/ngay/phong 02 nguoi.

h) Truong hop di cong tac mdt minh hoac doan cong tac 1& nguoi thi
duoc thué phong riéng theo murc gia thué phong thuc té nhung tdi da khong
duoc vuot muc tién thué phong cua nhitng ngudi di cing doan (theo tiéu
chuan 2 ngudi/phong).

i) Thanh toan khoan cong tac phi theo thang:

Truong hop cong chire phai thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10
ngay/ thang trong tinh (nhu céng chtrc di kiém tra, x4c minh, ...va cac nhiém
vu thuong xuyén phai di cong tdc luu dong khac) quy dinh ml'rc khoan tién
cong tac phi theo thang dé hd tro tién giri xe, xing xe cu thé nhu sau:

- Truong hop do cong tac thuong xuyén trén tu 11 ngay/ thang dén 15/
ngay/ thang: 350.000 dong/ nguoi/ thang.

- Truong hop di cong tac thuong xuyén trén 15 ngay/ thang: 400.000
dong/ nguoi/ thang.

k) Truong hop di cong tac theo doan (cung cac don vi thudc S&, cac
don vi ngoai co quan) chan nguoi thanh toan tién thué phong theo muc e. 2.
Dicu kién va chung tir thanh toan

- Thyc hi¢n ding nhiém vu duogc giao;

- Lanh dao phai xem xét, can nhic khi ctr cong chuc di cong tac (vé sd
luong nguoi va thoi gian di cong tac) bao ddm hi¢u qua cong tac, sir dung kinh
phi tiét kiém va trong du toan dugc giao.

- Cong chure di cong tac, hoc tap, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu trong
va ngoai tinh phai co gidy moi, gidy triéu tap hoic ké hoach da dugc phé duyét
ctia Lanh dao So. Khi di cong tic céng chirc phai 1y gidy di duong. Gidy di
duong do Lanh dao S& hoac Chanh Van phong ky. Cong tac phi chi thanh toan
cho cong chuc khi c6 du chung tir quy dinh, hop phép va 10 trinh phu hop ndi
dung cong viéc dugc giao trong ké hoach.

- Ching tur thanh toan gém: Vian ban hodc ké hoach cong tac da duoc
Lanh dao S& duyét sb luong ngay cir di cong tac; gidy di dudng c6 dong dau cua
co quan, don vi cir cong chirc di cong tic va ky xac nhan dong diu ngay dén,
ngay di ctia co quan noi cong chirc dén cong tac (hoic cua khach san, nha khach
noi luu tri); vé tau, xe: theo gia ghi trén vé, hoa don mua vé, hodc gidy bién
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nhan ciia cht phuong tién; gia vé khong bao gdm céc chi phi dich vu khac nhur:
Tham quan du lich, cac dich vu dac biét theo yéu cau. (Riéng chung tur thanh
toan vé may bay ngoai cudng vé hoidc vé dién tir phai kém theo thé 1én may bay)
va hoa don hop phap (trong truong hop thanh toan theo gia thué phong thyc té).

Can cur dé thanh toan khoan tién ty tic phuong tién di cong tac gdm:
Ngoai cac gidy tO trén phai c6 bang ké do dai quing dudng di cong tac trinh
Lanh dao S¢ duyét thanh toan. Truong hop thuc hién khoan tién luu tra, gidy di
duong phai dong dau xac nhan noi dén cong tac.

3. Thoi gian thanh toan: chiam nhét cudi thang lién ké ké tir thoi diém
nhiém vu hoan thanh.

4. Nhiing truong hop sau day khong dugce thanh toan cong tac phi:
Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co sé 'y té, nha diéu dudng, dudng strc.
5. Chi cho cbng tac hoc tap dao tao dai han

Cong chtrc cua S¢ dugc cir di hoc tap, dao tao, boi dudng chuyén moén
nghiép vu dai han thuc hién theo ché d6 hién hanh cua tinh vé cong tac dao tao.
Thoi diém quy ché ban hanh 1a Nghi quyét s6 07/2014 ngay 9/7/2014 va Nghi
Quyét 07/2017/NQ- HPND ngay 07/7/2017 ctia Hoi dong nhan dan tinh Khanh
Hoa stra doi, bo sung Nghi quyét 07/2014/NQ-HPND.

Piéu 14. Ché dp chi phuc vu hdi nghi, hoi thao

Noi dung chi thuc hién theo Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017
cia B Tai chinh va mirc chi thyc hién theo Nghi quyét 15/2017/NQ-HDND
ngdy 06/12/2017 cua HoOi ddng Nhan dan tinh Khanh Hoa; Nghi quyét
11/2018/NQ-HBND ngay 07/12/2018.

Piéu 15. Chi cho by may
1. Bién, nudc sinh hoat

Thanh toan trén co s& hoéa don gidy bao ng cua Cong ty dich vu cong
cong. Trong thoi gian Trung tam Ung dung tién bo khoa hoc va cong ngh¢ (goi
tat 1a Trung tam) dang sir dung dia diém cta So: tién dién, nudc duoc phan bo
nhu sau: Trung tAm tra 4 thang/ nim; So tra 8 thang/ nam. Ké toan theo ddi va
thanh toan theo ding quy dinh.

2. Xang xe
Murc khoan nhién liéu cho cac xe:
- Xe Toyota: 20 lit xang/ 100km.

- Thay nhét: tir 3.000km tr& 1én, 02 1an thay nhot thi thay loc dau (L4i xe
mo s6 theo doi s6 km cung lich trinh cho moi dot sau khi ket thuc chuyén cong
tac; ghi so theo doi lich thay nhét).

_- Khoan xédng xe cho cong chirc lam thu quy 1a 100.000d/ théang; van thu
guri ho so tai liéu can gui truc ti€p, cong van mat 1a 100.000 d/ thang cho mot so
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don vi trong thanh phd; ké toan di giao dich thuong xuyén tai kho bac, ngan
hang, thu¢, bao hiém: 300.000d/nguoi/thang. Khoan nay duoc tra hang thang
cung vaoi ky trd luong co quan.
3. Van phong pham, vét tu van phong khac

‘ - Van phong phém, vat tu dugc Van phong So tién hanh mua mc:),i quy 1
lan, cac Phong gui dé xuat dua trén nhu cau thyc t€ cong viéc dam bdo tict kiem.
hiéu qud (c6 chit ky cua lanh dao phong) guri dau quy tir ngay 01 den ngay 10
cho Van phong S¢ tong hop nhu cau cua ca So trinh Lanh dao So duyét trudce
khi di mua. Khoan dinh muc giay in A4 cho cac bd phan nhu sau:

+ Vian phong So, ding cho hoat dong cua Vin phong, Giam déc va cac
Ph6 Giam ddc, cho cong tac phd to tai liéu chung co quan muc khoan: khong
qua 25 ram gidy A4/ thang (giao van thu quan 1y giao nhan sd luong gidy A4
cho Van phong S6).

+ Phong Quan 1y Khoa hoc: khong qua 5 ram gidy A4/thang.
+ Thanh tra S&: khong quéa 1 ram gidy A4/théng.
+ Phong Quan Iy Chuyén nganh: khéng qua 2 ram gidy A4/thang.

- P6i v6i myc mdy in va photocopy khi cac bo phan co6 nhu cau lam dé
xuat trinh Lanh dao S& phé duyét, Van phong Sé tién hanh mua.

- Nhiing truong hop mua sim vin phong pham, vat ré mau hong hoic
mua sam, stra chita cong cu dung cu lam viéc dot xuat khac khong nam trong
thoi diém dau quy s€ dugc thuc hién riéng khi duoc Gidm doc S& phé duyét.

- Vat tu vin phong khac stra chita, thay thé duoc tién hanh tuong ty nhu
muc chi mua, stra chira tai san cong.

4. bién thoai

- Cuoc phi dién thoai di dong va dién thoai ¢ dinh tai nha riéng ctia Lanh
dao S&, thanh toan theo mrc khoan cu thé nhu sau:

+ Giam dbe S¢: cude phi dién thoai di dong 250.000 dong/ thang va
100.000 dong/ thang doi vai dién thoai co dinh.

+ Phé Giam dé,c S¢: cude phi dién thoai di dong 150.000 dong/ thang va
50.000 dong/ thang doi vai dién thoai ¢6 dinh.

- Cudc phi dién thoai c6 dinh tai co quan cua cac phong dugc két ndi
duong dai dugc khoan cu thé nhu sau:

+ May ciia phong Giam ddc va 2 Phé Giam ddc, muic khoan t6i da: 2,4
tri¢u dong/nam.

+ Vian phong S&: mirc khoan t6i da 2,4 triéu ddong/nam.
+ Phong Quan 1y Khoa hoc: mitc khoan tdi da 2.4 triéu dong/nam.

+ Thanh tra S&: murc khoan tdi da 1,2 triéu déng/ném.
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+ Phong Quan Iy Chuyén nganh: muc khoén tdi da 1,2 triéu dong/nam.

- Cac phong su dung dién thoai cho cong viéc phai trén tinh than tu giac
va tiét kiém; Cu01 nam tong két khong dugc vuot qua muc khoan quy dinh cho
timg phong. Néu phong nao vuot khoan tir dudi 10% thi yéu cau nhic nhd; Tur
10% dén 30% phai tu bo chi phi ndp lai 50% muic vuot trdi ctia phong minh;
Trén 30% phai tu bo chi phi ndp lai mirc vuot trdi ciia phong minh.

5. Chi phi buu chinh:

- Tién in 4n phong bi phai duoc ky két qua hop dong, c6 thanh 1y hop
dong va hoéa don thanh toan ding quy dinh; Giao van thu mo s6 theo ddi so
lugng phong bi thu nhap kho, xuat kho cho doi tugng stir dung tiét kiém.

- Hang thang van thu 14p so theo ddi théng ké sd luong EMS, hoa tég, buu
pham cua S& dé doi chicu voi Bu’u dién. Mo1 dang EMS, hoa toc, buu pham do
S¢ guri di phai duge Van thu kiém tra va chiu trach nhi€m trude Lanh dao Sé6.

6. Chi nudc udng:

- Nudc udng dong chai chi stir dung cho phong Lanh dao S&; Phuc vu tiép
khach dén lam viéc voi Sé.

- Nuéc udng cho cong chirc: vin phong mua nude dong binh 20 lit cho co
quan, khi nhan nude cac phong ky nhan vao so theo doi tién nudc dé€ 1am cén cur
thanh toan

7. Chi phy cap van thu kiém nhiém luu tri.

~ Chi phy cap cho vin thu kiém nhiém luu trir 100.000 dong/ thang, ché do
bo1 dudng bang hién vat theo hudng dan tai TT 55/2013/TT-BLDTBXH ngay
18/10/2013 va TT15/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/6/2016.

Piéu 16. Mua sam, sira chira, quan Iy tai san cong, cong cu dung cu
1. Mua sdm tai san cong, cong cu dung cu
Quy trinh thuc hién mua sdm theo khoan 1, 2 Diéu 8 Quy ché nay.

Han ché viéc dit mua cac loai bao chi, khuyén khich khai thac va doc bao
dién tor qua mang Internet. Chi diat mua sach, tai li€u thuc su can thiét cho
nghi¢p vu chuyén mon va chi dugc mua khi ¢6 dong y ciia Lanh dao Sé.

2. Chi bao dudng, stra chira tai san cong, cong cu dung cu

3. Quy trinh stra chita bao dudng tai san thyc hién theo Dicu 9 Quy ché
nay.

4. Ho so thanh toan:

- Chung tur sura chita tai san cong:

+ Du toan chi tiét;

+ Phiu béao gia vat tu va cong stra chira it nhat cua 03 nha cung cap;
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+ Hop dong kinh té gitra nha cung cap va Lanh dao S¢ (trong trudng hop
gia tri hop dong tu 5 tri¢u dong tro 1€n);

+ Bién ban nghiém thu va ban giao k¥ thuat;
+ Hoa don hop 18 cta bén cung cap.

5. Tai san cong, cong cu dung cu sau khi mua hoic stra chira déu phai 1ap
bién ban ban giao, quyét dinh giao tai san (truong hgp mua sam tai san c¢o dinh)
cho ¢4 nhan sir dung hodc bo phan quan ly tai san.

Pi¢u 17. Chi tiép khach

Khi khach dén 1am viéc v6i S& ¢6 tinh chat thudng xuyén, chi dugc tiép
tra nudce thong thuong.

Khi ¢6 khach cua Bo Khoa hoc va Cong nghé¢, cua S¢ Khoa hoc va Cong
ngh¢ cac tinh ban, cua cac huyén, thi trong tinh va khi vi nhu cau cong viéc can
tiép khach dung bira phai c6 ¥ kién lanh dao So.

Chi tiép khach hang nim khong qua 20.000.000 d/nam, dinh muc chi theo
quy dinh hién hanh.

Pieu 18. Chi cho cac Héi dong ndi bd ciia Sé

1. Ho1 déng phé duy¢t, nghiém thu nhiém vu don vi su nghiép truc thudc
So:

Thuc hién Thong tu lién tich sé 121/2014/TTLT-BTC-BKHCN ngay 25
thang 8 nam 2014 cua Bo truong Bo Tai chinh va Bo truéng B Khoa hoc va
Cong ngh¢ huéng dan xay dung dy toan, quan ly, st dung va quyét toan kinh
phi thuc hi¢én nhiém vu thuong xuyén theo ch1"rc nang cua to chl'rc kboa }1(_)(: va
cong ngh¢ (KH&CN) cong 1ap. S0 KH&CN can t6 chuc Hoi dong dé trién khai
thuc hién, kinh phi 1ay trong dinh murc chi quan 1y ctia S6. Murc chi nhu sau:

a) Chi cho Hoi dong xét duyét, nghiém thu:

- Chu tich Hoi dong: 120.000d/ budi;

- Thanh vién va thu ky: 100.000d/budi;

- Pai biéu moi tham dy: 40.000d/budi.

b) Chi cho t6 tham dinh kinh phi:

- T6 truong: 120.000d/budi.

- Thanh vién: 100.000/budi.

C6 thé xét duyét va tham dinh nhiéu nhiém vu cing 1 budi.
2. Hoi dong thi dua khen thuong Sé:

Thyc hién Quyét dinh s6 12/2020/QD-UBND ngay 26/5/2020 cia Uy ban
nhan dan tinh Khanh Hoa ban hanh Quy che thi dua, khen thuéng tinh Khanh
Hoa. S6 KH&CN can t6 chic cac Hoi dong dé trién khai thuc hién, va thanh
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toan 01 1an vao thang 12 trong nam, kinh phi lay trong dinh muc chi quan 1y cua
S¢. Mt chi nhu sau:

- Chi tich Hoi dong: 500.000 dong/nam;

- Phé Ch tich, tiy vién va thu ky: 400.000 dong/nam.

) o Chuong IY o 3
QUANLY VA SU DUNG PHAN PHOI KINH PHI HANH CHINH
TIET KIEM DUQC

Piéu 19. Phin thu tir phi va 1¢ phi dé lai

Phan phi va 1¢ phi dé lai duoc bo sung vao ngudn kinh phi thuc hién ché
do tu chu, dé phucrvu chi trd cho hoat dong thu phi theo quy dinh tai khoan 2,
bicu 5 Nghi dinh s0 120/2016/ND-CP ngay 23/8/2016.

Sau khi trir 40% thyc hién cai cach tién luvong theo quy dinh, s6 con lai bo
sung chi thyc hi¢n ché dd ty chu.

Piéu 20. Phan kinh phi dwoc trich tir cic khoan thu hdi phat hién qua
cOng tac thanh tra: theo thong tw 327/2016/TT-BTC ngay 26/12/2016 cia
B¢ Tai chinh

- 50% chi khen thuong, chi hd tro dong vién, khuyén khich cac tap thé va
ca nhan trong va ngoai co quan da tich cuc phoi hop trong cong tac thanh tra,
gidi quyét khi€u nai t6 cdo va trong cong tac dau tranh phong chong tham
nhiing;

- 50% bo sung nguodn kinh phi co quan dé chi: ting cuong co so vt chat,
mua sam, stra chita tai san, may moc, trang thiét bi, phuong tién lam viéc. Bo

sung chi dao tao, boi dudng, tap huén nang cao nghiép vu, t6 chirc cac doan di
hoc tap kinh nghiém hd trg cac khoan chi khac mang tinh chét phtc loi tap thé.

Piéu 21. Ngudn hinh thanh va muc dich sir dung

Theo Thong tu lién tich sb 71/2014/:I'TLT-B'I"C-BNV ngay 30/05/2014
cua lién B Tai chinh va Bo No6i vu hudng dan. Bao gom:

- Nguén kinh phi ngan sach giao tu chii hang nam.
- Céc khoan phi, 1& phi dugc dé lai theo ché do quy dinh.
- Céc khoan thu hop phap khac d¢é lai theo quy dinh ctia phap luat.

Két thic nam ngan sach, sau khi da hoan thanh cac nhiém vu dugc giao,
co quan c6 so chi thyc té thap hon du toan kinh phi chi quan 1y hanh chinh dugc
giao thuc hién theo ché d6 tu chi, thi phan chénh 1éch nay dugc xac dinh 1a kinh
phi hanh chinh tiét kiém dugc.

Nguén kinh phi nay duoc str dung cho cac muc dich sau:
- B6 sung thu nhap cho cong chirc.
- Chi khen thuong.
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- Chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé.

- Trich 1ap qui du phong dé 6n dinh thu nhap cho cong chic.

Ty vao s6 kinh phi tiét kiém timg nam Lanh dao S¢ quyét dinh ti 18 trich
phu hop.

Piéu 22. Chi khen thwéng

- Chi khen thuéng dinh ky hoac dot xuat dé dong vién cho tap thé, ca nhan
c6 thanh tich xuit sic trong thuc hién nhiém vy, 1am viéc co chat luong, c6 sang
kién cai tién mang lai hiéu qua ngoai ché do khen thudng theo quy dinh hién
hanh ctua Luat Thi dua khen thudng.

-Giam d6c S¢ quyét dinh muc thuong dot xuat cho cic ca nhan, tap thé
hoan thanh nhi€ém vu xuat sac do cap trén giao, hoac S¢ giao trong tung thoi
diém va cong vi€c cu the.

-Mic tién thuong kém theo cac danh hi€u thi dua, cac hinh thic khen
thudng thuc hién theo quy dinh tai cac Dic¢u 692 70, 71, 72, 73, 74 Nghi dinh s6
91/2017/NDb-CP ngay 31/7/2017, theo nguyén tac.

+ Danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng cao hon thi muc tién thudéng
cao hon.

+ Trong cung mot hinh thirc, cing mdt mirc khen, murc tién thudng doi vaoi
tap thé cao hon muc tién thuéng doi voi cé nhan.

+ Trong cung mot thoi diém, cung mdt thanh tich, mot dbi tuong néu dat
nhi€u danh hi€u thi dua kém theo cdc muc tién thudng khac nhau thi nhan muc
tién thudng cao nhat.

+ Trong cung mot thoi diém, mot ddi twong dat nhiéu danh hiéu thi dua,
thot gian dé dat dugc cac danh hi€u thi dua do khac nhau thi nhéan tién thuong
cua cac danh hiéu thi dua.

+ Trong ctng mot thoi diém, mot d6i twong vira dat danh hiéu thi dua vira
dat hinh thirc khen thuéng thi dugc nhan tién thudng cuia danh hi¢u thi dua va
cua hinh thtrc khen thudéng.

Picu 23. Phan phoi kinh phi tiét kiém dwoc dé lai bo sung thu nhip
cho nguoi lao dong

Can cr tra thu nhap ting thém dua trén: hiéu suat cong tac cla ting cong
churc (phan loai theo binh binh xét két qua cong tac hang nam); thoi gian lam viéc
tai don vi ciia cong chirc; h¢ so trach nhiém chuc vu.

1. Hiéu suat cong tac: Cudi ndm cac phong binh xét két qua cong tac va
bao cao vé Hoi dong Thi dua khen thuong ctia S& xem xét quyéet dinh xép theo 4
muc A, B, C, D.

- Loai A hudng hé s6 1,2.

- Loai B huong hé $6 1,0.
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- Loai C hudng hé s6 0,8.

- Loai D hudng hé s6 0,5.

Tiéu chi xép loai nhu sau:

- Loai A: Puoc Giéy khen cta Giam ddc S& trd 1én.
- Loai B: Pat Lao dong tién tién ca nam.

- Loai C: Cong chuc dugc cir di dao tao tap trung dai han trén 1 ndm ma
két qua hoc tap khong dat loai kha; khong diang ky thi dua; cong chirc méi tuyén
dung dudi 10 thang; nghi viéc tir 40 ngay lam viéc trd 1€n; bi xr phat hanh
chinh; bi ky luat tir khién trach tro 18n; cong chirc xtr 1y tré han tir 10% ho so thit
tuc hanh chinh tr¢ 1én trong nam.

- Loai D: S6 con lai.

2. Hé s6 trach nhiém:

- Giam ddc So hé s6: 1,3

- Ph6 Giam ddc hé sb: 1,2

- Truong, phd phong hé sd: 1,1
- Con lai: 1,0.

3. Thoi gian 1am viéc: La tong s6 ngay lam viéc trong nim cia ting cong
chuc tai don vi. Loai tru: s6 ngay nghi huong ché d¢ bao hiém xa hoi, ngay nghi
khong lvong khong dugc tinh.

4. Cac trudong hop khong duoc hudng thu nhap ting thém: hop dong lao
dong theo Nghi dinh ,68/2000/ND-CP; cong chuc thoi viéc trong nam duoc
hudng phu cap theo ché thoi viéc.

Piéu 24. Quan Iy va sir dung cic quy

Quy Khen thuong duoc trich khen thuong dinh ky, dot xuét, chuyén ‘dé.
Viéc khen thuong do Lanh dao So quyét dinh trén co so' d€ nghi cua Hoi dong
Thi dua Khen thuéng ctuia S¢ va su thong nhat cia BCH Cong doan co s6.

Quy phuc loi do Lanh dao S& quyét dinh cho cac muc dich: HS trg phtc
loi tap thé, tro cap kho khan, gdp tién cho cac hoat dong tir thién chung cua So.
No6i dung chi va muc chi cu thé:

- Chi ngay gid to6 Hung Vuong; tét duong lich : 500.000d/ ngui.
- Chi 1€ 30/4 va 1/5, 18 Qudc Khanh 2/9: 1.000.000 dong/ ngudi
- Chi tét nguyén dan: 2.000.000d/ngudi.

- Chi tham can b0 huu tri cia Sé: 200.000d/nguodi/nam.

‘ - Cong chirc 6m dau nam vién: 500.000d/1an (t6i da khong qua 03
lan/ndm).



17

- Chi dam cud: d6i voi ban than cong chic dang 1am viée tai co quan:
500.000 dong

- Hang nim hd tro kham stc khée cho cong chitc véi muc sau:
500.000d/nam; Khoan chi nay dugc chi vao dip thang 5 hang nam.

- Khi Céng doan co s& td chirc hoat dong vao 03 dip 1& (Ngay qudc té
phu nir va quéc té hanh phuc; Ngay Gia dinh Viét Nam; Ngay Phy nit Viét
Nam) hd tro ti da: 500.000d/ nguoi tham gia (Giam dbc S quyét dinh murc hd
trg trong tung truong hop cu the) Cong doan co s¢ co trach nhiém téng hop
danh sach gui ké toan dé nhan hd tro sau khi x4ac nhan dugc sb lugng nguoi
tham du.

Truong hop cong chirc khong tham gia duge do hoan canh bat kha khang
nhu: phu nir mang thai, nghi thai san; nha ¢6 dam tang; ban than cong chirc dam
cudi, nam vién, ... muc chi hd tro bang 50% mirc chi cho nguoi tham gia.

- Th:&m V1eng nguoi than cong chirc qua doi (cha, me, Vo’/chong, con):
500.000d/1an (ngoai chi phi vong hoa).

- Tham Vleng cac truong hop khac (can b cac co quan hitu quan, huu
..): 500.000d/1an; Trong truong hop dic biét s& do Giam dbc S¢ quyét dinh
phe duyét nhung khong vuot qua 1.000.000d/1an.

- Chi lyc lugng tu vé co quan nhan ngay thanh 1ap luc lugng dan quan tu
vé 28/3: 100.000d/ nguoi.

- H6 tro thém cho luc ,lu’Q‘ng dan quan tr vé di tdp huin quén su, quéc
phong theo tri¢u tap ngoai cheé do di hoc ngoai mirc theo Nghi quyét so 07/2014
ngay 9/7/2014 1a 25.000d/ngay.

- HO trg hoat dong doan thanh nién: 2.000.000 déng/ nam.

- Chi hd trg thém cho Hop dong lao dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP
vao dip cudi nam tbi da 5.000.000 dong/nguoi (ty vao timg trudng hop cu thé
Giam ddc So s& xem xét, quyét dinh mutrc hd tro pht hop v6i ngudn kinh phi tiét
kiém cuia tirng nam).

- Chi hd trg cho cac thanh vién tham gia tryc tiép va gian tiép cac hoat
dong tham dinh cap gidy phep An toan buc xa va tham dinh diéu kién hoat dong

khoa hoc cong nghé tur ngudn Phi dé lai, mirc chi Giam doc S& s& xem xét, phé
duyét muc hd tro tiy theo so tién thu phi cua timg nam.

- Céac khoan hd tro phuc loi tap thé, tro cap kho khan, ’h(:) trg Cong doan
co sO, ung ho cac quy, ... tuy truong hop do Lanh dao S¢ quyét dinh.

) ChuwongV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 25. Hiéu lwc thi hanh
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Quy ché nay dugc ap dung tir ngay ky quyét dinh. Cac quy dinh trudc day
trai voi Quy ch€ nay hét hi¢u lyc thi hanh; cac quy dinh khac chua néu trong
Quy ché nay thuc hién theo ché dd hién hanh cua Nha nudc.

Diéu 26. Trach nhiém thuc hién

1. Cac Truong phong/phu trach phong c6 trach nhiém t6 chuc trién khai,
hudong dan, don doc cong chirc nghiém tic thuc hién quy ché nay.

2. Trong qua trinh thyc hién quy ché, néu c6 phat sinh can sira doi, bé
sung cho phu hop vd6i cac quy dinh cua phap luat va thyc tién, cong chirc can
phan anh kip thoi vé Van phong S¢ dé trinh Lanh dao S¢ xem xét quyét dinh./.

TM. BCH CDCS GIAM POC
CHU TICH

Nguyén Hoai Son Lé Vinh Lién Trang
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