UBND TINH KHANH HOA  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sb: 169 /QB-SKHCN Khanh Hoa, ngay 24 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh noi b giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vye tiéu chuan do lwong chat lwgng thudc tham quyen
giai quyét ciia S& Khoa hoc va Cong nghé

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE TiNH KHANH HOA

Can cu Quyet dinh so 2431/0D-UBND ngay 17/9/2024 cua Uy ban nhan dén
tinh Khdanh Hoa vé viéc sdp xép co cau té chire ciia S¢ Khoa hoc va Céng nghé;

Can cir Quyét dinh s6 ‘2949/QB— UBND ngay 01/12/2023 cua Chu tich U)f ban
nhan ddn tinh Khanh Hoa vé viéc uy quyén phé duyét quy trinh ngi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét ciea, mot civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Nghi
dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP;

Can ctr Théng tie s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong Chinh
phii hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét civa, mot cira lién thong trong gidi
quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 2539/0D-UBND ngay 06/8/2019 cua Chu tich Uy ban
nhdn dan tinh Khanh Hoa vé viéc phé duyét quy trinh ngi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh linh vye tiéu chudn do lwong chat lwong thudc tham quyén gidi quyét ciia cdc
co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dén tinh Khanh Hoa;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Qudn 1y Tiéu chudn Po lwong Chat lirong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh noi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh linh vyc tiéu chudn do luong chat lugng thudce tham quyén giai quyét
ciia S& Khoa hoc va Cong nghé dugc cong bd tai Quyét dinh sb 281/QD-UBND
ngay 24/01/2018, Quyét dinh s6 1829/QD-UBND ngay 12/6/2019 va Quyét dinh sb
1692/QD-UBND ngay 22/6/2021 ctia Chu tich Uy ban nhan déan tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh niy co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bé Quyét dinh
s6 83/QP-SKHCN ngay 08/6/2021 va Quyét dinh sé6 90/QD-SKHCN ngay
28/6/2021 cua Giam dbc Sé Khoa hoc va Cong ngh¢ vé viée phé duyét quy trinh ndi
bo giai quyet thu tuc hanh chinh linh vyc tiéu chuan do ludng chét luong thudc tham
quyén giai quyét ctia S& Khoa hoc va Cong nghé.
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, Piéu 3. Chanh Van phong S, Truong phong Quan 1y Tiéu chuan Po luong
Chat Iugng va cac to chirc, ca nhan lién quan thudc S chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhgan: (VBDT)

- Nhu Diéu 3;

- VP UBND tinh (bao cdo);
-TT PV HCC;

- Luu: VT, TBC, Mot ctra.

KT. GIAM POC
AM POC

Lé Phwdc Duc



QUY TRINH NOI BQO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LiNH VUC TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUQNG
THUQC THAM QUYEN CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6169 /0P-SKHCN ngay4/9/2024 cua S Khoa hoc va Cong nghé)

1. Thi tuc ding Ky cong bé hep chuian dwa trén két qua chirng nhan hep chuin caa té chiec chitng nhan; ma s TTHC: 2.001209,
c6 01 quy trinh.

Thai gian giai quyét: 05 ngay l1am viéc (trudng hop hd so khéng hop 1€, khdng bd sung hd so, tir chéi giai quyét: 03 ngay 1am viéc).

Co |Buwéc | Ténbwéc | Trach Thoi
quan, | thwe | thwe hién | nhiém Noi dung cong viéc thire hién Biéu mau/két qua gian Ghi chu
don | hién thue (ngay)
vi hién
Trung | Buwéc | Tiépnhan | Bd phén | Tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1¢ ciia ho |- Ho so to chirc, cong dan. 0,25
tam 1 ho so Tiép |so: - Giay tiép nhan ho so va hen tra
Phuc nhan va |- Truong hop hd so khdng day du: Hudng |két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong
vu Tra két |dan t6 chic, ca nhan hoan thién hd so. Két|nr s6 01/2018/TT-VPCP).
Hanh qua [thlc quy trinh. - Phiéu huéng dan hoan thién hod
chinh (qudy S¢ |- Truong hop hd so khdng dung quy dinh: Tujso (Mdu sé 02 - Phu luc Théong tw
céng Khoa hoc |chbi tiép nhan ho so. Két thiic quy trinh. $6 01/2018/TT-VPCP) (néu co).
tinh va Cong |- Truong hop hd so ddy du: Cap nhap thong |- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
nghé |tin va in gidy tiép nhan ho so va hen tra két |quyét hd so (Mdu sé 03 - Phu luc
(KHCN)) |quéa. Chuyén Budc 2. Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP)
(néu co).
Sé¢ | Bwéc | ThAmdinh | Phong |Tham dinh hé so, dw thiao két qua thim 2,0 | TH tir chéi
KHCN| 2 hé so chuyén |dinh (1 trong 3 trudng hop) giai quyét:
mon, 1,5 ngay
Lanh dao
Trudonghop 1: [Chuyén |- Chuyén vién tham dinh; dy thao Thdng |- Thong bao dé nghi bo sung ho| 1,75 |Dung tinh
Tham dinh |vién, bao dé nghi t6 chirc, c4 nhan bd sung hd so |so t6i da 15
ho so ddy da | Truong  |trong thdi han 15 ngay (trong 8 gio). ngay
nhung chua |phong, |- Chuyén Trudng phong xem xét Dy thao
hop 16, can | Vian thu, | Thong bao (trong 2 gio).
bd sung Lanh dao |- Chuyén L&nh dao S6 KHCN duyét Thong
bao (trong 3 gid), dung tinh.




- Vin thur vao so, dong dau (trong 1 gio)
- Chuyén B¢ phén Ti€p nhan va Tra ket qua
guri Thong bdo cho To chure, cé nhan.

Bo phan|- To chic, ¢ nhan bo sung ho so: Tiép|- Ho so bo sung (néu cd) 0,25
Tiép nh4n hd so bd sung; chuyén TH 2 hoic 3.
nhan va|- Hodc to chirc, ca nhan khéng bo sung hod
Trakét |[so: Thuc hién hay bo xir Iy hd so sau 15
qua (qudy|ngay 1am viéc ké tir ngay giri van ban dé
S KHCN) | nghi bb sung; Két thuc quy trinh.
Truonghop2:| Chuyén |- Dy thao Thong bao Tiép nhan ho so cong |Du thao Théng bao Tiép nhan ho| 2,0 |[TH tiép
Tham dinh | vién  |bd hop chuan. so cong bd hop chuan (Mau 3. nhan HS b6
ho so day - Chuyén Budc 3. TBTNHS — Phu luc Théng ti s6 sung: 05
du, hop 1¢ 28/2012/TT-BKHCN ngay ngay
(ké ca HS bb 12/12/2012)
sung)
Trudng hop 3: - Dy thao Thong bao tir chdi giai quyét ho |[Du thao Thong béo tir choi giai | 1,5 |TH  tiép
Tham dinh hd| Chuyén |so néu rd 1y do tra hd so. quyét hd so nhan HS bo
sodidydu, | vién |- Chuyén Buéc 3. sung: 0,5
khéng hop 1€ ngay
(ké caHS bd
sung)
Buée | Xemxét | Truwéng |- Xem xét cAc du thao vin ban: Dy thao Thong bao Tiép nhan hoé| 0,75 |TH tir choi
3 phong |+ Néu dong y: Chuyén Lanh dao So phé|so cong bd hop chuidn/Du thio giai quyét:
duyét cac van ban lién quan (Budc 4). Thong béo tir chéi giai quyét hd 0,5 ngay
+ Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 2. |so dugc phé duyét
Buéc | Phé duyét | Lanh |- Xem xét cac dyu thao van ban. Thong bao Tiépnhan ho socongbd 1 |TH tir chdi
4 dao | Néu dong y: Phé duyét cic van ban lién|hop chuan/Thong bao tir chéi giai quyét:
quan va chuyén Buéc 5. giai quyét hd so dugc ky duyét 0,5 ngay
+ Néu khdng dong y: Chuyén lai Budc 3.
Buéc | Vaosd, | Vin thu |- Lay sd, vao so di, dong dau, phat hanh vian | Thong bao Tiép nhan ho so cong| 0,5 |TH tir chéi
5 déng diu ban. b6 hop chuan/Thong bao tir chdi giai quyét:
- Chuyén budc 6. giai qqyét hdé so dugc vao sb, 0,25 ngay

dong dau




Buérc Tiép B¢ phan |- Tiép nhan va ra soat két qua. Thong bao Tiép nhan ho so cong| 0,5
6 nhanva | Tiép - Chuyén Budc 7. bd hop chuan/Thong bao tir chdi
rasodt | nhin va giai quyét hd so dugc vao sd,
kétqua | Tra két dong dau
TrAung Budc | Tra két qua | qua Truong hop ho so khdng hop 16: - Ho so to chirc, cong dan.
tam 7 (quay S¢ | - Tra hd so va Thong béo tir chdi giai quyét |- Thong béo tir chdi giai quyét hd
Phl}C vu KHCN) |h6 so cho t6 chuc, cong dan. SO.
Hanh - Két thic quy trinh.
Cfllnh Trudng hop ho so hop 1é: - Thong béo Tiép nhan ho so cong
cong - Tra két qua cho t chirc, c& nhan. bb hop chuan.
tinh - Chuyén hd so cho Phong chuyén mén L.
- Két thaic quy trinh.

Hb so duoc luu tai Phong Quan ly Tiéu chuan Po ludng Chat lugng. Sau khi hét han, chuyén ho so xuong phong luu trit cua S6 KHCN va
luu trir theo quy dinh hién hanh.

Thanh phan ho so luwu:

1. Truong hop hé so phil hop:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Ho so to chire ¢éng dan, gom:

+ Ban cdng b6 hop chuan dua trén két qua chirng nhan hop chuan cia to chirc ching nhan;

+ Ban sao y ban chinh gidy t& chirng minh vé viéc thuc hién san xuét, kinh doanh cua t6 chtrc, c4 nhan cong bd hop chuan (Gidy ding ky doanh
nghiép hodc Gidy dang ky kinh doanh hodc Péng Ky hé kinh doanh hodc Gidy chirng nhdn dau tw hode Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy to khdc
theo quy dinh cua phap ludt).

+ Ban sao y ban chinh tiéu chuan str dung lam cin cir dé cong bd.

+ Ban sao y ban chinh Gidy chirmg nhan hop chuan do t6 chirc chimg nhén da ding ky cip kém theo mau dau hop chuén.

- Théng bao Tiép nhan ho so cdng bd hop chuan.

- Vin ban lién quan (néu co).

2. Triong hop hé so khéng phul hop:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Théng béo tir chdi giai quyét ho so.

Vin ban lién quan (néu co).

2. Tha tuc ding ky cong bé hep chuan dwa trén két qua tw danh gia cia té chirc, cA nhan san xuat, kinh doanh; Ma s6 TTHC:
2.001207, c6 01 quy trinh.
Thai gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc (trudng hop hd so khéng hop 1€, khdng bd sung hd so, tir chéi giai quyét: 03 ngay 1am viéc).



Co | Budrc Tréach Thoi
quan, | thwe | Ténbwéc | nhiém Noi dung cong viéc thuc hién Biéu mau/két qua gian | Ghicha
donvi | hién | thwchién | thuc (ngay)
hién
Trung | Buéc | Tiépnhan | Bé phan |Tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1¢ cua |- HO so to chtrc, cong dan.
tam 1 hd so Tiép  |ho so: - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
Phuc nhan va |- Trudng hop hd so khong day du: Huéng|qua (Mdu s6 01 - Phu luc Théng twr
vu Tra két |din t6 chuc, ca& nhan hoan thién ho so.|s6 01/2018/TT-VPCP).
Hanh quiy |Két thic quy trinh. - Phiéu hudng dan hoan thién ho so
chinh (quay S¢ |- Trudng hop hd so khong dung quy dinh| (Mdu s6 02 - Phy luc Théng tir s6| 0,25
céng KHCN) |Tur chéi tiép nhan ho so. Két thic quy trinh., 01/2018/TT-VPCP) (néu co).
tinh - Truong hop ho S0 day du: Cép nhap thong |- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tin va in giay tlep nhan hd so va hen tra |ho so (Mdu sé 03 - Phu luc Théng tie
két qua. Chuyén Budc 2. $6 01/2018/TT-VPCP) (néu co).
Sé | Buéc | Tham dinh | Phong |Tham dinh hé so, du thiao két qua tham 2,0 |TH tir chdi
KHCN| 2 ho so chuyén |dinh (1 trong 3 truong hop) giai quyét:
mon, 1,5 ngay
Lanh dao
Truonghop1:| Chuyén |- Chuyén vién tham dinh; du thao Thong| - Thong b4o dé nghi bo sung hd so. | 1,75 |Dung tinh
Tham dinh vién, |bao dé nghi td chirc, ci nhan bo sung ho so t6i da 15
hd so day di| Trudng |trong thoi han 15 ngay (trong 8 gid). ngay
nhung chua | phong, |- Chuyén Trudng phong xem xét Dy thao
hop 18, can | Van thu, | Thong bao (trong 2 gid).
bosung |L&nhdao|- Chuyén Ldnh dao S& KHCN duyét

Thong bao (trong 3 giv), dung tinh.

- Vén thu vao s6, dong dau (trong 1 gio)

- Chuyén Bo phén Tiép nhan va Tra két qua
gtri Thong bao cho T6 chirc, ca nhén.




Bo phan |- To chirc, ca nhan bo sung hd so: Tiép|- Ho so bd sung (néu cb). 0,25
Tiép nhan|nh4n hd so bd sung; Chuyén TH 2 hoic 3.
va Tra két|- Hodc t6 chirc, ca nhan khong bo sung hd
qua (quay|so: Thuc hién hity bo xtr Iy hd so sau 15
S6  [ngay lam viéc ké tir ngay giri vin ban dé
KHCN) |nghi b6 sung; Két thic quy trinh.
Trudong hop | Chuyén |- Dy thao Thong bao Tiép nhan ho so Duy thao Thong bao Tiép nhan ho so] 2,0 |TH tiép
2: Thim vién |cong bd hop chuan. cong bd hop chuin (Miu 3. nhan HS bd
dinh ho so - Chuyén Budc 3. TBTNHS - Phu luc Théng tu sd sung: 0,5
day du, hop 28/2012/TT-BKHCN ngay ngay
1¢ (ké ca HS 12/12/2012).
bo sung)
Truong hop | Chuyén |- Dy thao Thong bao tir chodi giai quyét ho |Du thiao Thoéng bao tir choi giail 1,5 |TH tiép
3: Thim vién |so néurd 1y do tra ho so. quyét ho so. nhan HS bd
dinh ho so - Chuyén Budc 3. sung: 0,5
day du, ngay
khong hop
1& (ké ca HS
bd sung)

Budéce 3| Xem xét ngi| Trudng |- Xem xét cac van ban lién quan. Duy thao Thong bao Tiép nhan hd sof 0,75 |TH tir chdi
dung thim | phong |- Néu ddng y: Chuyén Lanh dao So phé  |cong bd hop chuan/Dy thao Thong giai quyét:
dinh, trinh duyét cac van ban li€n quan (Budc 4). béo tir chdi giai quyét hd so 0,5 ngay

Lanh dao - Néu khong dong ¥: Chuyén lai Budc 2. |dugc phé duyét.

Buwéc 4) Phé duyét | Lanh dao |- Xem xét cac van ban lién quan. Thong bao Tiép nhan ho so cong bd| 1 | TH tir chdi
- Néu ddng y: Phé duyét cac van ban lién |hop chuan/Thong bao tir chdi giai giai quyét:
quan va chuyén Budc 5. quyét ho so duoc ky duyét. 0,5 ngay
- Néu khong dong Vv Chuyen lai Budc 3.

Buéc 5| Vao s, Vin thu |- Lay sd, vao so di, dong dau, phat hanh | Thong béo Tiép nhan ho so cong bd| 0,5 |TH tir chdi

déng diu van ban. hop chuan/Thong bao tir chbi giai giai quyét:
- Chuyén budc 6 quyét ho so duoc vao so, dong dau. 0,25 ngay




Buérc Tiép Bo phan |- Tiép nhan va ra soat két qua. Thong bao Tiép nhan ho so cong bé| 0,5
6 nhan va | Tiép - Chuyén Budc 7. hop chudn/Théng bao tir chdi giai
T rasodt | nhénva quyét hd so dugc vao so,
thnqg két qua | Tra két ‘ ] dong déuq ] i
Phuc vu Buéc | Tra ket qua qu{l) 7 Truong hop hf) SO’AkhOI']g hop lé:r' N - HO so t6 chure, cong q{:}n. o
Hanh 7 (quay So | - Tra ho so va Thong bao tir choi giai - Thong bao tur choi giai quyet ho
chinh KHCN) quyet h(? so cho :ré chure, cong dan. SO.
¢ong - Két thuc quy‘trmh. , ‘
tinh Truong hop ho so hop 1¢: - Thong bao Tiép nhan ho so cong
- Tra két qua cho to churc, ¢ nhan. b6 hop chuan.
- Chuyén hé so cho Phong chuyén mdn luu.
- Két thac quy trinh.

Ho so duoc luru tai Phong Quan Iy Tiéu chuan Do luong Chat lugng. Sau khi hét han, chuyén ho so xudng phong luu trit cia S& KHCN va luul
trit theo quy dinh hién hanh.

Thanh phan ho so Iuu:

1. Truong hop ho so phii hop:

- Phiéu tlep nhan ho so va hen tra két qua;

- Ho so to chirc cong dan, gom:

+ Ban cong b hop chuén dua trén két qua ty danh gia cta to chirc, c& nhan san xuat, kinh doanh.

+ Ban sao y ban chinh glay t& chirng minh vé viéc thuc hién san xuat, kinh doanh cua té chirc, ca nhan cong bb hop chuan (Gidy dang ky
doanh nghiép hodc Gidy dang ky kinh doanh hodc Gidy ching nhédn déing ky hé kinh doanh hodgc Gidy ching nhdn dau tw hodc Quyét dinh
thanh Idp hodc Gidy to khdc theo quy dinh cua phap ludt).

+ Ban sao y ban chinh tiéu chuan st dung 1am cin cir dé céng bo.

+ Quy trinh san xuat kém theo ké hoach kiém soét chat lwong duoc xay dung, ap dung va ké hoach giam sét hé théng quan ly (Pdi véi truong
hop t6 chirc, ca nhan cong bé hop chudn chira dwroc té chire chieng nhdn da déing ky cap Gidy chieng nhan phi hep tiéu chudn vé hé théng
quan Iy (SO 9001, 1SO 22000, HACCP).

+ Ban sao y ban chinh Gidy ching nhan phi hop tiéu chuan vé hé thong quan Iy con higu luc (D4i véi truong hop té chic, ca nhan cong bo
hop chudn duwoc té chirc ching nhédn da dang ky cap Gidy ching nhdn phi hop tiéu chuan vé hé théng quan Iy (1ISO 9001, 1SO 22000,
HACCP...).

+ Béo cdo danh gia hop chuan kém theo ban sao y ban chinh Phiéu két qua thir nghiém mau (trong vong 12 théng tinh dén thoi diém nép hé so
ddng ky cong bé hop chudn cua té chirc thir nghiém da dang ky).

- Thong bao Tiép nhan ho so cong bd hop chuan.

- Van ban lién quan (néu co).

2. Trrong hop ho so khdng phit hop: - Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;
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3. Thi tuc dang ky cong bd hep quy ddi véi cac san pham, hang hoa san xuit trong nwdc, dich vy, qua trinh, moi truong dwgc quan
ly béi cac quy chuan k¥ thuat quéc gia do Bd Khoa hoc va Cong nghé ban hanh; Ma sé TTHC: 2.001277, c6 01 quy trinh.

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc (truong hop hd so khdng hop 1€, khéng bé sung hd so, tir chéi giai quyét: 03 ngay 1am viéc).

Thong béo (trong 3 gio), dung tinh.
- Van thu vao so, dong dau (trong 1 gio)
- Chuyén B0 phan Tiép nhan va Tra két

Coquan, | Buéc | Ténbwéc | Trach Thoi
don vi thuc | thuwce hién nhiém Noi dung cong viéc thure hién Biéu mau/két qua gian | Ghichu
hién thue (ngay)
hién
Trung |Buwéc | Tiépnhan | Bd phan |Tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1¢ cua |- HO so to chtrc, cong dan.
tam Phuc 1 ho so Tiép |ho so: - Giay tiép nhan ho so va hen tra
vu Hanh nhan va |- Truong hop hd so khdng day du:|két qua (Mau so 01 - Phu luc
chinh Tra két |Hudng din t6 chic, ca nhan hoan thién|Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP).
cong tinh quiy |ho so. Két thdc quy trinh. - Phiéu hudéng dan hoan thién ho
(qudy S&' |- Truong hop ho so khong ding quy dinh:|so (Mdu s6 02 - Phu luc Thong tur
KHCN) | Tir chéi tiép nhan ho so. Két thic quy trinh,sé 01/2018/TT-VPCP) (néu cé). | 0,25
- Truong hop ho Yy day du: Cap nhap |- Phleu tir choi tlep nhdn giai
thong tin va in glay tiép nhan ho so va hen |quyét ho so (Mdu s6 03 - Phu luc
tra két qua. Chuyén Budc 2. Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP)
(néu c6).
Sé& Buéc | Thamdinh | Phong |Tham dinh hé so, du thiao két qua tham 2,0 |TH tir choi
KHCN 2 hd so chuyén |dinh (1 trong 3 trwong hop) giai quyét:
mon, 1,5 ngay
Lanh dao
Truonghop1: | Chuyén |- Chuyén vién tham dinh; du thao Thong| - Thong béo dé nghi bo sungho | 1,75 |Dung tinh
Tham dinh vién, |bao dé nghi to chirc, ca nhan bo sung ho SO. t6i da 15
hd so day di | Truong |so trong thoi han 15 ngay (trong 8 gid). ngay
nhung chua | phong, |- Chuyén Truéng phong xem xét Dy thao
hop 18, can | Vin thu, | Thong bao (trong 2 gid).
bosung |Lanhdao|- Chuyén Lanh dao S¢ KHCN duyét
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qua giri Thong béo cho T6 chirc, c4 nhan.

Bo phén |- T6 chirc, c4 nhan b sung hod so: Tiép|- Ho so bo sung (néu co). 0,25
Tiép nhan|nhan hd so bo sung; Chuyén TH 2 hoic 3.
va Tra két|- Hodc to chirc, c4 nhan khong bd sung hd
qua (quay|so: Thuc hién hay bo xir Iy hd so sau 15
S |ngay lam viéc ké tir ngdy guri vin ban dé
KHCN) |nghi bo sung; Két thlic quy trinh.
Truong hop | Chuyén |- Du thao Théng bao Tiép nhin ho so Dy thao Thong bao Tiép nhan ho| 2,0 |TH tiép
2: Tham vién |cong bd hop chuan. so cong bd hop quy (Miu 3. nhan HS bo
dinh ho so - Chuyén Buéc 3. TBTNHS - Phu lyc Thong tu sd sung: 0,5
day du, hop 28/2012/TT-BKHCN ngay ngay
1¢ (ké ca HS 12/12/2012)
bd sung)
Truong hop | Chuyén |- Dy thao Thong bao tir chdi giai quyét ho |Du thao Thong bao tir chdi giail 1,5 |TH tiép
3: Tham vién  |so néu 13 1y do tra ho so. quyét ho so nhan HS bé
dinh ho so - Chuyén Buéc 3. sung: 0,5
day di, ngay
khong hop 1€
(ké ca HS b6
sung)

Buwdc 3| Xem xét ngi | Truong |- Xem xét cac van ban lién quan. Dy thao Thong bao Tiép nhan ho| 0,75 |TH tir choi
dung thim | phong |- Néu dong y: Chuyén Linh dao S& phé  |so cong bd hop quy/Du thao Thong giai quyét:
dinh, trinh duyét cac van ban lién quan (Budc 4). bao tir chdi giai quyét hd so duge 0,5 ngay

Lanh dao - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 2. |phé duyét
Buéc 4| Phé duyét |Lanh dao |- Xem xét cac van ban lién quan. Thong bao Tiép nhan ho so cong 1 | TH tir chdi
- Néu dong ¥: Phé duyét cac vin ban lién |bd hop quy/Thong béo tir chdi giai giai quyét:
quan va chuyén Budc 5. quyét hd so duoc ky duyét 0,5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyen lai Budce 3.

Buée 5| Vao sd, Vin thu |- Lay s6, vao so di, dong dau, phat hanh Thong bao Tiép nhan hd so cong 0,5 |TH tir chdi

déng dau van ban. b hop quy/Thong bao tur chdi giai giai quyét:

- Chuyén budc 6

quyét ho so dugc vao so, dong dau

0,25 ngay
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Trung tam | Bude Tiép B0 phén |- Tiép nhan va ra soat két qua. Thong bao Tiép nhan ho so cong| 0,5
Phuc vu 6 nhanva | Tiep - Chuyén Budc 7. bo hop quy/Thong bao tir choi giai
Hanh chinh rasoat | nhén va quyét hd so dugc vao sb, dong
cong tinh kétqua | Tra ket ‘ dau
Buéc | Tra ket qua | qua Truong hop ho so khdng hop 1¢: - HO so t6 chire, cong dan.
7 (quay So' | - Tra hd so va Thong bao tir chdi giai - Thong bao tir chdi giai quyét ho
KHCN) |quyét ho so cho t6 chire, cong dan. SO.
- Két thac quy trinh.
Truong hop ho so hop 18: - Thong bao Tiép nhan ho so cong
- Tra két qua cho to chirc, c& nhan. b6 hop chuén.
- Chuyén hé so cho Phong chuyén mon Iuu.
- Két thaic quy trinh.

H6 so duoc luu tai Phong Quan ly Tiéu chuan Po ludng Chat luong. Sau khi hét han, chuyén ho so xudng phong luu trir cia S& KHCN va luu
trlr theo quy dinh hién hanh.

Thanh phan ho so lwu:

1. Truong hop hé so phu hop

- Phiéu t1ep nhan hd so va hen tra két qua;

- Ho so t chire ¢éng dan, gom:

+ Ban cong b6 hop quy.

+ Trudng hop cong bd hop quy dya trén két qua tu danh gia cta to chirc, & nhan:

Bio céo tu danh gia gdm cac thong tin sau: Tén t6 chirc, ca nhan; dia chi; dién thoai, fax; Tén san pham, hang hoa; S6 hiéu quy chuan k¥ thuat;
Két luan san pham, hang héa phu hop véi quy chuan k§ thuat; Cam két chat lugng san pham, hang hoa phit hop v6i quy chuan k¥ thuat, tiéu chuan
cong b ap dung va hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat vé chat lwong san pham, hang hoa va két qua ty danh gia.

+ Trudng hop cong bd hop quy dua trén két qua chimg nhan cua t6 chiic ching nhan da dang Ky hodc to chirc chirng nhan dugce chi dinh:

Ban sao y ban chinh Giy chirmg nhan phii hgp quy chuan k¥ thuat twong ng kém theo mau déu hop quy do t6 chirc ching nhan da ding ky hodc
td churc chirng nhan dugc chi dinh cép cho t6 chic, ca nhan.
- Théng bao Tiép nhan hd so cdng bd hop quy.

- Vin ban lién quan (néu cd).

2. Truong hop ho so khdng phu hop:

- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Théng béo tir chdi giai quyét ho so.
Vin ban lién quan (néu co).




10

4. Thii tuc cap Gidy xac nhan ding ky hoat dong xét tang giai thwéng chat lwgng sian pham, hang hoa ciia té chirc, ca nhan; Méa
so TTHC: 2.002253, c6 01 quy trinh.
Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc (truong hop hd so khdng hop 1¢, tir chdi giai quyét: 03 ngay l1am viéc).

Co Buoc | Ténbwée | Trach Thoi
guan, thuc | thuwce hién nhiém Noi dung cong viéc thure hién Biéu mau/két qua gian | Ghichu
donvi | hién thue (ngay)
hién
Trung | Buwée | Tiépnhan | B phan |Tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1é ciia |- Ho so to chirc, cong dan.
tam 1 ho so Tiép |ho so: - Giay tiép nhan ho so va hen tra
Phuc vu nhan va |- Truong hop hd so khdng day du:|két qua (Mau so 01 - Phu luc
Hanh Tra két |Hudng din t6 chic, ca nhan hoan thién|Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP).
chinh quiy |ho so. Két thdc quy trinh. - Phiéu hudéng dan hoan thién ho
cong tinh (qudy S&' |- Truong hop ho so khong ding quy dinh:|so (Mdu s6 02 - Phu luc Thong tur
KHCN) | Tir chéi tiép nhan ho so. Két thic quy trinh,sé 01/2018/TT-VPCP) (néu cé). | 0,25
- Truong hop ho Yy day du: Cap nhap |- Phleu tir choi tlep nhdn giai
thong tin va in glay tiép nhan ho so va hen |quyét ho so (Mdu s6 03 - Phu luc
tra két qua. Chuyén Budc 2. Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP)
(néu c6).
Sé& Buéc | Thamdinh | Phong |Tham dinh hé so, du thao két qua thAm 9,0 |TH tir chéi
KHCN 2 hé so chuyén |dinh (1 trong 3 trudng hop) giai quyét:
mon, 1,0 ngay
Lanh dao
Truonghop1: | Chuyén |- Chuyén vién tham dinh; du thao Thong |- Théng b4o dé nghi bo sung ho so| 1,75 |Dung tinh
Tham dinh vién, |bao dé nghi to chirc, ca nhan bo sung ho t6i da 15
hd so day di | Truong |so trong thoi han 15 ngay (trong 8 gid). ngay
nhung chua | phong, |- Chuyén Truéng phong xem xét Dy thao
hop 18, can | Vin thu, | Thong bao (trong 2 gid).
bosung |Lanhdao|- Chuyén Lanh dao S¢ KHCN duyét

Thong béo (trong 3 gio), dung tinh.
- Van thu vao s6, dong dau (trong 1 gio)
- Chuyén Bo phan Tiép nhan va Tra két
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qua giri Thong béo cho T6 chirc, c4 nhan.

Bo phédn |- T6 chirc, c4 nhan bo sung hod so: Tiép|- HO so bo sung (néu co) 0,25
Tiép nhan|nhan hd so bd sung; Chuyén TH 2 hoac 3.
va Tra két|- Hodc to chirc, c4 nhan khong bd sung hd
qua (quay|so: Thuc hién huy bo xu 1y hd so sau 15
So ngay lam viéc ké tir ngdy giri van ban dé
KHCN) [nghi bo sung; Két thiic quy trinh.
Truong hop | Chuyén |- Du thao Gidy x4c nhin ding ky hoat dong| Dy thao Gidy xac nhan diang ky| 9 |[TH tiép
2: Tham vién |xét ting giai thuong chit lwong san|hoat dong xét ting giai thudng nhan HS bo
dinh ho so pham, hang hda. chat lwong san pham, hang hoa sung: 0,5
day du, hop - Chuyén Budc 3. (Mau Phu Iyc 11 Thong fr so ngay
1¢ (ké ca HS 06/2009/TT-BKHCN ngay
bd sung) 03/4/2009)
Truong hop | Chuyén |- Dy thao Thong bao khong cap gidy xac|Du thao Thong bao khong cap giay| 1,5 |TH tiép
3: Tham viéen |nhan dang ky hoat dong xét tang giai|xac nhan dang ky hoat dong xét nhan HS bé
dinh ho so thuong chat luong san pham, hang hoa va|ting giai thuong chat luong san sung: 0,5
day du, néu rd ly do khéng cap gidy x4c nhan. pham, hang hoa ngay
khoéng hop 16 - Chuyén Budc 3.
(ké ca HS b6
sung)
Budc 3| Xem xét Truong |- Xem xét cac van ban lién quan. Du thao Gidy xac nhan ding ky| 2,75 |TH tir choi
phong |- Néu dong y: Chuyén Lanh dao S¢ phé  |hoat dong xét ting giai thuong chat giai quyét:
duyét cac van ban lién quan (Budc 4). luong san pham, hang hoa/Dy thao 1,0 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 2. |Thong bao khong cip gidy xéc
nhin dang ky hoat dong x¢t tang
giai thuong chét luong san pham,
hang hoa dugc phé duyét
Buwéc 4| Phé duyét |Lanh dao |- Xem xét cac van ban lién quan. Giay xac nhan dang ky hoat dong 2 | TH tir chdi
- Néu dong ¥: Phé duyét cic vin ban lién |xét ting giai thudng chét lvong san giai quyét:
quan va chuyén Budc 5. pham, hang hoa/Dy thao Thong 0,5 ngay

- Néu khong dong y: Chuyén lai Budce 3.

bao khong cap gidy xac nhan ding

ky hoat dong xét tang gidi thudng




12

chat luong san pham, hang hoa
dugc phé duyét

Buéc5| Vaosd, | Vanthu |- Ly so, vao so di, dong dau, phat hanh | Gidy x4c nhan ding ky hoat dong 0,5 |TH tir choi
dong dau van ban. x€t tang giai thudng chat luong san gidi quyét:
- Chuyén budc 6 pham, hang héa/Dy thao Thong 0,25 ngay
bao khong cap gidy xac nhan ding
ky hoat dong x¢t tang giai thuong
chat luong san pham, hang hoa
dugc phé duyét
Budéc Tiép B0 phén |- Tiep nhan va ra soat ket qud. Thong bdo Tiep nhan ho so cong| 0,5
6 nhanva | Tiép - Chuyén Budce 7. b hop quy/Théng bao tur ch01 giai
rasodt | nhinva quyet hdé so duoc vao sb, dong
ketqua | Tra ket dau
~ | Buéc | Trakét qua | qua Truong hop ho so khdng hop 1¢: - Ho so t6 chtrc, cong dan
Trung tam A s 2 1A N Y v 4 As i R , n A,
7 (quay So | - Tra ho so va Théng bao tir choi giai - Thong bao khdong cap gidy xac
Phuc vu A, 1. A A , A A A < , A e e
PP KHCN) |quyét ho so cho t6 chire, cong dan. nhan dang ky hoat dong xét tang
Hanh chinh 4 thd inh \ z , 2
cong tinh - Két thuc quy trinh. giai thl{:O’ng chat lugng san pham,
hang hoa
Truong hop ho so hop I¢: Giay xac nhan dang ky hoat dong

- Tra két qua cho to chirc, c& nhan.

- Chuyén hé so cho Phong chuyén mon Iuu.

- Két thuc quy trinh.

xét tang giai thudng chét luong san
pham, hang hoa

H6 so duoc luu tai Phong Quan ly Tiéu chuan Do ludng Chat luong. Sau khi hét han, chuyén ho so xudng phong luu trit ciia S KHCN va
lIuu trir theo quy dinh hién hanh.

Thanh phan ho so luu:

1. Truong hop hé so phl hop:
- Phiéu tlep nhan ho so va hen tra két qua;
- Ho s0 to chirc ¢ong dan, gdm:
+ Gidy diang ky hoat dong Xét tang giai thuong chat luvong san pham, hang hoa.
+ Ban sao Quyet dinh thanh 1ap hoic ban sao Gidy phép kinh doanh/Glay dang ky hoat dong (d6i voi to chuc).
+ Vin ban, quyét dinh cta co quan quan ly nha nude ¢6 tham quyén cho phép to chirc giai thuong (néu co).
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+ Danh sach can bd, nhan vién tham gia t6 chirc hoat dong xét ting giai thudng (tén, chirc danh, trinh d6, kinh nghiém t6 chtrc hoat dong xét ting
giai thuong chat luong san pham, hang hoa, Quyét dinh tuyén dung/Hop dong lao dong).

+ K& hoach va thoi gian xét ting giai thuong.

+ Quy ché xét thudng.

+ Dy kién danh séch thanh vién Hoi dong xét thudng (trinh do, chuy@n mén).

+ Béo c4o vé kha ning tai chinh dé bao dam t6 chirc thanh cong hoat dong xét tang giai thuong, gdm cac ndi dung sau: du kién kinh phi chi cho
toan bd hoat dong xét tang giai thuong, muc chi cho ting hoat dong va ngudn kinh phi sir dung.

+ Mau hd so moi ding ky dé duoc xét ting giai thudng.

- Giay xac nhan dang ky hoat dong xét tang giai thuong chat luong san pham, hang hoa.

- Vin ban lién quan (néu co).

2. Triong hop hé so khéng pha hop:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Théng bao khéng cap gidy xac nhan dang ky hoat dong xét ting giai thuong chét luong san pham, hang hoa.

- Vin ban lién quan (néu co).

5. Thii tuc kiém tra nha nwéc vé chat lwgng san pham, hang héa nhém 2 nhap khau (Poi véi san pham, hang héa hang hoa nhom 2
thugc trach nhiém cua Bo Khoq hoc va Cong nghé, trie xang, nhién liéu diézen, nhién lié¢u sinh hoc, khi dau mé hoa long (LPG) va Dau
nhon déng co dét trong); M& sé TTHC: 2.001259, ¢6 01 quy trinh.

Thoi gian thuc hién: 01 ngay 1am viéc ké tir khi nhan dugc hé so day du va hop 1é.

Budc A . . - |
Co guan, thuc Ten b“.’?c Trach nhjem Noi dung cong viéc thuc hién Biéu mau/két qua T.hm Ghicha
don vi hién thwc hién | thwc hién gian
Kiém tra tinh chinh xéc, dy di cua ho|- HO so cua to chuc, cong dén.
Trung ) B3 phan g?n;]/é thuc hién tiep nhan theo quy|- C%iéy tlép rlhaln Qé S(;]‘Véhhlip tréthkét
tam Phuc Tiép nhan| Tiép nhanva| " " : g oo | L2 (MU S0 L ban hanh kem theo o o5
; . hd - LA A |- Traong hop ho so chua day du theo|Thong tr 01/2018/TTVPCP  ngay| Y
vu hanh |Buéc 1 080 | Tra ket quay . . X X o, .
chinh (qudy S |AwY dinh: Hudng dan t6 chirc, ca nhan|23/11/2018). ngay
cong tinh KHCN) | hoanthién ho so theo Phicu hudng dan - phiéu yu cu bé sung hoan thign hd
hoan thién ho so. Ket thic quy trinh. |56 (m3u sé 02 ban hanh kém theo
- Truong hop hd so khong dung quy|Thong tu  01/2018/TTVPCP ngay
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dinh: Tur choi tiép nhan ho so theo
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
so. Két thdc quy trinh.

- Trudng hop hd so day du: Tiép nhan
hd so, 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua. Quét (scan) va cap nhat,
lwu trir hd so dién ta. Chuyén buéce 2.

23/11/2018).
- Phicu tir choi tiép nhan giai quyét ho
so (mau so 3 ban hanh kém theo Thong
tur 01/2018/TTVPCP ngay
23/11/2018).

Sé¢ KHCN

- Truong hop hd so phu hop: Chuyén
Trudng phg‘)ng xem xé} noi dung Ban
dang ky kiem tra da tham dinh.

- Ban dang ky kiém tra chat lwong hang
hda nhap khau (theo Mau s6 01 Phu luc
kém ND 74/2018/ND-CP da duoc suta

. Tham A i d6i tai Phu luc II kém ND
B‘;"C dinh ho | Chuyenvien 154/2018/ND-CP). 0,25
: : . 3] hga
SO - Truong hop ho so khong phu hop: | Dy thao Thong bao tir choi giai quyet ho 92y
Du thao Thong bao tir choi giai quyet |so.
ho so, chuyén Truéng phong xem
Xét.
Kiém tra - Néu dong y: Chuyén Buéc 4 - Ban dang ky kiém tra chat lwgng hang
Buéc ?r?j (ilung Truing |- I\!éu khong ddng y: Chuyén lai |hoa rjhap Ifhau. ]z
3 lam !r] phong Budc 2. - Hodc Thong bao tur choi giai quyet ho ngay
va dy théo so (néu tir chdi).
Thoéng bao
- Néu dong y: - Bén dang ky kiém tra chét lwgng hang
| Xem xét, + Phé duyét van ban lién quan. hoa nhap khau co xac nhan. | o105
BIZO'C phé duyét | Lanhdao |+ Chuyén Budc 5. - Hodc Thong bao tur choi giai quyetho| '~
. . . 5 10 (néU tir chdi nga
- Néu khong ddng y: Chuyén lai 50 43Ky (neu tir choi). %
Buoc 3.
Buéc |Vao  s6,| Vianthw |- Liysé, vao so di, dong dau. - Thong bao tir chéi giai quyét hod so| 0,125
5 |déng dau - Chuyén Budc 6. (néu tr chor). ngay
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- Ban dang ky kiém tra chat lwvong hang
hoa nhap khau c6 xac nhan.

- Tra HS va Thang béo tir chdi giai
quyeét cho t6 chuae, cong dan.
- Két thac quy trinh.

Tiép Bophan | - Tiép nhn va ra sodt ket qua. Ban dang ky kiém tra chit luong hang
Buwéc | nhinva | Tiép nhin | - Chuyén Budc 7. héa nhap khau cé xac nhan hoac Thong| 0,125
6 rasoat | vaTraket bao tir chéi giai quyét hd so. ngay
ket qua qua (quay
Trung So KHCN) Trudng hop HS phi hop: Ban dang kyxkié(n tra ché}t lwong hang
tam Phuc - Tra két qua cho td chirc, cong dan.  |hda nhap khau co xac nhan.
vu f}énh - Chuyén Phong chuyén mén luu HS.
cﬁ%r;rt]ir;m Buéc | Tra két - Két thiic quy trinh.
7 qua Trudng hop tir chéi: Thong bao tir chéi giai quyét hd so.

Ho so duoc luu tai Phong Quan ly Tiéu chuan Po ludng Chat luong. Sau khi hét han, chuyén ho so xuéng phong luu trir cia S6 KHCN
va luu trir theo quy dinh hién hanh.

Thanh phan hé so luu:
1. Trwong hgp dong Y xac nhédn déng ky kiém tra:
- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Ho so t6 chire cong dan;
- Ban dang ky kiém tra cht luong hang hda nhap khau c6 xac nhan.
2. Trirong hop tir chdi gidi quyét ho so:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Thong bao tir chdi giai quyét ho so.

6. Thii tuc cong bo sir dung dau dinh lweng; Ma sé TTHC: 2.000212, ¢6 1 quy trinh.
Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc (trudng hop hd so khong hop 18, khdng bd sung hd so, tir chdi giai quyét: 03 ngay 1am viéc)
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Co | Buwoc Tén buéc Tréch o Thoi
quan | thuc thuc hién nhiém thuc Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua gian | Ghicha
don vi | hién : ) hién (ngay)
Tiép nhan ho so, kiém tra tinh day du, | - Ho so td chirc, cong dan.
hop 1é cua ho so: - Gidy tiép nhan ho so va hen tra
- Trudng hop hd so khong day du, | két qua (Mdu sé 01 - Phy luc
e khong phu hop: - | Thong urso01/2018/TT-VPCP).
am - _Huérng dan t6 chuc, ca nhan hoan | - Phieu hudng dan hoan thién ho
phuc ] B¢ phan | thién ho so. so (Mau so 02 - Phy luc Thong
‘ .| Tigpnhan | Tiépnhan |+ Kétthuc quy trinh., tr so 01/2018/TT-VPCP) (neu
vu Buwoéc } R . K \ A n , . 0,25
hanh 1 ho so Va;l'ra kejt - _Truong hop ho so khong dung quy | €0). L o
chinh quay (quay | dinh: o ‘ - Phiéu tir chéi tiep nhan giai
cong So KHCN) | + Tur choi ti€p nhan ho so. quyet ho so (Mau so 03- Phy luc
X + Két thac quy trinh. Thong twr so 01/2018/TT-VPCP)
tinh | Y A a4 Y
- Truong hop ho so day du: (neu co).
+ Cap nhap thdng tin va in gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua.
+ Chuyén Budéc 2.
So TH tw
Khoa Phong Kiém tra, tham dinh hé so, tham chdi
hoc Tham | chuyénmdn, | muu xac nhan Ban cong bé sir dung o5 | Oidi
va dinh ho soe | Lanhdao, | dau dinh lwgng (1 trong 3 trwong ’ quyet:
Coéng van thu hop) 1,25
nghé ngay
Buwéc | Truong hop - Chuyén vién tham dinh; du thao | Du thiao Thong bao dé nghi bo
2 1: ThAm | Chuyén vién | Thong bao dé nghi to chiic, c& nhan bo | sung hd so Tong sd
dinh hd so sung hd so trong thoi han 30 ngay. 01 |02 ngay.
day du - Chuyén Truéng phong xem xét Dy ngay | Dung
nhung thao Thong bao. tinh ~ toi
chua hop da 30
18, can bo Truong | Kiém tra du thao Théng bao do | Dy thiao Thong bao dé nghi bo 02 qiey | N9AY-
\ A <A <. A A n glo
sung phong Chuyén vién trinh: sung ho so dugc phé duyét
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- Néu dong y: Chuyén cho LD co
quan.

- Néu khong dong y: Chuyén lai
chuyén vién, néu rd li do.

Kiém tra Thong bao do LD Phong
trinh ky duyét:

- Néu ddng y:

+ Ky van ban lién quan.

Thong bao dé nghi b6 sung HS
duoc ky duyét

Lénh dao + Chuyén cho Vin thu. 03 gio
+ Dung tinh.
- Néu khong dong y: Chuyeén lai LD
Phong
- Vin thu vao so, dong dau, dirng tinh. | Théng bao dé nghi bd sung HS
Vanthe |- Chuyén Trung tdm phuc vu hanh | duoc vao sb, dong dau 01 gio
chinh cong tinh.
- T6 chirc, ca nhan b sung hd so: Tiép | - Thong bao dé nghi bo sung HS
nhan hd so bd sung; Chuyén TH 2 | duoc vao s6, dong dau.
Trung tdm | hoic 3. - Ho so bd sung (néu co).
phuc vu | - Hogc to chirc, ca nhan khong bo sung 02 4o
hanh chinh | hd so: Thuc hién hay bo xi Iy hd so g
cong tinh | sau 30 ngay lam viéc ké tir ngay gui
vian ban dé nghi b6 sung; Két thiic quy
trinh.
Truong hop - Tham dinh hé so. Y Kkién tham muu xac nhan Ban TH tiép
2: Tham - Tham muu x4c nhan Ban céng b sir | cdng bd st dung dau dinh lugng nhan HS
dinh ho so Chuvén vien | 949 ddu dinh luong. ”5 bd sung:
day di, hop y - Chuyén budc 3. 2 10,5 ngay
& (ké ca HS
bo sung)
Trudng hop - Tham dinh ho so. Dy thao Thong béo tir chéi giai TH tiép
3: Tham | Chuyén vién | - Dy thao Thong béo tir chdi giai quyét | quyét ho so. 1,25 | nhan HS
dinh hd so hd so néu 13 1y do tra ho so. bo sung:
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day du, - Chuyén Budc 3. 0,5 ngay
khong hop
l¢ (ké ca HS
bd sung)
em xét Kiém tra dy thao Thdng béo: YA kién ve viec xac nhan Ban TH tir
ndi dung - Néu dong y: Chuyén cho LD co |cbng bo su dungA déu,chnh ché_l
Buwéc tham Trwéng quan. ) ‘ ) q _ lu:qr_lg/_Dy: thao Thong bao tff 0.75 gidi
3 dinh. trinh phong - Néu khoéng dong y: Chuyén lai | choi giai quyét ho so dugc phé ’ quyet:
co chuyén vién, néu rd li do. duyeét. 0,5
Lanh dao R
: ngay
Kiém tra Thong biao do LD Phong | Xac nhan Ban céng bo sir dung TH tir
trinh ky duyét: dau dinh lwgng/Thong bao tir chéi
Buwéc A R . - Néu dong y: Ky van ban lién quan; | choi giai quyet ho so dugc ky giai
4 Phe duyét | Lanh dao Chuyén Vin thu. duyét. 0.75 quyét:
- Néu khong dong y: Chuyeén lai LD 0,5
Phong. ngay
- Van thu vao s6, dong dau. Ban cong bo sir dung dau dinh TH tir
.z - Chuyén Trung tam phuc vu hanh | luong/Théng béao tir chdi giai chéi
, Vao so, o . A ) Ke 1o A \ A s 2 -
Budc déng déu Vian the | chinh cOng tinh. quyeét h;() so dugc vao so, vao so, 05 |91l
5 dong dau. ’ quyet:
0,25
ngay
Trung Tiép nhan | Bd phan - Tiép nhan va ra soat két qua. Ban cong bo sir dung dau dinh | 0,25
tam | o .| varasodt Tiép nhan | - Chuyén Budc 7. lugng/Thong béo tir chdi giai
uwocC £ - . . v A A 1A
phuc 5 kétqua | va Tra ket quyet ho so
vu qua (quay So
hanh KHCN)
chinh - Truong hop HS phu hop:
cOng | prec | Trakét + Tra két qua cho to chuc, cong dan. | Ban cong bd sir dyng dé}l_ dinh
tinh 7 qui + Chuyén Phong chuyén moén luu HS. | lugng/Théng bao tir choi giai

+ Két thic quy trinh,
- Truong hop tir choi:

quyét ho so
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+ Tra HS va Thong béo tir choi giai
quyet cho to chuc, cong dan.
+ Két thic quy trinh.

Ho6 so duogce luu tai Phong Quan Iy Tiéu chuan Do ludng Chat luong. Sau khi hét han, chuyén hé so xudng don vi luu trit caa Sé Khoa hoc
va Cong nghé va luu trir theo quy dinh hién hanh.

Thanh phan ho so luu:

1. Truwong hop dong y:

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so (néu co);
- Théng béo bo sung hd so (néu cd);

- Ban cong bé sir dung dau dinh luong;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.

2. Treong hop khéng dong y:

- Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so (néu cd);
- Théng bao b sung hd so (néu cd);

- Théng bao tir chdi giai quyét ho so;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.

7. Thii tuc diéu chinh ngi dung ban cong bé sir dung dau dinh lweng; M s6 TTHC: 1.000449, c6 1 quy trinh.
Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc (trudng hop ho so khong hop 18, khdng bo sung hd so, tir chdi giai quyét: 03 ngay lam viéc)
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Co | Buge Tén bwéc | Trach nhiém 2 x o ox Thoi
qguan | thwc o . Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua gian |Ghichua
oaa thuc hién thwc hién .
don vi | hién ’ ‘ 7 ‘ ‘ 7 (ngay)
Tiep nhan ho so, kiém tra tinh day du, hop |- H6 so t6 chuc, cong dan.
1€ cua ho so: ‘ ‘ - Qiﬁy tiep nhan hé so va hen tra
- Truong hop ho so khong day du, khong|ket qua (Mau so 01 - Phu luc
Trung phuhop: Thong e so 01/2018/TT-VPCP).
tam A 1. £ |T Huwéng dan to chuc, cd nhan hoan thién|- Phiéu hudng dan hoan thién ho
Bo phan Tiep |, x 5 A A
phuc Tiéo nhan | nhan va Tra ho 50. Y (Mau so 02 - Phy luc Tﬁong tw

vu |Buésc| ' ohN4 ahva a1, két thac quy trinh. sé 01/2018/TT-VPCP) (néu cd). | 0,25

L ho so ket quay A YT A Eas
hanh 1 (QuaySe |- Truong hop ho so khong dung quy dinh: |- Phi€u_tir choi tiép nhan gia
chinh I%H()éN) + Tr chdi tiep nhan hd so. quyet ho so (Mau so 03- Phy luc
céng + Két thic quy trinh. Thong tw so 01/2018/TT-VPCP)

tinh - Truong hop ho so day du: (neu co).
+ Cap nhap thdng tin va in gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua.
+ Chuyén Budéc 2.

Sé TH tw
Khoa 2 Phong chuyén |Kiém tra, tham dinh hé so, tham muu Ch?.'
hoc va Tham dinh AT . A o2 A £ FE- giai

N X mon, LAnh |xac nhan Ban cong bo st dung dau dinh 2,5 Ay
cong ho so dao, van thw |lwong (1 trong 3 trwong hop) quyet:
nghé Ot . g g g .p 1725

: : : ngay
\ - Chuyén vién tham dinh; du thao Thong| Du thao Thong bao d¢ nghi bo
Buwoc A r X LR Al AN x X
. Chuyén vién |bao d¢ nghi to churc, ca nhan bo sung ho so|sung ho so 2 X
2 Truong hop o X Tong so
S trong thoi han 30 ngay. 01 .
1: Tham dinh 2 . : . , ... |02 ngay.
A X e - Chuyén Trudéng phong xem xét Du thao ngay |~.
ho so day du Théna bao Dung
nhung chua g bao. tinh  toi
hop 16, can Kiém tra dy thao Théng béo: Dy thao Thong bao d& nghj bd da 30
g Truong phong |- Néu dong y: Chuyén cho LD co quan.  {sung ho so dugc phé duyét 02 gio gay.

- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén
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vién, néu ro i do.

Kiém tra Thong bao do LD Phong trinh ky
duyét:
- Néu dong y: Ky van ban lién quan;

Théng bao dé nghi bo sung HS
duoc ky duyét

Léanh dao Chuyén Vin thu; dirng tinh. 03 gi
- Néu khong dong y: Chuyén lai LD
Phong.
- Van thu vao s6, dong dau. Théng bao dé nghi bo sung HS
Vanthe |- Chuyén Trung tdm phuc vu hanh chinh|dugc vao so, dong dau 01 giod
cong tinh.
- T6 chirc, ca nhan bo sung ho so: Tiép| - Thong bao dé nghi bo sung HS
Trung tim  |nhan hé so bd sung; Chuyén TH 2 hoac 3. |duoc vao so, dong dau.
phuc vu hanh |- Hogc t6 chirc, ca nhan khdng bo sung ho |- HO so bo sung (néu co). 02 gid
chinh cong |so: Thyuc hién huy bo xt ly ho so sau 30
tinh ngay lam viéc ké tir ngay giri vin ban dé
nghi b6 sung; Két thic quy trinh.
Truong hop 2: - Tham dinh ho so. Y kién tham muu xac nhan Ban TH tiép
Tham dinh hd - Tham muu x4c nhan Ban cdng b si dung|cong bé sir dung dau dinh luong nhan HS
so ddy di, hop| Chuyén vién |dau dinh lugng. 2,5 |bd sung:
& (ké ca HS - Chuyén budc 3. 0,5 ngay
bo sung)
Trudng hop - Tham dinh hd so. Du thao Thong béo tir choi giai
3: Tham dinh - Dy thao Thdng béo tir chéi giai quyét hd so|quyét ho so. TH tiép
ho so day di, Chuyén vién néu rd Iy do tra ho so. 195 |nhanHS
khong hop 1€ - Chuyén Buéc 3. ’ bo sung:
(ké ca HS bo 0,5 ngay
sung)
Xem xét noi - Xem xét y Kién, cac van ban lién quan | Y kién vé viéc xac nhan Ban cong TH tir
Bwéc | dung tham Truéng |- Néu dong y: Tham muu x&c nhan Ban|bd st dung dau dinh lugng/Dy 0.75 chdi
3 dinh, trinh phong cong bo stir dung dau dinh lugng; chuyén|thao Thong bao tir choi giai quyet| ™ giai
Lanh dao Lanh dao So phé duyét van ban lién quan|ho so dugc phé duyét. quyét:
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(Budc 4). 0,5
- Néu khong ddng y: Chuyén lai Buéc 2. ngay
- Xem xét y kién, cac van ban lién quan  |Xac nhan Ban cong bd sir dung TH tir
- Néu dong y: Phé duyét cc van ban lién|dau dinh lugng/Thdng béo tir chdi chéi
Buwéc A R . quan va chuyén Budc 5. giai quyet ho so duoc ky duyét. giai
4 | Phéduyét | Lanhdao |\ khong dong y: Chuyén lai Budc 3. 0,75 quyét:
0,5
ngay
- Lay so, vao so di, dong dau, phat hanh|Ban céng bd st dung dau dinh TH tir
s R g van ban. lugng/Thong béo tir chdi giai chéi
.| Vao so, dong < 2 . 5 RA S cA UAA A g
Buéc X Vian the |- Chuyén budc 6. quyet ho so dugc vao so, vao so, giai
dau , £ 0,5 Kyp.
5 dong dau. qguyet:
0,25
ngay
Trung - Tiép nhan va ra soat két qua. Ban cong bo s dyng dau dinh| 0,25
tam - Chuyén budc 7. lugng/Thong béo tr chdi giai
phuc Tiép nhan quyét ho so
vu | Bwéc N
L va ra soat
hanh 6 két qua
chinh
cong B phan Tiép
tinh nhan va Tra
két qua (quay |- Truong hop HS phu hop:
SoKHCN) |+ Tra két qua cho 6 chuc, cong dan,
’ + Ctluye? Phong‘chuyen mon luu HS. Ban cong bé sir dung déu dinh
BUoC| 14 1ét qua + Ketthtc quy trinh. luong/Thong bao tir chdi giai
7 - Truong hop tr choi: '

+ Tra HS va Thang béo tir choi giai quyet
cho ;6 chure, cong dan.
+ Két thac quy trinh.

quyét ho so

Ho so dugc luu tai Phong Quan ly Tiéu chuan Po ludng Chat luong. Sau khi hét han, chuyén ho so xudéng don vi luu trit cia S& Khoa hoc va
Cong nghé va luu trir theo quy dinh hién hanh.




23

Thanh phan hé so luu:

1. Truong hop dong y:

- Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu y&u cau bo sung, hoan thién hé so (néu co);
- Thong bao b sung hd so (néu cd);

- Ban ¢6ng bé sur dung dau dinh luong;

- Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so.

2. Truong hop khéng dong y:

- Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu y&u cau bo sung, hoan thién hé so (néu co);
- Théng béo bo sung hd so (néu cd);

- Thong bao tir chdi giai quyét ho so;

- Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so.
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