UBND TINH KHANH HOA  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 90/QD-SKHCN Khanh Hoa, ngay 28 thdng 6 ndm 2021
QUYET PINH

Vaé viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyét tha tuc hanh chinh thugc
tham quyén giai quyét cia Sé Khoa hoc va Cong nghé

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE

Can cir Quyét dinh s6 1823/0P-UBND ngay 08/7/2015 cia UBND tinh
Khanh Hoa vé viéc kién toan chie nang, nhi¢m Vu, quyén han vd co cdu té chirc
cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé; Quyet dinh sé 2133/0D-UBND ngay 25/6/2019
cia UBND tinh Khanh Hoa Vvé viée diéu chinh co cau té chirc cia Sé Khoa hoc
va Cong nghé;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé
thuc hién co che mét cua, mot cua lién thong trong giai quyet thu tuc hanh
chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
Chinh phu huweng dan thi hanh mgt so quy dinh cua Ngh; dinh so 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co che mét cia, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so 747/0D-UBND ngay 29/3/2021 cua Chu tich
UBND tinh Khanh Hoa veé viéc uy quyén phé duyét quy trinh néi bg giai quyet
thu tuc hanh chinh;

Xét d@é nghi ciia Chanh Van phong Sé Khoa hoc va Cong nghé.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay quy trinh noi bo giai quyét cac
tha tuc hanh chinh thugc tham quyen giai quyét cia S¢ Khoa hoc va Cong nghé
dugc cong bd tai Quyét dinh s6 281/QD-UBND ngay 24/01/2018; Quyét dinh s6
2036/QD-UBND ngay 07/8/2020; Quyét dinh sé 1691/QD-UBND va 1692/Qb-
UBND ngay 22/06/2021 cta Chu tich UBND tinh.

Dieu 2. Chanh Vin phong S¢, Truong cac phong/don vi thudc S¢ chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tur ngay ky./.

Noi nhgn: KT. GIAM POC
- Nhu Dieu 2 (VBDT); PHO GIAM DPOC
- VP UBND tinh (bao cao);

-TTCNTT & DVHCTT;
- Luu: VT, VP, Mot ctra.




(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 90/0D-SKHCN ngay 28 thdng 6 niam 2021 cua S¢ Khoa hoc va Céng nghé)

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN
GIAlI QUYET CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE

I. LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE

1.Thi tuc cap Gidy chitng nhan ding ky chuyén giao cdng nghé (trir truang hep thudc tham quyén ciaa Bé Khoa hec va
Cong nghé) ; (Ma s6 TTHC: 2.002248; c6 01 quy trinh; thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc)

+ Tur chéi tiép nhan HS.

+ Két thic quy trinh.

- Trudng hop HS day du:

+ Cap nhap théng tin va in gidy tiép nhan
HS va hen tra két qua.

+ Chuyén Buéc 2.

Thong tu sd 01/2018/TT-
VPCP) (néu cd).
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét HS (Mau sb 03 - Phu luc
Thong tu s 01/2018/TT-
VPCP) (néu co).

Buwéc Tén buéc Trach o Thoi
thwc o nhiém thuc Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua gian Ghicha
- thuc hién .,\ A
hién : : hién (ngay)
Tiép nhan HS, kiém tra tinh day dua, hop 18|- HS TC/CD.
cua HS: - Gidy tiép nhan HS va hen tra
- Truong hop HS khong day du, khdng phi|két qua (Mau sé 01 - Phu lyc
hop: Théng tu sd 01/2018/TT-
+ Huéng dan TC/CD hoan thién HS. VPCP).
Busc | . Bophan | Két thac quy trinh. - Phiéu huong dan hoan thién| 0,25
1 Tiep nhan HS TN&HTKQ - Truong hop HS khong dung quy dinh: HS (Mau so 02 - Phy luc| ngay




Phong
chuyénmon, | .z IS e
Budc | Thimainn | anth, || 67 B din 5, o i g 0
2 HS Lanh dao, Bo In g g hop xay ngay
A ra sau day)
phan
TN&HTKQ
- Tham dinh; dy thao Thong bao dé nghi
TC/CD bd sung HS (thoi han bo sung ,
trong vong 15 ngay lam viéc): Toi da
Chuven vie EhL? Phong Iﬁlem tra Thong bao do/_ ' thao thong bao dé nghi| 2,75 Oil‘gf‘y
Truong hop 1: uyen vien | Chuyen vien trinh. chinh stra, bd sung hé so ngay el
S + LD S¢ Kiém tra Thong bao do LD Phong ’ thoi
HS day du inh kv 9
thanh phan trinh ky. . . i diém
+ Van thu vao so, dong dau, chuyén Bo nhan ho
nhung chua han mat ct e
hop 1& phan phan mot cua. w — S0, dung
At g A - Guri Thong béo cho To6 chtre, ca nhan; cho tinh cho
noi dung, can 2 - . 2
r b e WA HS b6 sung, ding tinh chuwong trinh. b6 sung
chinh stra bo 2 , 7 ~ 2 R ~ A:
- To chuc, ca nhan bo sung HS: Tiép nhan A LA LR HS toi
sung A 2 . 2 . » - Thong bao dé nghi bo sung
Bo phéan  |HS bo sung; chuyén truong hop 2 hoac 3. HS aui cho & chirc. ca nhan 0,25 da 15
TN&HTKQ |- Néu to chic, ca nhan khong bo sung HS: g ’ ' ngay | ngay lam
Thuc hién huy bo xir Iy HS sau 15 ngay Viéc

lam viéc ké tr ngay giri van ban dé nghi bo
sung; két thac quy trinh.




- Kiém tra HS.

Truong hop 2: - Néu HS 'khong du diéu kién giai quyet (ké Téi da
HS day du ca HS b sung), Théng bao tir chdi giai 03 ngay
thanh phan quyet HS: . - Théng béo tir chéi giai quyét ké tir

nhung khong huvén vié + LD Phong Kiém tra Thoéng béo do HS (néu 8 IV do tir chéi qidil 03 nas thoi
hop 12 phan Chuyén vién Chuyen vien trinh. (néu 15 ly do tir choi giai| 03 ngay hoi

noi dung (Ké + LD S6 Kiém tra Thong bao do LD Phong| Y¢V- ﬁle”;];
ca hd so di bd trinh ky. fihan fo
sung) + Vin thu vao sb, dong dau. 50
- Chuyén budc 3.
- Tham dinh HS.
- HS day du, pht hop (ké ca HS bo sung); Téi da 03
- Dy thao thong bao déen TC/CD thychign | ngay lam

Truong hop 3: nop phi, I¢ phi giai quyét TTHC; - Y kien tham dinh; . viec:
HS day du + Chuyén LD Phong xem xét Dy thao - HS day du cua doanh nghiép; Dimg tinh
X A Théna bao. - Dy thao thong bao dé nghi \

thanh phan va 95 nop 1€ phi giai quyet TTHC 03 Cho thyee

hop 18, du diéu | Chuyén vién |+ Chuyén LD So duyét Thong béo. Oy s giéyychﬁng an| ngay hién

Kign cap chimng + Van thu vao so, dong dau. (MSQ Ban hanh theo Nghi dinh nghia vu

nhan (Ke ca ho + Chuyen Bo phan Tiépnhanva Trakét  1s§  76/2018/ND-CP  ngay tai chinh

so da bo sung) qua gui Thang béo cho To chuc, ca nhéan.  |15/5/2018 caa Chinh phiy) toi da 15

 Durng tinh quy trinh: Che thuc hién nghia ngay lam
vu tai chinh. Viee
- TC/CD da nop phi, 1& phi, Chuyén Budc 3.
Kidm tra Xem xét ket qua tham dinh, duyét trinh |-Dy thao Giay ~ching  nhan
Buéc | duyét két q’ué Lanh dao LénP da? Sé, i ox tan lia dang ky;: huyen giao cong ngh§ 0,5
3 thim dinh hd ohong - Néu dong y: Ky nhay van ban lién quan; [theo (Mau Ban hanh theo Nghi ngay

SO

Chuyén cho LD co quan.
- Néu khong dong y: Chuyeén lai Chuyén

dinh sé 76/2018/ND-CP ngay
15/5/2018 cua Chinh phua)




Vién duoc duyét
L A A A - Giay chung nhan ding ky
Xem xét, ky %e&xegg duxatlg!ay ;lrﬂluggnnf}?gn uan; chuyén giao cong nghé theo
Buéc XEL, Ky N . hy gy AV 4uan: ' Mau Ban hanh theo Nghi dinh| 01
duyét giay | Lanh dao S¢ | chuyén cho Van thu. J A .
4| ching nhan _ Néu khong dong y: Chuyén lai Lp S0 _ 76/2018ND-CP  ngdy| ngay
ung nha \ g dong y. LAuyen % 15/5/2018 cua Chinh phi duoc
Phong ky
Buéc Pong dau vao ’ 7 Giay ching nhan ding ky 095
l; so Giay chirng | Vanthu | Pong dau vao so6 chuyén giao cong nghé¢ da n’a
nhan duoc vao sb dong diu. gay
BU6C | o g Bophan | Gui, tra két qua thyc hién thi tuc cho to |- Giay ching nhan ding ky
6 aketqua TN&HTKQ | churc, ca nhan chuyén giao cong nghé.

Luwu hd so tai phong chuyén mén theo quy dinh ctia phap luat

Thanh phan hé so hru:

Phiéu tiép nhan HS va hen tra két qua;

HS t6 chirc cong dan;

Phiéu tham dinh (néu co);

HS van ban lién quan;

Théng bao bé sung HS (néu cd);

Gidy chirng nhan déng ky chuyén giao cong nghé;
Phicu kiém soat qua trinh giai quyet HS (neu co);
Phiéu danh gia thuc hién TTHC (néu cd).
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2.Thi tuc cap Gidy chirng nhén ding ky gia han, sira doi, bo sung ndi dung chuyén giao cdng nghg (trir truong hop thudc tham
quyén cua Bo Khoa hoc va Cong nghé) ;(Ma sé TTHC: 2.002249; ¢6 01 quy trinh; thoi gian giai quyét: 5 ngay lam viéc)

Buéc Tén buéc Tréch ] Thoi
thuc thuc hién nhiém thuc Noi dung cong viéc thuc hién Biéu mau/két qua gian | Ghichu
hién : * hién (ngay)
Iészrlshan HS, kiém tra tinh day du, hop I¢ HS TC/CD.
i o . A ar LA . |- Giay tiep nhan HS va hen tra
h;;;r-wng hop HS khong day du, khéng phu Két qua (Méu s6 01 - Phu luc
+ Huéng din TC/CD hoan thién HS. Thong tur s0 01/2018/TT-VPCP).
] + Két thac quy trinh - Phiéu husng dan hoan thi¢n 0.95
Buwoc | Tiep nhan Bo phan | Truong hoo HS khf;n dine quy dinh: HS (Méu s6 02 - Phu luc Th()r]g n’a
1 HS TNEHTKQ || 1o Ch%i 31; han H% & quy dihn. tu sb 01/2018/TT-VPCP) (néu o9&
+ Két thuc 15) trinh. c0). Lo s
" Truong hop HS diy di - Phiéu tir chéi tiép nhan giai
+ Cap nhab thong tin va in gidy tiép nhan quxet HS (I}/Iau 50 03 - Phu luc
HS va hen tra két qua. ThAong,tu’ s0 01/2018/TT-VPCP)
+ Chuyén Budc 2. (néu co).
Phong
chuyén mon, | . .: 2 s A
Buéc | Thimdinh | vinthu, | o Ura, tham dinh HS, du thao ket qua 03
A ~ . | tham dinh (theo 1 trong 3 truong hop xay .
2 ho so Lanh dao, Bo R ngay
A ra sau day)
phan
TN&HTKQ
Truong hop - Tham dinh; du thao Thong bao dé nghi Toi da
1: HS day TC/CD bo sung HS (thoi han bo sung | A L : 03 ngay
duthanh | Chuyén vién | trong vong 15 ngay lam viéc): chli?ll'; Stﬂtl;obghszlgg ﬁgicde nghi ﬁ’? ké tir
phan nhung + LD Phong Kiém tra Théng bao do ’ g gay thoi
chua hop Ié Chuyén vién trinh. diém
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phan noi + LD S¢ Kiém tra Thong bao do LD Phong nhan ho
dung, can trinh ky. s0; dirng
chinh stra b6 + Vin thu vao sd, dong diu, chuyén Bo tinh cho
sung phan mot cura. bd sung
- Giri Thdng béo cho T6 chuc, ca nhan; cho HS toi
HS bé sung, dimg tinh chuong trinh. da 15
- T6 chtic, ca nhan bo sung HS: Tiép nhan T S ngay lam
Bo phan  |HS bd sung; chuyén trudng hop 2 hoac 3. | T.hoﬁl & ?aoh(,ie ng,hlr?f) sung HS 0,25 viéc
TN&HTKQ |- Néu té chac, ca nhan khang bé sung Hs: 9 ¢M° 1o chuc, ca nhan. ngay
Thyuc hién hay bo xt ly HS sau 15 ngay
lam viéc ké tir ngay giri vian ban dé nghi bo
sung; két thlic quy trinh.
- Kiém tra HS. ‘ o T4 da 03
TH2: HS - Néu HS khong du diéu kién giai quyét (ké ngay [am
day du thanh ca HS bo sung), Thong bao tu choi gidi Vide hoac
phan nhung quyet HS: : - Thong béo tir chdi giai quyét 15 ngay
khong hop ~. .~ |+ LD Phong Kiém tra Thong bao do AR NP 5 A
I phan noi Chuyén vién Chuyén vién trinh, HS A(neu rd ly do tur choi giaii 03 ngay IamA’we;c
dung (Ké ca + LD S¢ Kiém tra Thong bao do LD Phong quyct). TCr;?gD
ho so di bo trinh ky. , , khong bé
sung) + Van thu vao so, dong dau. sung HS
- Chuyén budéc 3. '
- Tham dinh HS. T6i da 03
Truong hop - HS day du, phi hop (ké ca HS bo sung); | _ v kién thim dinh: ngay lam
3&ﬁI{tﬁadr$1y - Du H]éi{ thﬁ’,ng_ bao dén 1T1?|—/| CD thyc hién - s day du cua doanh nghi¢p; Dix:gct’inh
hAnvah nop phi, 1¢ phi gial quyet TTHC; |- Dy thao théng bdo dé nghi nop ha th
pnan va fop .|+ Chuyén LD Phong xem xét Du thao|g phi giai quyét TTHC. o3 | Cchothuc
16, du dieu | Chuyen vien | hang hao, - Du thao gidy chang nhan (Miu|  nga hign
kién cap 3 A A r thao giay ching nhan (Maul ngay nghia vy
chitng nhan + Chuyén LD S¢é duyét Thong bao. Ban hanh theo Ngh; dinh so i chinh
(Ké ca hd so + Van thu vao sb, dong dau. 76/2018/NP-CP ngay 15/5/2018 & da 15
5 1A &n B6 phan Tiép nhan va Tra két|cua Chinh phu) -
d4 b sung) + Chuyén Bo phan Tiep nhan va Tra ket P ngay lam

qua gui Thong bao cho Té chuc, ca nhan.

Viéc
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- Dung tinh quy trinh: Cho thuc hién nghia
vu tai chinh. 7
- TC/CD da ndp phi, 1é phi, Chuyén Budc 3.

Xem xét két qua tham dinh, duyét trinh

-Du thao gidy ching nhan theo

Kiém tra, Lﬁnh dap S0 Mau s6 07 Kém theo Thong tu
Bwéc | duyét két Lanh dao | - Néu dong y: Ky nhay van ban lién quan; | x & 0,5
A \ 2 s6 02/2018/TT-BKHCN ngay :
3 qua tham phong chuyén cho LD co quan. . oA L  ngay
dinh ho so - Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén 15/5/2018 cia By Khoa hoc va
: vien ' : Cong nghé duoc duyét
Xem xét ky duyét gidy chimg nhan - gidy chang nhan theo Mau sd
Buéc Xem xét, ky - N€u dong y: Ky van ban lién quan; |07 Kém theo Thong tu s
4 duyét gidy | Lanh dao S& chuyén cho Van thu. 7 02/2018/TT-BKHCN ngay| 01 ngay
chwng nhan - Néu khong dong y: Chuyen lai LD |15/5/2018 cua B6 Khoa hoc va
Phong Céng nghé duoc ky.
. £ Giay chung nhan dang ky gia
Buwéc f"’“% dz_‘? g . L8 2 han, stra doi, bo sung noi dung | 0,25
vao so Giay Vanthu | Dong dau vao s6 .
5 chéna nhan chuyen giao cong nghé da duoc | ngay
g nhd vao s dong dau.
Bo phan
Tiép nhan
Buéc x| vaTrakét | Gui, tra két qua thuc hién tha tuc cho t6 |, Gidy chung nhan dang ky gia
Tra két qua \ o A han, sua d6i, bd sung noi dung
6 qua So/ chuic, ca nhan chuvén diao cona naha
Cong chtc yend g nghe
mot cua

Luwu hd so tai phong chuyén mén theo quy dinh cia phap luat
Thanh phan h so luu:

Phiéu tiép nhan HS va hen tra két qua;
HS t6 chuc céng dan;

Phiéu tham dinh (néu co);

HS van ban lién quan;

Théong bao bé sung HS (néu cd);
Giay ching nhan diang ky chuyén giao cong nghé;




- Phiéu kiem soat qua trinh giai quyét HS (neu co);
Phiéu danh gi4 thuc hién TTHC (néu c6).

3. Thu tuc cAp gidy ching nhian doanh nghiép khoa hoc va cong nghé (Ma sé TTHC: 2.002278; c6 01 quy trinh; thdi gian gii
quyét: 10 ngay lam viéc)

can b sung

+ Vin thu vao sd, dong dau.

BuGe!  renbuse | 1rah o Thei | Ghi
thuc A nhiém Noi dung cong viéc thuc hién Biéu mau/ket qua . .
. thuc hién A gian | chu
hién thuc hién
Tiép nhan HS, kiém tra tinh day du, hop Ié cua - HS TC/CD.
HS: - Gidy tiép nhan HS va hen tra
- Trudng hop HS khong day di, khng phil hop: két qua (Mau s6 01 - Phu luc
+ Huéng dan TC/CD hoan thién HS. Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).
+ Két thdc quy trinh. - Phiéu hung dan hoan thign 05
Buéc Tiép nhan HS Bo phan |- Tru:(‘mg’ hqp HS khong ding quy dinh: HS (Méu s6 02 - Phu luc Th@ng ng,ay
1 - TN&HTKQ |+ Tur chdi tiép nhan HS. tu s6 01/2018/TT-VPCP) (néu
+ Két thdc quy trinh. co).
- Truong hop HS day du: - Phiéu tir chdi tiép nhan giai
+ Cap nhap thong tin va in gidy tiép nhan HS va  |quyét HS (Mau s6 03 - Phu luc
hen tra két qua. Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
+ Chuyén Buéc 2. (néu co).
Phong
, chuyén mon, |, .z 2. T A
B‘;"C Tham dinh HS|van thu, Lanh ;'Ileg“(tt}ré’()t?atrgj‘”? tl_rfc‘; :urfgaox'fet q“athgfn 06
dao, Bo phan | g g hop xay ra sau day) ngay
TN&HTKQ
- Tham dinh; du thao thong bao dé nghi TC/CD b6 |Thong bao dé nghi bo sung HS
Truong hop 1: sung HS (thai han b sung trong vong 15 ngay lam |dwoc vao s, dong dau. Trud
Tham dinh HS Chuyén vién vigc). 55 | ng
day du nhung + Chuyén LD Phong xem xét du thao théng béo. ngay | hop
chua hop 18, + Chuyén LD S¢ duyét thong béo. thon

g bédo
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+ Chuyén Bo phan Tiep nhan va Tra ket qua gii
Thdng bao cho T6 chirc, ca nhan.
- Dung tinh quy trinh: Cho b6 sung HS.

Bo phan
TN&HTKQ

- Cong dan bo sung HS: Tiép nhan HS bo sung;
chuyén trudng hop 2 hoic 3.

- Néu cong dan khdng bd sung HS: Thyc hién hay
bo xir Iy HS sau 15 ngay lam viéc ké tir ngay gui
van ban dé nghi b sung; két thuc quy trinh.

- HS bd sung (néu co).

0,5
ngay

bo
sung
HS
thuc
hién
toi da
trong
03
ngay
ké tir
ngay
nhan
HS;
dung
tinh
cho
bo
sung
HS
t6i da
15
ngay
lam
Viéc
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Truong hop 2:
Tham dinh HS
dﬁy du, hop Ié

(ké ca HS b sung)

- Tham dinh tinh day du, ph hop cua HS (ké ca
HS b6 sung);

- Dung tinh quy trinh: Cha y kién chuyén gia hoac
Iap hoi dong tu van (néu can).
Chuyén vién 50
ngay
A -a ~ A 7 1A s, A 7 015
Chuyén vién |- TC/CD da ndp phi, 1€ phi: Chuyén buac 3. ngdy

Truo
ng
hop
két
qua
KH
&CN
co
lién
quan
dén
nhié

ngan

linh
vuc
khac
nhau,
can
moi
chuy

gia
hoac
than
h 1ap
hoi
ddng
tu
van
thi
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duoc
dung
tinh
t6i da
05
ngay
lam
Viéc

Truong hop 3:

tham dinh HS

day du, nhung

khéng hop 1¢
(ké ca HS

bd sung) hoic
khéng thuc

hién nop phi, 1€

phi

Chuyén vién

- HS khong du diéu kién giai quyét (ké ca HS bo
sung): Dy thao Thang béo tir chdi giai quyét HS:

- Hodc truong hop S& KH&CN chua du diéu kién
ki thuat danh gia két qua khoa hoc va cong nghé:
Dy thao coéng vin kém theo toan bo hd so dé& nghi
cap Giay chitng nhan doanh nghiép khoa hoc va
cdng nghé vé Cuc Phat trién thi truong va doanh
nghiép khoa hoc va céng nghé:

+ Chuyén LD Phong xem xét du thao.

+ Chuyén LD S¢ duyét.

+ Vin thu vao so, dong dau.

- Chuyén Buéc 3.

Dy thao thdng bao tir chdi giai
quyét HS

hoiac cong van gui Cuc Phét
trién thi truong va doanh nghiép
khoa hoc va cong nghé.

06
ngay

Truo
ng
hop
gui
cong
van
vé
Cuc
Phat
trién
thi
truon
gva
doan

nghi

khoa
hoc
va
cong
nghé
thuc
hién
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trong
05
ngay
ké tir
nhan
HS.
Kiém tra noi dung do Chuyén vién trinh: - Dy thao Gidy ching nhan
Buéc Kiém tra phé - Néu dong y: Ky nhay vin ban lién quan; chuyén |doanh nghiép khoa hoc va cong 01
3 duyét vin ban | LD phong |budc 4. ‘ q nghé dugc duyét. O
lién quan - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 2. - Hoac Du thao thdng béo tur gay
chdi giai quyét HS duoc duyét.
Kiém tra noi dung do LD phong trinh: - Dy thao Giay ching nhan
- Néu dong y: Ky duyét van ban lién quan; chuyén [doanh nghiép khoa hoc va cong
Buéc | Ky duyét vin Lb budc 5. nghé da dugc ky duyét. 02
4 | ban lién quan So - Néu khong ddng y: Chuyén lai Budc 3. - Hoic thong béo tir chdi giai ngay
quyét HS duoc ky duyét.
- Dy thao Giay chiing nhan
doanh nghiép khoa hoc va cong
. s X nghé da dugc ky duyét va vao
Bugc Yao > Vin thu | Vao sb, dong dau cac vin ban lién quan s6, dong dau. 0’?
5 dong dau ngay

- Hoac thong béo tir choi giai
quyet HS ky duyét va vao so,
dong dau.

Bo phan
TN&HTKQ

Bwotc

6 Tra két qua cho TC/CD

Tra két qua

HS duogc luu tai Phc‘)ng chuyén mon cia S6 KH&CN theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan HS luu - Truwong hop dong y cap:

1. Giay Tlep nhan HS va hen tra két qua.

2. HS cua t6 chirc, c& nhan.

3. Thong bao dé nghi bd sung HS (Néu co).

4. Van ban, HS b sung cua t6 chic, ca nhan (Néu cd).

5. Gidy ching nhan doanh nghiép khoa hoc va cng nghé

- Thanh phan HS luu - Truong hop khéng dong y:
1. Giay Tiép nhan HS va hen tra két qua.

2. HS cua t6 chirc, c& nhan.

3. Thong bao dé nghi b sung HS (Néu co).

5. Thong bao tir chdi giai quyét HS.

4. Van ban, HS b sung cuaa t6 chic, ca nhan (Néu cd).




14

6. Thong bao nop phi, 1& phi giai quyét TTHC.

7. Phiéu theo ddi qua trinh xir ly cong viéc.

Bang chir cai viét tat:

1. S6 KH&CN: S¢ Khoa hoc va Céng nghé.

2. B6 phan TN&HTKQ: B phan tiép nhan va hen tra két qua.
3. TTHC: Thu tuc hanh chinh.

4. HS: Hb so.

5. TC/CD: T6 chirc, Cong dan.

4. Thii tuc cap thay doi ndi dung, cap lai gidy chirng nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé(Ma sé TTHC: 2.001525; ¢6 01
quy trinh; thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc)

Budc Tén bwoc Trach 2 x ooz Thoi
thuc o nhiém Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua : Ghi chu
- thwc hién . gian
hién : * thwc hién
Tiép nhan HS, kiém tra tinh day du, hop 1é cua |- HS TC/CD.
HS: - Giay tiép nhan HS va hen tra
- Truong hop HS khong day dii, khdng phit hop: két qua (Mau s6 01 - Phu luc
+ Huéng dan TC/CD hoan thién HS. Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP).
+ Két thac quy trinh, - Phiéu huéng dan hoan thi¢n 05
Buwéc Tiép nhan HS B6 phén |- Truong hop HS khong dung quy dinh: HS (Mau s6 02 - Phy lyc Th@ng ng’éy
1 : TN&HTKQ |+ Tir chdi tiép nhan HS. tu s6 01/2018/TT-VPCP) (néu
+ Két thac quy trinh, cd).
- Truong hop HS day du: - Phiéu tir chéi tiép nhan giai
+ Cap nhap thong tin va in gidy tiép nhan HS va |quyét HS (Mau s6 03 - Phu luc
hen tra két qua. Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
+ Chuyén Budc 2. (néu co).
Phong
, chuyén mon, |, .z 2 Y A
Bl;O’C Thim dinh HS|van thu, Lanh ?Ie}:n t}rla, tf;am dm;l HS‘, durfhao Ifet qua th;[n O?
da0, B4 phan inh (theo 1 trong 3 trrong hop Xay ra sau day) ngay
TN&HTKQ
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- Tham dinh; du thao thong bao dé nghi TC/CD

Thong bao dé nghi bo sung HS

Truong hop 1: b sung HS (thoi han bé sung trong vong 15 |dwgc vao sd, dong dau. Trudng
Tham dinh HS ngay lam viéc). hop
day du nhung + Chuyén LD Phong xem xét du thao thdng thong
chuahoplé, |~ o oo |DEO. 1,5 | béaobd
can bo sung y + Chuyén LD S¢ duyét thdng bao. ngay |sung HS
+ Vin thu vao sb, dong dau. thuc hién
+ Chuyén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua gui t6i da
Théng bao cho T6 chuc, ¢4 nhan. trong 03
- Dung tinh quy trinh: Cho b6 sung HS. ngay ké
- Cong dan bo sung HS: Tiép nhan HS bo sung; |- HS b6 sung (néu co). tir ngay
chuyén truong hop 2 hoic 3. nhan
- Néu cdng dan khdng bd sung HS: Thuc hién HS;
hay bo xir Iy HS sau 15 ngay 1am viéc ké tir dirng
Bo phan  [ngay giri van ban dé nghi bé sung; két thic quy 0,5 | tinhcho
TN&HTKQ |trinh. ngay | b sung
HS toi
da 15
ngay lam
Viéc
- Tham dinh tinh ddy du, pht hop cia HS (ké ca |- Y kien tham dinh; Truon
HS bé sung); - HS dy du. 9.
: . : : hop bo
Truong hop 2: - Hoac Durng tinh quy trinh: Chd tham dinh bo sung san
Tham dinh HS sung san pham hinh thanh tir két qua khoa hoc phim
day di, hop I¢ va cong nghg. hinh
(kéca HS bo sung) 15 |thanh tir
Chuyén vién '\ X i
ngay (ket qua
khoa
hoc va
cong
nghé thi

duoc
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dung
tinh  toi
da 05
Chuyeén vién |- TC/CD di nop phi, I& phi: Chuyén budc 3. n%’aSy C?éiy Iadmé
tham
dinh san
pham.
Trudng hop 3: - HS khong du dieu kién giai quyét (ké ca HS bo
tham dinh HS sung) hodc TC/CD khéng thuc hién nop phi, I¢
day du, nhung phi. Du thao Thong béo tir chéi giai quyét HS:
kh()gg pqp Ié o +/Chuyén LD Phong xem xét du thao thdng Du thao thong béo tir chéi giai| 02
(ké caHS | Chuyén vién |bao. Uvét HS nga
bo sung) hoic + Chuyén LD S¢ duyét théng béo. quyet Fs. gay
khéng thuc + Vin thu vao so, dong dau.
hién nop phi, 1& - Chuyén Buéc 3.
phi
Kiém tra noi dung do Chuyén vién trinh: - Dy thao Giay chang nhan
Buéc Kiém tra phé - Néu dong y: Ky nhdy van ban lién quan; doanh nghiép khoa hoc vacong |
3 duyét vin ban | LD phong |chuyén budc 4. 7 nghé dugc duyét. o
lién quan - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 2. - Hoac Dy thao thdng béo tur gay
chéi giai quyét HS duoc duyét.
Kiém tra noi dung do LD phong trinh: - Dy thao Giay chang nhan
- Néu dong y: Ky duyét van ban lién quan; doanh nghiép khoa hoc va cong
Buéc | Ky duyét vin Lb chuyén budc 5. nghé da duoc ky duyét. 01
4 | ban lién quan So - Néu khong ddng y: Chuyén lai Buéc 3. - Hoic thdng bao tir chéi giai ngay
quyét HS duoc ky duyét.
- Dy thao Giay chang nhan
. s X doanh nghiép khoa hoc va cong
Budc|  Vaoso, Vin thu | Vao sb, dong dau cac van ban lién quan nghé da duogc ky duyét va vao 0.5
5 dong dau ngay

s6, dong dau. )
- Hodc thong bao tir choi giai
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quyet HS ky duyét va vao so,
dong dau.

Bo phan
TN&HTKQ

Bwoc
6

Tra két qua Tra két qua cho TC/CD

HS duoc luu tai Phong chuyén mon cia S6 KH&CN theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan HS lwu - Trwong hep dong y cap:

1. Gidy Tiép nhan HS va hen tra két qua.

2. HS cua t6 chic, c& nhan.

3. Thong bao dé nghi bd sung HS (Néu co).

4. Vin ban, HS bé sung cua té chuc, ca nhan (Néu co).

5. Giay chirng nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé
6. Thong bao nop phi, 1& phi giai quyét TTHC.

7. Phiéu theo d@i qua trinh xir ly cong viéc.

- Thanh phan HS luu - Truong hop khéng dong y:
1. Gidy Tiép nhan HS va hen tra két qua.

2. HS cua to chirc, c& nhan.

3. Thong bao dé nghi bo sung HS (Néu co).

4. Vin ban, HS bd sung cua t6 chuc, ca nhan (Néu co).
5. Thong bao tir chdi giai quyét HS.

Bang chir cai viét tat:

1. S6 KH&CN: S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

2. Bo phan TN&HTKQ: Bo phan tiép nhan va hen tra két qua.
3. TTHC: Thu tuc hanh chinh.

4. HS: Hb so.

5. TC/CD: Té6 chire, Cong dan.

5.Thi tuc cap giay chieng nhan ding ky hoat dong lan dau cho té chirc khoa hec va cong nghé(Ma sé TTHC: 1.001786; c6 01

quy trinh; thoi gian giai quyét:15 ngay lam viéc)

Buéc|  renbusc | TreCh e Thoi | Ghi
thuc - nhi¢m Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua . .
. thuc hién n gian | chu
hién thuc hién
Tiép nhan HS, kiém tra tinh day du, hop Ié cua |- HS TC/CD.
HS: ‘ - Giay tiép nhan HS va hen tra két 0.5
Buéc Tiép nhan HS B6 phan |- Truong hop HS khong déy du, khong phu hop: qua (Mau s6 01 - Phy luc Thong tu ng’ay
1 : TN&HTKQ |+ Hudng dan TC/CD hoan thién HS. s0 01/2018/TT-VPCP).
+ Két thic quy trinh, - Phiéu hudng dan hoan thién HS
- Truong hgp HS khong dung quy dinh: (Mau sb 02 - Phy lyc Thong tu s6



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=2597

18

+ T choi tiép nhan HS.

+ Két thac quy trinh.

- Trudng hop HS day du:

+ Cap nhap thong tin va in gidy tiép nhan HS va
hen tra két qua.

01/2018/TT-VPCP) (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
HS (M3u sb 03 - Phu luc Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP) (néu cd).

+ Chuyén Budc 2.
Phong
) chuyén mén, |, .z I T P
Bl;O’C Thim dinh HS |van thu, Lanh ?Ie}ll‘n t}rla, tf;am dm;‘l HS‘, durfhao lfet qua tthm 19
da0, BO phan inh (theo 1 trong 3 truong hop xay ra sau day) ngay
TN&HTKQ
- Tham dinh; du thao thong bao dé nghi TC/CD |Thong bao dé nghi bo sung HS
Truong hop 1: bd sung HS (thoi han bo sung trong vong 15 duoc vao s6, dong dau. Truon
Tham dinh HS ngay lam viéc). g hop
day du nhung + Chuyén LD Phong xem xét du thao théng béo. 9.5 thong
chua hop 1€, | Chuyén vién |+ Chuyén LD S¢ duyét thong bao. 0 ’é bao bo
cin bé sung + Vin thu vao s, dong déu. 93Y | sung
+ Chuyén B phan Tiép nhan va Tra két qua gui HS
Théng bao cho T6 chuc, ¢4 nhan. thuc
- Dung tinh quy trinh: Cho bo sung HS. hién
- Cong dan bo sung HS: Tiép nhan HS bo sung; |- HS bo sung (néu co). t6i da
chuyén truong hop 2 hoac 3. trong
- Néu cbng dan khdng bd sung HS: Thuc hién 03
hay bo xt Iy HS sau 15 ngay lam viéc ké tur ngay
ngay giri van ban dé nghi bo sung; két thic quy ké tur
Bo phan trinh. 05 gg?n/
TN&HTKQ ngay HS:
dung
tinh
chod bd
sung

HS ti
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da 15
ngay
lam
Viéc

Truong hop 2:
Tham dinh HS
day du, hop 1&

(ké ca HS bo sung)

Chuyén vién

- Tham dinh tinh day d, pht hop cua HS (ké ca
HS bo sung);

- Dy théo thong bao dén TC/CD thyc hién nop
phi, I1& phi giai quyéet TTHC;

+ Chuyén LD Phong xem xét Dy thao Théng
béo.

+ Chuyén LD S¢ duyét Théng bao.

+ Vin thu vao sb, dong dau.

+ Chuyeén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua gii
Thong bao cho T6 chuc, ca nhan.

- Dung tinh quy trinh: Cho thyc hién nghia vu
tai chinh.

- Dy thao thong bao dé nghi nop 1é
phi giai quyét TTHC.

- Y kién tham dinh;

- HS day du.

9,5
ngay

Chuyén vién

- TC/CD di nop phi, 1¢ phi: Chuyén budc 3.

0,5
ngay

Truon
g hop
thong
bao
TCIC
D nop
phi
duoc
thuc
hién
t6i da
trong

ngay
ké tur
ngay
nhan
HS;
Dung
tinh
cho
thuc
hién
nghia
vu tai
chinh
t6i da
15
ngay
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lam
Viéc

Truong hop 3:
tham dinh HS
day du, nhung
khong hop I¢é

- HS khong du diéu kién giai quyét (ké ca HS b
sung) hoac TC/CD khdng thuc hién nop phi, 1€
phi. Du thao Théng béo tir chéi giai quyét HS:
+ Chuyén LD Phong xem xét du thao thdng béo.

Dy thao théng bao tir chdi giai

10

(ké ca HS | Chuyén vién |+ Chuyén LD S¢ duyét thdng béao. Uvét LS od
b6 sung) hoic + Vin thu vao sb, dong dau. quyetHs. gay
khong thuc - Chuyén Buéc 3.
hién nop phi, 1€
phi
Kiém tra noi dung do Chuyén vién trinh: - Dy thao Giay chiing nhan ding
Budc Kiém tra phé - Néu dong y: Ky nhdy van ban lién quan; ky hoat dong khoa hoc va cong| .,
3 duyét van ban | LD phong chuyén buac 4. 7 nghé duoc duyét. | naa
lién quan - Néu khong ddng y: Chuyén lai Buéc 2. - Hoic Dy thio théng bao tir chéi| "9
giai quyét HS duoc duyét.
Kiém tra noi dung do LD phong trinh: - Dy thao Giay chang nhan ding
- Néu dong y: Ky duyét van ban lién quan; ky hoat dong khoa hoc va cong
Buéc | Ky duyét vin Lb chuyén budc 5. nghé da dwoc ky duyét. 02
4 | ban lién quan 36 - Néu khong ddng y: Chuyén lai Budc 3. - Hogc thdng béo tir chéi giai quyét | ngay
HS duoc ky duyét.
- Dy thao Giay chung nhan diang
] ky hoat dong khoa hoc va coéng ,
Budc Yao 32’ Van the  [Vao sb, doéng d4u cac vin ban lién guan ”9“‘? di} dugc ky duyét va vao so, 0’?
5 déng dau dong dau. ngay
- Hoic thdng béo tir chdi giai quyét
HS ky duyét va vao sb, dong dau.
Blgrc Tra két qua TNB?&IF—)H?IQQ Tra két qua cho TC/CD

HS duogc luu tai Phc‘)ng chuyén mon cta S6 KH&CN theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan HS luu - Truwong hep dong y cap:
1. Gidy Tiép nhan HS va hen tra két qua.

- Thanh phan HS luu - Truwong hop khong dong y:
1. Gidy Tiép nhan HS va hen tra két qua.
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2. HS cua to chic, ca nhan.
3. Thong bao dé nghi b sung HS (Néu co).
4. Van ban, HS bd sung cua t6 churc, ca nhan (Néu cd).

5. Giay chitng nhan ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.

6. Thdng bao nop phi, 1& phi giai quyét TTHC.
7. Phiéu theo ddi qua trinh xtr ly cdng viéc.

2. HS cua to chirc, ca nhan.

3. Thong bao dé nghi b sung HS (Néu co).

4. Van ban, HS b sung cua t chuc, ca nhan (Néu co).
5. Thong béo tir chdi giai quyét HS.

Bang chir cai viét tat:

1. S6 KH&CN: S¢ Khoa hoc va Céng nghé.

2. Bo phan TN&HTKQ: Bo phan tiép nhan va hen tra két qua.
3. TTHC: Tha tuc hanh chinh.

4. HS: Hb so.

5. TC/CD: T6 chire, Cong dan.




22

6.Thii tuc c4p lai gidy chiing nhin ding ky hoat dgng ciia to chirc khoa hec va cong nghé (Mé sé TTHC: 1.001770; c6 01 quy
trinh; thoi gian giai quyét:10 ngay lam viéc)

Bude!  renbugc | 11N g Thei | Ghi
thuc n nhi¢m Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua . .
hign thwc hién thue hien gian cha
Tiép nhan HS, kiém tra tinh day du, hop Ié cua |- HS TC/CD.
HS: - Gidy tiép nhan HS va hen tra
- Truong hop HS khong day dii, knong phithop:  |két qua (MAu sé 01 - Phy luc
+ Huéng dan TC/CD hoan thién HS. Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).
+ Két thuc quy trinh. - Phiéu huéng dan hoan thign HS 05
Buwéc Tiép nhan HS B6 phén |- Truong hop HS khong ding quy dinh: (Mau s6 02 - Phy luc Thong tu s6 ng’éy
1 - TN&HTKQ |+ Tir chéi tiép nhan HS. 01/2018/TT-VPCP) (néu co).
+ Két thac quy trinh, - Phiéu tir chéi tiép nhan giai
- Truong hop HS day du: quyét HS (Mau s6 03 - Phu luc
+ Cap nhap thong tin va in gidy tiép nhan HS | Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP)
va hen tra két qua. (néu co).
+ Chuyén Budéc 2.
Phong
, chuyén mon, |, .z 2 e N A
BUOC! Thim dinh HS| van thu, Lanh ;fﬁ“éﬁiﬂiﬁ?”;‘ t':fér?urfhaoxlfet Qua thgf“ 06
420, B phan |4 g g hop xay ra sau day) ngay
TN&HTKQ
- Tham dinh; du thao thong bao dé nghi Thong bao dé nghi bd sung HS
Trudng hop 1: TC/CD b6 sung HS (thoi han bo sung trong  |dwoc vao sb, dong dau. Truong
Tham dinh HS vong 15 ngay lam viéc). hop
day du nhung Chuyen vién +,Chuyén LD Phong xem xét du thao thdng 55 | thong
chua hop I¢, béo. ngay | bao bo
can bo sung + Chuyén LD S¢ duyét thong béo. sung HS
+ Vin thu vao sb, dong dau. thuc
+ Chuyén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua hién toi



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=2573
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gui Théng bao cho T6 chuc, ¢4 nhan. da trong
- Durng tinh quy trinh: Chd bd sung HS. 03 ngay
- Cong dan bé sung HS: Tiép nhan HS bo sung; |- HS bo sung (néu co). ké tir
chuyén truong hop 2 hoic 3. ngay
- Néu c6ng dan khdng bd sung HS: Thuc hién nhan
hiy bo xur Iy HS sau 15 ngay 1am viéc ke tir HS;
B phan Pr?r?r): gui van ban dé nghi bo sung; két thic quy 0.5 tig;‘]rré%b
TN&HTKQ NG | b cung
HS toi
da 15
ngay
lam viéc
- Thém dinh tinh dAy dd, phil hop cia HS (ké |- Du thao thong bao dé nghi nop Truong
ca HS bo sung); 1¢ phi giai quyet TTHC. hop
Trudng hop 2: - Dy thao thong béo dén TC/CD thyc hign nop |~ Y Kien tham dinh; thong
Tbﬁm?dmh H? phi, 1& phi giai quyét TTHC: - HS day du. bao
day du, hop I¢ + Chuyén LD Phong xem xét Dy thao Thong TC/cD
(ke caHS bo sung) bao. 55 | NoP phi
Chuyen vien | Chuyén LD S¢ duyét Thong bao. ngay ?ﬁgg
+ Van tl}u: vao s, déng dau. , hiéri t6i
+ Chuyén Bo phan Tiep nhan va Tra ket qua da trong
gui Thong béo cho To chic, ca nhan. 03 ngay
- Dung tinh quy trinh: Cho thuc hién nghia vu ké tir
tai chinh. ngay
nhan
HS;
05 Dung
Chuyén vién |- TC/CD da nop phi, I& phi: Chuyén budc 3. '~ |tinh cho
N9aY | thyc
hién

nghia vu
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tai chinh

t6i da 15
ngay

lam viéc

Trudng hop 3:
tham dinh HS
day du, nhung

- HS khong du dieu kién giai quyét (ké ca HS
bo sung) hodc TC/CD khong thuc hién nop
phi, 1€ phi. Dy thao Thong bao tir choi giai

khong hop I¢ quyet HS: \ A Y
(ké ca HS | Chuyén vién |+ Chuyén LD Phong xem xét du thao thong Du ;thao thong bao tir chol- giai 0?
2 < . quyét HS. ngay
bo sung) hoac béo.
khong thuc + Chuyén LD S¢ duyét thdng béo.
hién nop phi, 1€ + Vian thu vao sb, dong dau.
phi - Chuyén Buéc 3.
Kiém tra noi dung do Chuyén vién trinh: - Dy thao Giay chuang nhan ding
Budc Kiém tra phé - Néu dong y: Ky nhdy van ban lién quan; ky hoat dong khoa hoc va cong| o,
3 duyét vian ban | LD phong |chuyén budc 4. 7 nghé dugc duyét. | noa
lién quan - Néu khéng ddng ¥: Chuyén lai Budc 2. - Hoac Du thio thong bao tir chéi| "9
giai quyét HS duoc duyét.
Kiém tra noi dung do LD phong trinh: - Dy thao Giay chuang nhan ding
- Néu dong y: Ky duyét van ban lién quan; ky hoat dong khoa hoc va cong
Buéc | Ky duyét vin Lb chuyén budc 5. nghé da duoc ky duyét. 02
4 | bén lién quan SO - Néu khong ddng y: Chuyén lai Buégc 3. - Hoac thdng bao tir chéi giai| Ngay
quyét HS duoc ky duyét.
- Dy thao Giay chuang nhan ding
ky hoat dong khoa hoc va C(“)ng
. \ X nghé da dugc ky duyét va vao so,
Bugc Yao S(i’ Vian the  |Vao sb, dong du cac van ban lién quan dong dau. O’\S
S dong dau - Hoic théng béo tir chéi giai ngay
quyét HS ky duyét va vao so,
dong dau.
Blgrc Tra két qua TNBgdgr'II?IQQ Tra két qua cho TC/CD
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HS duoc luu tai Phong chuyén mén cia S6 KH&CN theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan HS luu - Truwong hep dong y cap:

1. Gidy Tlep nhan HS va hen tra két qua.
2. HS cua to chirc, ca nhan.

3. Théng bao dé nghi b6 sung HS (Néu co).

4. Van ban, HS bd sung cua t6 churc, ca nhan (Néu cd).

5. Giay chitng nhan ding ky hoat dong khoa hoc va cng nghé.
6. Thong bao nop phi, 1& phi giai quyét TTHC.

7. Phiéu theo d&i qua trinh xir ly cong Viéc.

- Thanh phan HS lvu - Trwong hep khong dong y:
1. Gidy Tiép nhan HS va hen tra két qua.

2. HS cua to chirc, c& nhan.

3. Thong bao dé nghi bo sung HS (Néu co).
4. Van ban, HS bé sung cua td chuc, ca nhan (Néu co).
5. Thong béo tir chdi giai quyét HS.

Bang chir cai viét tat:
1. S6 KH&CN: S¢ Khoa hoc va Céng nghé.

2. Bo phan TN&HTKQ: Bo phan tiép nhan va hen tra két qua.
3. TTHC: Tha tuc hanh chinh.
4. HS: Ho so.
5. TC/CD: T6 chire, Cong dan.

7.Thu tuc thay ddi, bé sung ndi dung giay ching nhan ding ky hoat djng cia t6 chirc khoa hec va cong nghé
(Mi s6 TTHC: 1.001747; ¢6 01 quy trinh; thoi gian giai quyét:10 ngay lam viéc)

Bwoc

Trach

thuc Ten bugc nhiém Noi dung cong viéc thuc hién Biéu mau/két qua Thei | Ghi
. thuc hién o gian | chu
hién thuc hién ’
Tiep nhan HS, kiém tra tinh day du, hop I¢ cua |- HS, TC{CD. ,
HS: . - Giay tjép nhan HS va hen tra két
- Truong hop HS khong day du, khéng phu hop: qua (Mau s6 01 - Phy luc Thong 05
Buwéc Tiéo nhan HS Bo phan |+ Hudng dan TC/CD hoan thién HS. tu s6 01/2018/TT-VPCP). N ’a
1 ¢p hha TN&HTKQ |+ Két thic quy trinh. - Phiéu huéng din hoan thien HS | "9

- Truong hop HS khong dung quy dinh:
+ Tu choi tiep nhan HS.
+ Két thic quy trinh.

(Mau s6 02 - Phy lyc Thong t s
01/2018/TT-VPCP) (neu cb).
- Phicu tu choi tiep nhan giai



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=2543
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- Trudng hop HS day du:

+ Cap nhap théng tin va in gidy tiép nhan HS va
hen tra két qua.

+ Chuyén Buéc 2.

quyet HS (Mau s6 03 - Phuy lyc
Th@ng tu s0 01/2018/TT-VPCP)
(néu co).

Phong
. chuyénmén, |, .: T N
B T o s v o L T i 00 S e it i
dao, Bo phan | g g nop Xay y gay
TN&HTKQ
- Tham dinh; dy thao thong béo dé nghi TC/CD | Thong bao dé nghi bo sung HS Truon
b6 sung HS (thoi han bo sung trong vong 15 dugc vao so, dong dau. g hop
ngay lam viéc). théng
+ Chuyén LD Phong xem xét du thao théng bao
... |béo. 55 | bd
Chuyen vien |, Chuyén LD S¢ duyét thdng béo. ngay | sung
+ Van t}}u vao so, déng dau. , HS
+ Chuyén Bo phan Tiep nhan va Tra ket qua thuc
guri Thong bao cho T6 chuc, ca nhan. hién
Trusng hop 1: - DP:ng tlAnh c!uy trinh: .Ch_oA’r bo sAung HS.; | ; — toi da
2 - Cong dan bo sung HS: Tieép nhan HS bo sung; |- HS bo sung (néu co). trong
Tham dinh HS 2 . o
A s chuyén truong hop 2 hoac 3. 03
day du nhung . A A N 2 _ . N
A - Néu cong déan khong bo sung HS: Thuc hién ngay
chua hop I¢, NP N RN T o
A LR huy bo xur ly HS sau 15 ngay lam viéc ke tu ke tu
can bo sung SR s e e .
ngay gui van ban d¢ nghi bo sung; két thac quy ngay
trinh. nhan
Bo phan 05 | HS;
TN&HTKQ ngay | dung
tinh
cho
bo
sung
HS toi

da 15
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ngay
lam
Viéc

Truong hop 2:
Tham dinh HS
day du, hop 16

(ké ca HS bo sung)

Chuyén vién

- Tham dinh tinh day d, phl hop cua HS (ké ca
HS bo sung);

- Dy théo thong bao dén TC/CD thyc hién nop
phi, I& phi giai quyét TTHC;

+ Chuyén LD Phong xem xét Dy thao Thong
béo.

+ Chuyén LD S¢ duyét Thong bao.

+ Vin thu vao so, dong dau.

+ Chuyen Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
gui Thong bao cho T6 chuc, ca nhan.

- Durng tinh quy trinh: Cho thuc hién nghia vu
tai chinh.

- Dy thao thong bao dé nghi nop 1é
phi giai quyét TTHC.

-Y kién tham dinh;

- HS day du.

5,5
ngay

Chuyén vién

- TC/CD da nop phi, 1& phi: Chuyén budc 3.

0,5
ngay

Truon
g hop
théng
bao
TC/IC
D nop
phi
duoc
thuc
hién
toi da
trong
03
ngay
ké tir
ngay
nhan
HS;
Dung
tinh
cho
thuc
hién
nghia
vu tai
chinh
t6i da
15
ngay
lam
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Viéc

Truong hop 3:
tham dinh HS
day du, nhung
khong hop Ié

- HS khong du diéu kién giai quyet (ké ca HS
bo sung) hoac TC/CD khong thuc hién nop phi,
Ié phi. Dy thao Théng bao tir chdi giai quyét
HS:

(kécaHS | Chuyén vién |+ Chuyén LD Phong xem xét dy thao thong | 0¥ thao thong bao tir choi giai| 06
2 < . quyét HS. ngay
b6 sung) hoac béo.
khdng thuc + Chuyén LD S¢ duyét thdng béo.
hién nop phi, 1€ + Vin thu vao s6, dong dau.
phi - Chuyén Buéc 3.
Kiém tra noi dung do Chuyén vién trinh: - Du thao Giay chiing nhan ding
Buréc Kiém tra phé - Néu dong y: Ky nhay van ban lién quan; ky hoat dong khoa hoc va cong|
3 duyét vian ban | LD phong |chuyén budc 4. 7 nghé dugc duyét. | noa
lién quan - Néu khéng dong y: Chuyén lai Budc 2. - Hodc Du thao théng bao tir choi gay
giai quyét HS dugc duyét.
Kiém tra noi dung do LD phong trinh: - Dy thao Giay chung nhan diang
- Néu dong y: Ky duyét van ban lién quan; ky hoat dong khoa hoc va cong
Buéc | Ky duyét vin Lb chuyén budc 5. nghé da duoc ky duyét. 02
4 | bén lién quan SO - Néu khong ddng y: Chuyén lai Budc 3. - Hoic thdng bao tir chéi giai ngay
quyét HS dugc Ky duyét.
- Dy thao Giay chung nhan diang
ky hoat dong khoa hoc va cong |
. « X nghé da duoc ky duyét va vao so,
Bugc|  Vaoso, Van thu  |Vao s6, dong dau cac van ban lién quan dong dau. 0.5
S dong dau - Hoic thdng béo tir chéi giai ngay
quyét HS ky duyét va vao sb,
dong dau.
BlgO'C Tra két qua TNB?&IF—)H?IQQ Tra két qua cho TC/CD

HS duogc luu tai Phong chuyén mon cia S6 KH&CN theo quy dinh hién hanh.
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- Thanh phan HS luu - Truwong hep dong y cap:

1. Gidy Tlep nhan HS va hen tra két qua.

2. HS cua t6 chic, c& nhan.

3. Thong bao dé nghi bo sung HS (Néu co).

4. Van ban, HS b sung cua to chiic, ca nhan (Néu cd).

6. Thdng bao nop phi, 1¢ phi giai quyét TTHC.
7. Phieu theo ddi qua trinh xtr ly c6ng viéc.

5. Giay chirng nhan ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.

- Thanh phan HS lwu - Trwong hep khong dong y:

1. Gidy Tiép nhan HS va hen tra két qua.
2. HS cua t6 chuec, ca nhan.
3. Thong bao dé nghi b sung HS (Néu cd).

4. Vin ban, HS b sung cua to chtic, c& nhan (Néu cd).

5. Thong bao tir chdi giai quyét HS.

Bang chik cai viét tat:
1. S6 KH&CN: S¢ Khoa hoc va Cong nghé. ,
2. Bo phan TN&HTKQ: Bo phan tiép nhan va hen tra két qua.

3. TTHC: Thu tuc hanh chinh.
4. HS: Hob so.
5. TC/CD: To6 chuc, Cong déan.

8. Thu tuc cap glay chirng nhan hoat dong lan dau cho van phong dai dién, chi nhanh cia to chirc khoa hoc va cong nghé
(Mi s6 TTHC: 1.001716; c6 01 quy trinh; thoi gian giai quyét:15 ngay lam viéc)

Buéc|  ronbwse | 1M o Thoi | Ghi
thuc n nhiém N@i dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua . .
. thuc hién A gian cha
hién thuc hién
Tiép nhan HS, kiém tra tinh day du, hop Ié cua |- HS TC/CD.
HS: - Giay tiép nhan HS va hen tra két
- Trudng hop HS khong day di, khéng phi hop: qua (Mau sb 01 - Phu luc Théng tu
+ Huéng dan TC/CD hoan thién HS. s6 01/2018/TT-VPCP).
+ Két thic quy trinh, - Phiéu huong dan hoan thién HS 0.5
Buoc Tiép nhan HS B6 phan |- Truong hop HS khong dung quy dinh: (Mau so 02 - Phy luc Thong tu s6 ng’ay
1 - TN&HTKQ |+ Tir chéi tiép nhan HS. 01/2018/TT-VPCP) (néu cd).
+ Két thuc quy trinh. - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
- Truong hop HS day du: HS (MAu s6 03 - Phy lyc Thong tu
+ Cap nhap théng tin va in gidy tiép nhan HS  |s6 01/2018/TT-VPCP) (néu co).
va hen tra két qua.
+ Chuyén Budéc 2.
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Phong
, chuyénmon, |, . : 2 R
Bl;O’C Thim dinh HS |van thu, Lanh ?Ie}ll‘n t}rla, tTam dm? HS‘, du;hao lfet qua thgm 19
dao, Bo phan inh (theo 1 trong 3 trrong hop xay ra sau day) ngay
TN&HTKQ
- Tham dinh; du thao thong bao dé nghi TC/CD | Thong bao dé nghi bd sung HS
Truong hop 1: bd sung HS (thoi han bo sung trong vong 15 |dwoc vao sb, dong dau. Truong
Tham dinh HS ngay lam viéc). hop
day du nhung + Chuyén LD Phong xem xét du thao thdng thodng
chua hop ¢, Chuyén vien bdo. 9,5 | baobd
can bo sung + Chuyén LD S¢ duyét thdng bao. ngay | sung
+ Van thu vao sb, dong dau. HS thuc
+ Chuyén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua hién toi
gui Théng bao cho T6 chuc, ¢4 nhan. da trong
- Durng tinh quy trinh: Cho bo sung HS. 03 ngay
- Cong dan bo sung HS: Tiép nhan HS bo sung; |- HS bo sung (néu co). ké tur
chuyén truong hop 2 hoic 3. ngay
- Néu cbng dan khdng bd sung HS: Thuc hién nhan
hity bo xtr Iy HS sau 15 ngay lam viéc ké tur HS:
ngay giri van ban dé nghi bo sung; két thiic quy ding
B6 phan  |trinh. 0,5 |[tinhcho
TN&HTKQ ngay |bd sung
HS t6i
da 15
ngay
lam
Viéc
- Thim dinh tinh dAy di, phit hop cua HS (ké |- Du thao thdng bao de nghi nop I Truong
ca HS bo sung); phi giai quyét TTHC. hop
Truong hop 2: | Chuyén vién |- Dy thao thong bao dén TC/CD thyc hign ngp |~ Y Kien tham dinh; ng’ig thong
Tham dinh HS phi, I¢ phi giai quyét TTHC; - HS day du. 1 hao
day du, hop 1€ TC/CD

+ Chuyén LD Phong xem xét Dy thao Thong
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(ké ca HS bo sung) bao. nop phi
+ Chuyén LD S¢ duyét Théng bao. dugc
+ Van thu vao sb, dong dau. _tAh‘-ICA,_
+ Chuyén B phan Tiép nhan va Tra két qua hién toi
guri Thong béo cho Té chire, ca nhan. g% trong
- Durng tinh quy trinh: Cho thuc hién nghia vu kgg?y
tai chinh. ngay
nhan
HS;
Dung
tinh cho
thuc
- e 05 | hien
Chuyén vién |- TC/CD da ngp phi, I€ phi: Chuyén budc 3. ng’éy nghia
vu tai
chinh
ti da
15 ngay
lam
Viéc
Truong hop 3: - HS khong du diéu kién giai quyét (ké ca HS
tham dinh HS bd sung) hozc TC/CD khong thuc hién nop phi,
day du, nhung 18 phi. Du thao Thong béao tir chéi giai quyét
khong hop 1€ HS: \ A Ty Uy
(kécaHS | Chuyén vién |+ Chuyén LD Phong xem xét du thao thong | 2% }haos thong bao tir choi giai| 10
bd sung) hoic bao. quyet HS. ngay
khdng thuc + Chuyén LD S¢ duyét thong béo.
hién nop phi, 1€ + Vin thu vao sb, dong dau.
phi - Chuyén Buéc 3.
Buéc Kiém tra phé Kiém tra ngi dung do Chuyén vién trinh: - Dy thao Gidy chang nhan hoat 02
3 duyét van ban | LD phong |- Néu dong y: Ky nhay van ban lién quan; dong van phong dai dién/chi nhanh ngay

lién quan

chuyén budc 4.

duogc duyét.
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- Néu khong dong y: Chuyén lai Buéc 2.

- Hodc Dy thao thdng bao tir choi
giai quyet HS duoc duyét.

Kiém tra ni dung do LD phong trinh:

- Néu ddng y: Ky duyét van ban lién quan;

- Dy thao Gidy chang nhan hoat
doéng van phong dai dién/chi nhanh

Budgc| Ky duygt vin LD | chuyén buéc 5. 7 da duoc ky duyet. , 02
4 | ban lién quan So - Néu khong ddng y: Chuyén lai Buégc 3. - Hojc thong béo tir choi giai| Ngay
quyet HS duoc ky duyét.
- Dy thao Gidy chang nhan hoat
doéng van phong dai dién/chi nhanh
, Lz da duoc ky duyét va vao sb, dong
Buge|  Vaoso, Vin thu | Vao sb, déng dau cac van ban lién quan dau. 0.5
5 dong dau ngay

- Hogc thong bao tir chéi giai
quyet HS ky duyét va vao so, dong
dau.

Buwérc ; . Bo phan

5 Tra ket qua TN&HTKQ Tra két qua cho TC/CD

HS dugc luu tai Ph(‘)ng chuyén moén cia S6 KH&CN theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan HS luu - Truong hep dong y cap:

- Thanh phan HS luu - Truong hop khéng dong y:

1. Gidy Tiép nhan HS va hen tra két qua. 1. Giay Tiép nhan HS va hen tra két qua.

2. HS cua to chirc, c& nhan. 2. HS cua to chirc, c& nhan.

3. Thong bao dé nghi bd sung HS (Néu co). 3. Thong bao dé nghi b sung HS (Néu co).

4. Van ban, HS b sung cua t chic, ca nhan (Néu cd). 4. Van ban, HS b sung cua t6 chuc, ca nhan (Néu co).
5. Gidy ching nhan hoat dong vian phong dai dién/chi nhanh. 5. Thong béo tir chdi giai quyét HS.

6. Thang bao nop phi, 1¢ phi giai quyét TTHC.
7. Phiéu theo d6i qua trinh xtr ly cong viéc.

Bang chir cai viét tat:

1. S6 KH&CN: S¢ Khoa hoc va Coéng nghé.

2. Bo phan TN&HTKQ: Bo phan tiép nhan va hen tra két qua.
3. TTHC: Thu tuc hanh chinh.

4. HS: Hb so.

5. TC/CD: T chirc, Cong dan.
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9. Thu tuc cip lai gidy chirng nhan hoat dong cho van phong dai dién, chi nhanh ciaa t6 chirc khoa hoc va cong nghé
(Ma s0 TTHC: 1.001693; c06 01 quy trinh; thoi gian giai quyét:10 ngay lam viéc)

Bude!  ronbwge | Trach s Thoi | Ghi
thuc o nhiém Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua . .
2 thwc hién n gian | chu
hién thuc hién
Tiép nhan HS, kiém tra tinh day du, hop 16 cia |- HS TC/CD.
HS: - Gidy tiép nhan HS va hen tra két
- Trudng hop HS khong day dii, khdng phil hop: qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu
+ Huéng dan TC/CD hoan thién HS. s6 01/2018/TT-VPCP).
+ Két thic quy trinh. - Phiéu huéng dan hoan thién HS 05
Buéc Tiép nhan HS B6 phan |- Truong hop HS khong dung quy dinh: (Mau s6 02 - Phy lyc Thong tu s0 ng’ay
1 : TN&HTKQ |+ Tur choi tiep nhan HS. 01/2018/TT-VPCP) (néu co).
+ Két thic quy trinh. - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
- Trudng hop HS day du: HS (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu
+ Cap nhap thong tin va in gidy tiép nhan HS va |s6 01/2018/TT-VPCP) (néu co).
hen tra két qua.
+ Chuyén Buéc 2.
Phong
, chuyén mon, |, .z 2. T A
BUC! Tham dinh HS | van thu, Lanh ;fﬁ“&iﬂiﬁg‘”;‘ s, duthao ket q“athgfn 06
dao, Bo phan |9 g g hop xay ra sau day) ngay
TN&HTKQ
- Tham dinh; du thao thong bao dé nghi TC/CD | Thong bao dé nghi bo sung HS
Truong hop 1: b6 sung HS (thoi han bé sung trong vong 15 duoc vao s6, dong dau. Trudn
Tham dinh HS ngay lam viéc). g hop
day du nhung Chuyén vién + Chuyén LD Phong xem xét du thao théng bao. 55 | thong
chua hop I¢, + Chuyén LD So& duyét théng bao. ngay |b&o bo
can bo sung + Vin thu vao sb, dong dau. sung
+ Chuyén B phan Tiép nhan va Tra két qua gui HS
Théng bao cho T6 chuc, ¢4 nhan. thuc
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- Durng tinh quy trinh: Cho bo sung HS. hién
t6i da
- Cong dan bo sung HS: Tiép nhan HS bo sung; |- HS bd sung (néu cd). trong
chuyén trudng hop 2 hoic 3. 03
- Néu c6ng dan khdng bd sung HS: Thuc hién ngay
hay bo xir Iy HS sau 15 ngay 1am viéc ké tir ngay ké tur
gui van ban dé nghi bd sung; két thuc quy trinh. ngay
nhan
HS;
B6 phan 0,5 | dung
TN&HTKQ ngay | tinh
chd bo
sung
HS toi
da 15
ngay
lam
Viéc
- Thdm dinh tinh dy d, ph hop cua HS (ké ca |- Du thao thong bao dé nghi nop 1€ Truon
HS b6 sung); phi giai quyet TTHC. g hop
Truong hop 2: - Dy théo thong bao dén TC/CD thuc hignnop |~ Y Kien tham dinh; thong
Tl;lﬁqumh H§ phi, 1& phi giai quyét TTHC; - HS day du. bao
(za}f du, h(gp 1é + Chuyén LD Phong xem xét Dy thao Thong TC/P
(ke caHS bo sung) bao. 55 D nop
Chuyén vien |, Chuyén LD S¢ duyét Thong bao. ngay drl)rr(lylc
+ Vin thu vao sd, dong dau. th&c
+ Chuyén B phan Tiép nhan va Tra két qua gui hién
Thdng béo cho T6 chirc, ca nhan. t4i da
- Durng tinh quy trinh: Cho thuc hién nghia vu tai trong
chinh. 03
A ngay
Chuyén vién |- TC/CD da ndp phi, 1€ phi: Chuyén buac 3. 0,5

ké tir
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ngay | ngay
nhan
HS;
Dung
tinh
cho
thuc
hién
nghia
vu tai
chinh
toi da
15
ngay
lam
Viéc
Trudng hop 3: - HS khong du diéu kién giai quyét (ké ca HS bo
tham dinh HS sung) hoac TC/CD khéng thuc hién nop phi, 18
day du, nhung phi. Dy thao Thong béo tir choi giai quyét HS:
khong hop 1¢ + Chuyén LD Phong xem xét du thao thong béo. , A L ea Lo i
(kécaHS | Chuyén vién |+ Chuyén LD So duyet thong bao. ou fhao thong bao tir chot giat) 90
bé sung) hoic + Vin thu vao sb, dong dau. quyet Hs. ngay
khong thuc - Chuyén Budc 3.
hién nop phi, 1€
phi
Kiém tra noi dung do Chuyén vién trinh: - Dy thao Giay chiing nhan hoat
Buéc Kiém tra phé - Néu dong y: Ky nhdy van ban lién quan; dong van phong dai di¢n/chi nhanh) |
3 duyét vin ban | LD phong |chuyén budc 4. duoc duyét. ngay

lién quan

- Néu khong dong y: Chuyén lai Buéc 2.

- Hoc Dy thao thdng béo tir choi
giai quyet HS duoc duyét.
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Kiém tra noi dung do LD phong trinh: - Du thao Giay chiing nhan hoat
- Néu dong y: Ky duyét van ban lién quan; déng van phong dai dién/chi nhanh
Buéc| Ky duygt vin Lb chuyén budc 5. da duoc ky duyét. 02
4 | ban lién quan So - Néu khong ddng y: Chuyén lai Buéc 3. - Hoic thong bao tir chdi giai quyét| ngay
HS duoc ky duyét.

- Du thao Giay chiing nhan hoat
dong van phong dai dién/chi nhanh
da duoc ky duyét va vao sé, dong| 0,5
dau. ngay
- Hoiac théng béo tir chdi giai quyét
HS ky duyét va vao sb, dong dau.

Buéc Vao so,

i X Vian thu | Vao s, dong dau cac van ban lién quan
5 dong dau > COTE a

Buwéc Bo phan

g | Tra két qua TN&HTKQ Tra két qua cho TC/CD
HS duoc luu tai Phong chuyén mon cia S6 KH&CN theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan HS lvu - Trwong hep dong y cap: - Thanh phan HS luu - Truong hop khong dong y:
1. Giay Tiép nhan HS va hen tra két qua. 1. Gidy Tiép nhan HS va hen tra két qua.
2. HS cua td chiic, ca nhan. 2. HS cua to chirc, ca nhan.
3. Thong bao dé nghi bo sung HS (Néu co). 3. Thong bao dé nghi bo sung HS (Néu co).
4. Van ban, HS b sung cua to chic, ca nhan (Néu co). 4. Vian ban, HS bo sung cua to chic, ca nhan (Néu co).
5. Giay ching nhan hoat dong vian phong dai dién/chi nhanh 5. Thong béo tir chdi giai quyét HS.
6. Théng bao nop phi, Ié phi giai quyét TTHC.
7. Phiéu theo di qua trinh xir ly céng viéc.

Bang chir cai viét tat:

1. S6 KH&CN: S¢ Khoa hoc va Céng nghé.

2. Bo phan TN&HTKQ: Bo phan tiép nhan va hen tra két qua.
3. TTHC: Thu tuc hanh chinh.

4. HS: Hb so.

5. TC/CD: T chirc, Cong dan.
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10.Thii tuc thay ddi, b6 sung ndi dung gidy chirng nhan hoat dong cho vin phong dai dién, chi nhanh ciia t6 chirc khoa hoc
va cong nghé(Mai s6 TTHC: 1.001677; ¢6 01 quy trinh; thoi gian giai quyét:10 ngay lam viéc)

BuGe!  renbuse | 1rah o Thei | Ghi
thuc n nhiém Noi dung cdng viéc thuc hién Bieu mau/ket qua . .
hian thuc hién thuc hién gian | chu
Tiép nhan HS, kiém tra tinh day du, hop 6 cia |- HS TC/CD.
HS: - Giay tiép nhan HS va hen tra két
- Trudng hop HS khong day di, khéng phil hop: qua (Mau sb 01 - Phu luc Thong tu
+ Huéng dan TC/CD hoan thién HS. s6 01/2018/TT-VPCP).
+ Két thdc quy trinh. - Phiéu huong dan hoan thién HS 05
Buoéc Tiép nhan HS B6 phan |- Truong hop HS khong dung quy dinh: (Mau s6 02 - Phy luc Thong tu s0 ng’ay
1 - TN&HTKQ |+ Tir chéi tiép nhan HS. 01/2018/TT-VPCP) (néu co).
+ Két thic quy trinh. - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
- Trudong hop HS day du: HS (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu
+ Cap nhap thong tin va in gidy tiép nhan HS va  [s6 01/2018/TT-VPCP) (néu co).
hen tra két qua.
+ Chuyén Buéc 2.
Phong
, chuyén mon, |, .z 2 L As iz A
BUOC | Tham dinh HS|van thu, Lanh g'neﬁn(tt}rli’ot?a:gg‘”? ;fe} r?“rfgaox'fet Qua thg[“ 06
420, B4 phan | g g hop xay ra sau day) ngay
TN&HTKQ
- Tham dinh; du thao thong bao dé nghi TC/CD | Thong bao dé nghi bo sung HS
Truodng hop 1: b sung HS (thoi han bd sung trong vong 15 ngay |duoc vao s, dong dau. Truon
Tham dinh HS lam viéc). g hop
day du nhung + Chuyén LD Phong xem xét du thao théng bao. 55 thong
chua hop 1€, | Chuyén vién |+ Chuyén LD S¢ duyét thdng bao. 0 ’a bao bo
cin bé sung + Vin thu vao s, dong déu. 98Y | sung
+ Chuyén B phan Tiép nhan va Tra két qua gui HS
Théng bao cho T6 churc, c& nhan. thuc
- Dung tinh quy trinh: Chd b sung HS. hién
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- Cong dan bo sung HS: Tiép nhan HS bo sung; - HS bd sung (néu co). t6i da
chuyén trudng hop 2 hoic 3. trong
- Néu cong dan khong b sung HS: Thyc hién hay 03
bo xur Iy HS sau 15 ngay 1am viéc ké tir ngay guri ngay
van ban dé nghi bd sung; két thic quy trinh. ké tur
ngay
nhan
Bo phan 0,5 dljxig
TN&HTKQ Ngay | tinn
chd bo
sung
HS toi
da 15
ngay
lam
Viéc
- Thim dinh tinh ddy du, phl hop cia HS (ké ca |- Du thao thong béo dé nghi nop 18 Truon
HS b6 sung); phi giai quyet TTHC. g hop
Truong hop 2: - Dy thao thong béo dén TC/CD thyc hignngp |~ Y Kién tham dinh; thong
Tham dinh HS phi, 1 phi giai quyét TTHC; - HS day du. bao
day du, hop I¢ + Chuyén LD Phong xem xét Dy thao Thang béo. TC/C
(caHSbostng) Chuyén vién |+ Chuyén LD S& duyét Thdng béo. 5’? D nop
- \ A ’ A ngay phl
+ Van thu vao s6, dong dau. duoc
+ Chuyén B phan Tiép nhan va Tra két qua gui thuc
Thong bao cho T6 chirc, ca nhan. hién
- Dung tinh quy trinh: Cho thuc hién nghia vu tai t6i da
chinh. trong
03
Chuyén vién |- TC/CD da nop phi, & phi: Chuyén budc 3. n%’é?y Egag,

ngay
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nhan
HS;
Dung
tinh
cho
thuc
hién
nghia
vu tai
chinh
t6i da
15
ngay
lam
Viéc

Truong hop 3:
tham dinh HS
day du, nhung
khéng hop Ié

- HS khong du diéu kién giai quyét (ké ca HS bo
sung) hoac TC/CD khong thuc hién nop phi, Ié
phi. Du thao Thong béao tir chéi giai quyét HS:
+ Chuyén LD Phong xem xét du thao théng béo.

(ké ca HS | Chuyén vién |+ Chuyén LD So duyét thong bao. Du ;thlios thong bao tir choi gial O?
bd sung) hoic + Vin thu vao sb, dong dau. quyet Fs. ngay
khong thuc - Chuyén Buéc 3.
hién nop phi, 1€
phi
Kiém tra noi dung do Chuyén vién trinh: - Dy thao Gidy chtng nhan hoat
.| Kiém tra phé - Néu dong y: Ky nhay vin ban lién quan; chuyén |dong van phong dai dién/chi nhanh
Buwérc duvét vin ba . . A 01
3 uyét van ban | LD phong |budc 4. duoc duyét. ngay

lién quan

- Néu khong dong y: Chuyén lai Buéc 2.

- Hogc Dy thao thong béo tir chi
giai quyet HS duogc duyét.
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Kiém tra noi dung do LD phong trinh: - Dy thao Giay chung nhan hoat
- Néu dong y: Ky duyét van ban lién quan; dong van phong dai dién/chi nhanh
Buéc| Ky duygt vin Lb chuyén budc 5. da duoc ky duyét. 02
4 | ban lién quan So - Néu khong ddng y: Chuyén lai Budgc 3. - Hodc théng bao tir chdi giai quyét| ngay

HS duoc ky duyét.

- Du thao Giay chirng nhan hoat
doéng van phong dai dién/chi nhanh
da duoc ky duyét va vao sb, dong| 0,5
dau. ngay
- Hoac thong béo tir chdi giai quyét
HS ky duyét va vao sb, dong dau.

Buéc VAo so,

i Y Vian thu | Vao sd, dong dau cac van ban lién quan
5 dong dau > COTE a

Buwérc Bo phan

g | Tra két qua TN&HTKQ Tra két qua cho TC/CD
HS duoc luu tai Phong chuyén moén cia S6 KH&CN theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan HS luu - Truong hep dong y cap: - Thanh phan HS lvu - Truong hop khong dong y:
1. Giay Tiép nhan HS va hen tra két qua. 1. Giay Tiép nhan HS va hen tra két qua.
2. HS cua td chiic, ca nhan. 2. HS cua tb chic, ca nhan.
3. Thong bao dé nghi bo sung HS (Néu co). 3. Thong bao dé nghi bo sung HS (Néu co).
4. Van ban, HS b sung cua to chic, ca nhan (Néu co). 4. Van ban, HS bo sung cua té chic, ca nhan (Néu co).
5. Giay ching nhan hoat dong vian phong dai dién/chi nhanh 5. Thong béo tir chdi giai quyét HS.
6. Théng bao nop phi, Ié phi giai quyét TTHC.
7. Phiéu theo di qua trinh xir ly céng viéc.

Bang chir cai viét tat:

1. S6 KH&CN: S¢ Khoa hoc va Coéng nghé.

2. Bo phan TN&HTKQ: Bo phan tiép nhan va hen tra két qua.
3. TTHC: Thu tuc hanh chinh.

4. HS: Hb so.

5. TC/CD: T chirc, Cong dan.
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11. Thi tuc diing ky két qua thwc hién nhiém va khoa hec va cong nghé cap tinh, cip co sé sir dung ngan sach nha nwéc va
nhiém vu khoa hoc va cdng nghé do quy cia Nha nwéc trong linh vuc khoa hoc va cdng nghé tai trg thugc pham vi quan ly

caa tinh, thanh phé truc thudc trung wong (Ma TTHC: 1.004473; c6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét:05 ngay lam viéc)

BuocC |, .| Trach T.hm hi
Coquan ) o |Ténbudc ) em N@i dung cong viéc thuc hign Biéu mau/két qua gian | Ghi
don vi hia thwc hién o (ngay lam| chua
ién thwc hién -,
¢ L 5 viéc)
Tiép nhan ho so, kiém tra tinh day du,
hop 1¢ caa hd so: - Ho so t6 chic, cong dan.
1. Truong hop ho so khong day du,|- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
khdng phul hop: qua (Mdu sé 01 — Phu luc kém theo
- Huéng dan té chie, c& nhan hoan thién|Théng ne 01/2018/TT-VPCP ngay
S& Khoa b B4 phan ho so. ‘ 23/11/2018).
hoC V3 Tiep Tiép ahan |- Két thic quy trinh. - Phiéu hudng dan ho\an thién hGA 0 45
(fﬁng Bwéc 1| nhan ho VA Tra Két 2: Truong hop ho so khong ding quy|(Mau 02 — Phu luc kém theo ThO(lg ng.ay
nght SO’ qua dinh: o ‘ tw 01/2018/TT-VPCP ngay
; - Twr choi tiep nhan ho so. 23/11/2018) (neu co).
- Két thuc quy trinh. - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
3. Trudng hop hd so day du: hd so (Mdu 03 - Phu luc kém theo
- Cap nhap thdng tin va in giay tiép nhan|Théng ne 01/2018/TT-VPCP ngay
hd so va hen tra két qua. 23/11/2018) (néu co).
- Chuyén Buéc 2.
TH twr
Z Phong . 2 Z . A , chdi
Trung Thamk chuyén KA’Iem Era, ;[ham. dinh ho so, dw t‘hao 02 gii
Ao dinhho | < "7  |két qua tham dinh (1 trong 3 trwong A Ao
tam Ung mon, Lanh | ngay | quyét:
dung tién|Busc 2| dao op) 1,5
bo ngay
KH&CN Truong | Chuyén |- Chuyén vién tham dinh: du thao Thong|Thong béo dé nghi bo sung ho so. 175 |Dung
hop 1: vién,  |bao dé nghi to chuc, ca nhan bo sung ho|(Mau 02 — Phy luc kém theo Théng n1a tinh  toi
thim dinh| Truong |so trong thai han 15 ngay (trong 08 gid). |we  01/2018/TT-VPCP  ngay| 9% |da 15
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ho so day [phong, Van|- Chuyén Truong phong xem xét Du|23/11/2018) ngay
di nhung | thu, Lanh [thao Thong bao (trong 02 gio).
chua hop dao - Chuyén Lanh dao TTUD duyét Thong
&, can b bao (trong 03 gid), dung tinh.
sung - Van thu vao so, dong dau (trong 01
gio)
- Chuyén B6 phan Tiép nhan va Tra két
qua gii Thong bdo cho Td chuc, ca
nhan.
- To chirc, ca nhan bo sung ho so: Tiép
Bo phan |nhan hd so bd sung; chuyén TH 2 hoic
Tiep nhan 3. q w : w , 0.25
va Tra ket |- Hodc to chuc, ca nhan khong bo sung|HO so bo sung (neu co). n’a
qua S6  |hé so: Thuc hién hay bo xir Iy hé so sau gay
KH&CN |15 ngay lam viéc ké tir ngay gui van ban
dé nghi bo sung; Két thac quy trinh.

Truong TH tiép
oy dzi'nh . |- Tham dinh hé so. Du thao Giay ching nhan (Mdu Gidy A
ho so day Chuyen | 5t thao Giay chang nhan chung nhan tai Phy luc Mau 10 -, sung:

, A Vién S . o Thong tw so 14/2014/TT-BKHCN '
du, hop 1€ - Chuyén Buéc 3. ngay 11/6/2014) 0,5
(ké ca HS gay ngay
bd sung)

Truong - Tham dinh ho so.

hop 3: - Du thao Théng bao tir chdi giai quyét TH tiép
tham dinh hd so néu rd 1y do tra ho so. Dy thao Thong bao tir chdi giai quyét nhan
hosoddy | Chuyén |- Chuyén Buéc 3. hd so. (Mdu 03 — Phy luc kém theo 15 |HS bd
du, khong Vvién Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay ’ sung:
hop 1é (ké 23/11/2018) 0,5
ca HS b6 ngay

sung)
Budgc 3| Xem xét | Truwong |1. Truong hop du thao Giay ching nhan|Dy thao Thong béo tir chdi giai quyét| 01 |TH tir
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ndi dung| phong |khong dat yéu cau: Tra vé budc 2. ho so / Du thao Giay ching nhan ngay |chdi
tham 2. Trudng hop dy thao Gidy ching giai
dinh, nhandat yéu cau: Ky nhay dy thao, quyét:
trinh chuyén Buéc 4. 0,5
Lanh dao ngay
\ N A PRI n TH tw
1. Truong hop khong dong y phé duyét chéi
Phé du thao Giay chirng nhan: Tra vé budC 3. lpy 51 40t chéi giai quyéthd so/ | 01 |gia
Buwoérc 4 duyét Lanh dao 2. Truong hop phé duyét du thao G'éyGiéy chitng nhan ngdy  |quyét:
; ching nhan: Ky du thao Giay chung : 05 :
nhan, chuyén budc 5. ™
ngay
TH tir
y LAy ngay, dong ddu, phat hanh vAn ban. | « . o o choi
Buéc 5 Vao so, Vin the | Chuyén b’u:éc 6 ’ Thpng béo tir choi giai quyét ho so / 0.5 |gidi
déng dau ' Giay ching nhan ngay |quyet:
0,5
ngay
Truong hop ho so khong hop lé:
- Tra h‘é so va Thong bao tu chéi giai|_ Hd so td chirc, cong dan.
~ .~ |quyet ho so cho to chuc, cong dan. - Thé 40 tr chdi qiai At ho
S Khoa o B? ph%‘[‘ “Két thic quy tinh. Thong bao tur choi giai quyét ho so.
hoc va |Bwéc 6 Tra ket T\'ep nhan 3
A qua |va Tra ket [Truong hop ho so hop 1€:
Cong . , 1A , x LA
by qua - Tra ket qua cho t6 chirc, ca nhan. _,
ngh¢ Giay chung nhan

- Chuyén ho so cho TTUD luu.

- Két thac quy trinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc

Ho so duoc 1ap Danh muc va luu vinh vién tai Trung tam Ung dung tién b KH&CN. Giao ndp va luu giit két qua thyc hién nhiém vu khoa
hoc va cong nghé cap tinh va cap co s¢ tai Cuc Thong tin khoa hoc va cong nghé quoc gia theo quy dinh Chuong 111 Diéu 17 cua Thong tu s
14/2014/TT-BKHCN ngay 11 thang 6 nam 2014

Thanh phan ho so Iuu:
I. Trwdong hop ddng y Cap gidy chieng nhan:
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1. Danh muc van ban luu

2. Giay Tiép nhan hd so va hen tra két qua.

3. Ho so cuia to chirc, ca nhan

4. Thong bao dé nghi bd sung hd so (Néu co).

5. Vin ban, hd so bd sung cua t chic, ca nhan (Néu cd).
6. Giay chirng nhan ding ky két qua thyuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé c6 sir dung ngin sach nha nuée.
7. Phicu theo dai qua trinh xu Iy cng viéc.

ILTrwdng hgp khong dong y Cap glay chwng nhan:

1. Glay Tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. Ho so cua to chuc, ca nhan:

3. Thong bao dé nghi b sung hd so (Néu cd).

4. Vin ban, hd so bo sung cua td chire, ca nhan (Néu co).
5. Thdng béo tir chdi giai quyét hd so.

12. Tha tuc diing ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé khong sir dung ngan sach nha nwéc (Ma TTHC:
1.004460:c6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét: 15 ngay 1am viéc)

Buo6cC | ; Tréch T.hm hi
Co quan thuc Ten bl??'c nhiém thuc Noi dung cong viéc thuc hién Biéu mau/két qua glan G !
don vi hié thwc hién . (ngay lam| chua
ién hién -,
¢ ¢ Viée)
Tiép nhan ho so, kiém tra tinh day du,|- H6 so to chuc, cong dan.
hop 18 cua ho so: - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
1. Truong hop hd so khong diy du,|qua (Mdu sé 01 — Phy luc kém theo
. ~ 1A |khéng phu hop: Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay
Sgofcga Tiép Tl?gpp:ﬁgn - Huéng dan to chac, ca nhan hoan|23/11/2018). ‘ 05
Cfﬁng Bwéc 1| nhan ho VA Tra k'é't thiép hélsor. ] - Phiéu hudng dan ho\an thién h6A SO ng.ay
nghé SO’ qui - Ket thic quy trinh. (Mau 02 — Phy luc kém theo Thong
g 2. Truong hop hd so khong dang quylar 01/2018/TT-VPCP ngay
dinh: 23/11/2018) (neu co)
- Ttr chéi tiép nhan hd so. - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
- Két thuc quy trinh. hd so (Mdu 03 - Phyu luc kém theo
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3. Trudng hop ho so day du:
- Cap nhép thong tin va in gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua.

Thong e 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) (néu co).

Trung
tam Ung
dung tién

b
KH&CN

- Chuyén Budc 2.
TH tur
Tham Phong  |Kiém tra, tham dinh ho se, dw thio 19 C?gil
Bwéc 2| dinh ho |chuyén mon, |ket qua tham dinh (1 trong 3 trwong A glal )
2 ngay | quyeét:
SO’ Lanh dao |hop) 15
7 ngay
- Chuyén vjén thépn dinh: du thég
Thong bao d€ nghi to chirc, ca nhan bo
sung ho so trong thoi han 15 ngay
~ .~ |(trong 08 ngay).
ChuyerJ vien,\_ Chuyén Truéng phong xem xét Du|.., . L 2 A \
Trudéng \ . . . Thong bao dé nghi bo sung ho so. Dung
\ . [thao Thong bao (trong 02 ngay). = X A . It
phong, Van Xt o +1oa|(Mau 02 — Phy luc kem theo Thong| 11,5 (tinh toi
. ~ - Chuyén Lanh dao TTUD duyét Thoéng X !
Truwong | thu, Lanh tw 01/2018/TT-VPCP ngay| ngay |da 15
; bao (trong 01 ngay), dung tinh. X
hop 1. dao 23/11/2018) ngay
2o - Vian thu vao s, dong dau (trong 0,5
tham dinh
hd so day ngay) 2 £ X
. - Chuyén Bo6 phan Tiép nhan va Tra két
da nhung A . 2 .
qua gui Thong béo cho To chuc, ca
chua hop nhan
Ie""sﬁ]n bo - T chic, ¢& nhan bo sung ho so: Tiep
g nhan ho so bo sung; chuyén TH 2 hoac
Bo phan |3. 7 q
Tiep nhan va|- Hoac t6 chuc, ca nhan khong b6 sung H so b sung (néu cd) 0,5
Tra két qua |hd so: Thuc hign hay bo xur Iy hé so g ' ngay
S¢ KH&CN |sau 15 ngay lam viéc ké tur ngay gui
van ban d¢ nghi bo sung; Két thac quy
trinh,
Truong |Chuyén vién |- Tham dinh ho so. Du thao Giay ching nhan (Mau Giay] 12  [TH tiép
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hop 2: - Dy thao Giay ching nhan. ching nhdn tai Phy luc Mdu 11 -| ngay [nhan
tham dinh - Chuyén Buéc 3. Théng te so 14/2014/TT-BKHCN HS bd
ho so day ngay 11/6/2014) sung:
du, hop 18 05
(ké ca HS ngay
bd sung)
Truong - Tham dinh ho so.
hop 3: - Dy thao Théng béo tir chéi giai quyét TH tiép
tham dinh hd so néu rd 1y do tra ho so. Dy thao Thong bao tir chdi giai quyét nhan
ho so day Chuyén vien|” Chuyén Budéc 3. hd so. (Mdu 03 — Phu luc kém theo| 15 |HS bd
du, khong Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay| ngay |sung:
hop 1¢ (ké 23/11/2018) 0,5
ca HS bo ngay
sung)
Xem xet 1. Truong hop du thao Giay chuang TH tir
noi dung han khong dat yéu cau: Tra vé budc 2 . . choi
. tham Trwéng rihan ong nd yeu cal: £ . " |Du thao Théng béo tir choi giai quyet 01 |giai
Bugc 3 dinh phong 2. Truong hop dy t,h a0 G lay ching hd so / Dy thao Gidy chang nhan ngay |quyét:
tr.‘lnh’ nhangat y§u cau: Ky nhay du thao, : : 05 :
Linh dao chuyén Budc 4. ngay
1. Truong hop khong dong y phé duyét TH tir
du thao Giay chiing nhan: Tra vé budc ’ o chéi
. Phé x 3. Thdng bao tur choi giai quyeét ho so / 01 |giai
Budc 4 duyét Lanh dao |, Trudng hop phé duyét dy thao Giay|Gidy ching nhan ngay |quyét:
chang nhan: Ky dy thao Gidy ching 0,5
nhan, chuyén budc 5. ngay
TH tw
L Lay ngay, dong diu, phat hanh van chéi
. | Vao sb, 5 ban. Thong bao tir chéi giai quyét hd so / 05 |giai
Bude 5 dong dau Vanthw | cpvén busc 6. Giay chang nhan ngay |quyét:
0,5

ngay
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Truong hop ho so khong hop 18: ,
- Tra ho so va Thong bao tir choi giail- 4 o t§ chuc, cong dan.

. |auyétho so cho o chic, cdng dan. | Thang bao tir chdi giai quyét hd so.
Sé Khoa . 1.4 B0 phan Tieg- Két thuc quy trinh.
. , Traket [} 5 * 7,
hocva | Budc 6 ua nhan va Tra Truong hop ho so hop lé:
Céng 9 ket qua g nop P e

roha - Tra két qua cho to churc, ca nhan. L A
gne - Chuyén hé so cho TTUD luu. Gidy chiing nhan
- Két thac quy trinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
Ho so duoc 1ap Danh muc va luu vinh vién tai Trung tim Ung dung tién bo KH&CN.
Thanh phan hé so Iuu:
I. Trudong hop dong y Cap gidy chieng nhan:
1. Danh muc van ban luu
2. Giay Tiép nhan hd so va hen tra két qua.
3. Ho so cua to chic, ca nhan:
4. Thong bao dé nghi b6 sung ho so (Néu cd).
5. Vin ban, hd so bd sung cua to chic, ca nhan (Néu cd).
6. Giay chung nhan dang ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé khong sir dung ngan sach nha nuéc.
7. Phiéu theo d&i qua trinh xir ly cﬁng viéc.
ILTrudng hgp khong doéng y Cap glay ching nhan:
1. Glay Tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2. Ho so cua to chic, ca nhan.
3. Thong bao dé nghi b6 sung ho so (Néu co).
4. Van ban, ho so bd sung cua to chirc, c& nhan (Néu co).
5. Thong bao tir chdi giai quyét ho so.

13. Thii tuc ding ky théng tin két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé dwoc mua biang ngan sich nha nwéc
thudc pham vi quan ly caa tinh, thanh phé truc thudc trung wong (Ma TTHC: 1.004467; ¢6 01 quy trinh;thoi gian giai quyét: 05
ngay lam viéc)
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Thoi
BuwécC |, . Trach gian .
Co quan thuc Tén budc nhiém thuc N@i dung cong viéc thuc hién Biéu mau/két qua (ngay Ghi
don vi hia thwc hién . . cha
ién hién lam
Viée)
Tiép nhan ho so, kiém tra tinh day du,
hop 18 cua ho so: - Ho so to chirc, cong dan.
1. Truong hop hd so khong diy du,|- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
khdng phul hop: qua (Mdu sé 01 — Phu luc kém theo
- Huéng dan to chic, ca nhan hoan|Théng tr 01/2018/TT-VPCP ngay
Sé Khoa .z B phan thié,n hé,so‘ R 23/1_1,/2018)' x . . .
hoC V3 Tiep Tiép ahan |- Két thuc quy trinh. - Phiéu hudng dan ho\an thién hGA 0| 5
(fﬁng Bwéc 1| nhan ho VA Tra Két 2. Truong hop ho so khong dung quy|(Mau 02 — Phy luc kem theo Thorjg ng.ay
nghé SO’ qua dinh: o ‘ tw 01/2018/TT-VPCP ngay
: - Tr choi tiép nhan ho so. 23/11/2018) (néu c0).
- Két thlic quy trinh. - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
3. Truong hop ho so day du: hd so (Mdu 03 - Phy luc kém theo
- Cap nhap thong tin va in gidy tiép|Théng nr 01/2018/TT-VPCP ngay
nhan ho so va hen tra két qua. 23/11/2018) (néu co).
- Chuyén Budc 2.
TH 'tl‘l’
Tham Phong  |Kiém tra, tham dinh ho se, du thio 02 C?gil
dinh hd |chuyén mon, |két qua thAm dinh (1 trong 3 truéng c | 9E
s0 | Lanhdao |hop) ngay | quyet:
Trung ‘ : 1,5
tam Ung ngay
dung tién|Bwéc 2| Truong - Chuyén vién tham dinh: du thao
bo hop1l: |Chuyén vién, Théng bao dé nghi t6 chac, cd nhan bo|,., Lo 2 A \
KH&CN thim dinh| Truéng |sung hé so trong thoi han 15 ngay| -long bdo dﬁ n|9h1 kbf’ S“hng h‘;rso" '?“h”g ‘.
hd so diy| phong, Van |(trong 08 gio). (Mau 02 — Phy luc kém theo T ong 1,?5 tinh  toi
, ~ 2 \ \ . tw 01/2018/TT-VPCP ngay| ngay |da 15
du nhung| thu, Lanh |- Chuyén Truéng phong xem xet Dy 23/11/2018) ngdy
chua hop dao thao Thong bao (trong 02 gio).
18, can bo - Chuyén Lanh dao TTUD duyét Thong
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sung

béo (trong 03 gio), dung tinh.

- Vin thu vao so, déong dau (trong 01
gio)

- Chuyén B phan Tiép nhan va Tra két
qua guai Thong béo cho Té chuc, ca
nhan.

- T6 chic, ca nhan bo sung ho so: Tiép
nhan ho so bo sung; chuyén TH 2 hoac

Bophan (3. |
Tiep nhan va|- Hoac t6 chuc, ca nhan khong b6 sung H so b sung (néu cb) 0,25
Tra két qua |hd so: Thuc hién hay bo xu Iy hé so g ' ngay
S6 KH&CN |sau 15 ngay lam viéc ke tir ngay gui
van ban dé nghi bo sung; Két thuc quy
trinh.
Truong ) 2 . A TH tlép
hop 2: Tham fi1nh!1 089 ~ .~ o |Duthao Van ban xac nhan viéc dang nhan
20 - Du thao Van ban xac nhan viéc dang|,_.~. .= 2= A 2
tham dinh KV théna tin két aua \ ky théng tin két qua NCKH va PTCN HS bo
X \ ~ .~ |Ky thong tin két qua NCKH va PTCN 3 A s Ny 02 _
ho so day | Chuyén vién D A . . _|duoCc mua bang ngan sach nha nudc < |sung:
, A dugc mua bang ngan sach nha nudc 2 v 4o , x . .. | hgay
du, hop 1€ 2 b a , cho to chuc dang ky. (Mau van ban 0,5
L cho t6 chirc dang ky. 3
(ké ca HS 2 ) do TTUD tu soan) ngay
2 - Chuyén Budc 3.
bo sung)
Truong - Tham dinh ho so. )
hop 3: - Dy thao Théng béo tir chdi giai quyét ) , TH tiep
tham dinh hd so néu 13 1y do tra hd so. Dy thao Thong bao tir choi giai quyet nhan
ho so day Chuven vien - Chuyén Buéc 3. ho so. (Mau 03 — Phyu luc kém theo, 15 |HS bo
du, khong y Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay| ngay |sung:
hop 1€ (ke 23/11/2018) 0,5
caHS bo ngay
sung)
Xem xét Truén 1. Truong hop véan ban du thao khong|Du thao Thong bao tir choi giai quyét 01 TH twr
Buéc 3| ngi dung rr:g()r’] g dat yéu cau: Tra vé budc 2. hd so néu 13 1y do tra hd so / Dy thao o chéi
tham phong Truong hop van ban du thao dat yéu|Vian ban xac nhan viéc dang ky thong gay giai
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dinh, cau: Ky nhay du thao, chuyén Budc 4. [tin két qua NCKH va PTCN dugc quyét:
trinh mua bing ngan sach nha nuéc cho to 0,5
Lanh dao chic dang ky ngay
Théng bao tir chéi giai quyét ho so TH tw
1. Truong hop khong dong y phé duyét/néu rd Iy do tra hd so / Vin ban xac chéi
Buocal P8 | Lanh dao VAR ban du thao: Tra vé budc 3. nhan vigc dang ky thong tin két qua 01 |gidi_
duyét *7 |2. Truong hop phé duyét van ban dy thao:NCKH va PTCN duoc mua bang ngay |quyet:
Ky van ban du thao, chuyén budc 5. ngan sach nha nudc cho té chirc ding 0,5
ky ngay
Théng bao tir chéi giai quyét ho so TH tw
- Lay ngay, dong diu, phat hanh vannéu rd ly do tra ho so / Van ban xac chéi
. | Vao sb, 5 ban. nhan viéc dang ky thong tin két qua 05 |giai
Buéc 5 déng dau Van the | Chuyén budc 6. NCKH va PTCN dugc mua bang ngay guyé't:
ngan sach nha nudc cho td chtre dang 0,5
Ky ngay

Sé Khoa
hoc va
Céng
nghé

Bwoc 6

Tra két

Bé phan Tiég

Truong hop ho so khong hop lé:

- Tra hd so va Thong béo tir chéi giai
quyét ho so cho té chire, cong dan.

- Két thuc quy trinh.

- Ho so t6 chuc, cong dan.
- Thong béo tur choi giai quyét ho so.

nhanva Tra
ket qua

Truong hop ho so hop Ié:

- Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan.
- Chuyén hd so cho TTUD mén luu.
- Két thuc quy trinh.

Giay chang nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc

Ho so dugc 1ap Danh muc va luu vinh vién tai Trung tim Ung dung tién bo KH&CN.

Thanh phan ho so Iuu:
I. Truong hop ddng y Cap giay chirng nhan:
1. Danh muc vén ban luu
2. Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua.
3. H6 so cua to chic, ca nhan: 01 Phiéu dang ky thong tin két qua nghién cttu khoa hoc va phaét trién cong nghé dugc mua bang ngan sach
nha nude (theo mau, in 2 mat, néu in 2 to dong dau giap lai).
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4. Thong bao dé nghi bo sung ho so (Néu co).

5. Van ban, hd so bd sung cua td chuc, ca nhan (Néu cd).

6. Giay chirng nhan ding ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé mua bing ngan sach nha nuéc.
7. Phicu theo ddi qua trinh xu 1y cng viéc.

ILTrwdng hgp khong dong y Cap glay chwng nhan:

1. Glay Tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. Ho so ctia to chic, ca nhan.

3. Théng bao dé nghi b sung hd so (Néu cd).

4. Vin ban, hd so bo sung cua to chire, ca nhan (Néu co).

5. Thdng béo tir chdi giai quyét hd so.

II. LINH VUC AN TOAN BUC XA HAT NHAN

1.Thii tuc cap giay phép tién hanh cong viéc birc xa - sir dung thiét bi x-quang chan dosn trong y té&(Ma s6 TTHC: 2.002380; ¢6
01 quy trinh; thoi gian giai quyét:25 ngay lam viéc)

Buéc|  renbusc | TreCh e Thoi | Ghi
thwc n nhiém Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua . .
L thuc hién - gian cha
hién thuc hién
Tiép nhan HS, kiém tra tinh day du, hop 16 cia |- HS TC/CD.
HS: - Giay tiép nhan HS va hen tra két
- Truong hop HS khong day dii, khéng phit hop: qua (Mau sb 01 - Phu luc Thong
+ Huéng dan TC/CD hoan thién HS. tu s6 01/2018/TT-VPCP).
+ Két thac quy trinh, - Phiéu huéng dan hoan thién HS 05
Buéc Tiép nhan HS Bo phén |- Truong hop HS khong dung quy dinh: (Mau s6 02 - Phy luc Thong tu s6 ng’ay
1 - TN&HTKQ |+ Tur chéi tiép nhan HS. 01/2018/TT-VPCP) (néu c).
+ Két thuc quy trinh, - Phiéu tir chéi tiép nhan giai
- Trudng hop HS day di: quyét HS (Mau s6 03 - Phu luc
+ Cap nhap thong tin va in gidy tiép nhan HS va |Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
hen tra két qua. (néu co).
+ Chuyén Budéc 2.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=263336
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Phong
, chuyén moén, |, . : 2 N
Bl;O’C Thém dinh HS |van thu, Lanh ?Ie}ll‘n t}rla, tTam dln? HS‘, du;hao lfet qua thgm 4,\5
dao, Bo phan inh (theo 1 trong 3 trrong hop Xay ra sau day) ngay
TN&HTKQ
- Tham dinh; du thao thong bao dé nghi TC/CD | Thong bao dé nghi bd sung HS
Truong hop 1: bd sung HS (thoi han bé sung trong vong 15 duoc vao s6, dong dau.
Tham dinh HS ngay lam viéc). Tong
day du nhung + Chuyen LD Phong xem xét dy thao thong béo. 04 45
chua hop 1€, | Chuyén vién |+ Chuyén LDS¢ duyét thdng bao. nad ngay;
can bo sung + Van thu vao so0, dong dau. gay dung
+ Chuyén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua gui tinh cho
Théng bao cho T6 chuc, c& nhan. bo sung
- Dung tinh quy trinh: Chd b sung HS. HS tdi
~ .. |-Congdanbdsung HS: Tiép nhan HS bo sung; |- HS bo sung (néu co). da 15
Bo phan 2 \ < ;
" ~ |chuyén treong hop 2 hoac 3. ngay
Tiep nhan va N p A 2 _ . 0,5 :
Tro kit qua |- e 00n dn Khong bo sung HS: The i gy | M
S5 huy bo xu ly HS sau 15 ngay lam viéc ké tir ngay viéc
gui van ban d¢ nghi bo sung; két thuc quy trinh.,
- Tham dinh tinh day da, pht hop cia HS (ké ca |- Dy thao thong bao dé nghi nop 1é Tong
HS bo sung); phi giai quyét TTHC. 45
Trudng hop 2: - Dy thao thong bao dén TC/CD thyc hiénnop |- Y kién tham dinh; ngay;
Tham dinh HS phi, I& phi giai quyét TTHC; - HS day du. Dung
day du, hop 16 + Chuyén LD Phong xem xét Dy thao Thang tinh cho
(ké ca HS bo sung) Chuyén vién bdo. 04 | thuc
+ Chuyén LD S duyét Théng bao. ngay | hién
+ Van thu vao so, dong dau. nghia
+ Chuyén B phan Tiép nhan va Tra két qua gui vu tai
Théng bao cho T6 chuc, ¢4 nhan. chinh
- Dung tinh quy trinh: Cho thyuc hién nghia vy tai t6i da
chinh. 15 ngay
Chuyén vién |- TC/CD da nop phi, I& phi: Chuyén budc 3. 0,5 lam

Viéc
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ngay
Truong hop 3: - HS khong du diéu kién giai quyét (ké ca HS bd |Du thao thdng béo tir chéi giai
tham dinh HS sung) hodc TC/CD khong thyuc hién nop phi, 16 |quyét HS.
day du, nhung phi. Du thao Thong béo tir chéi giai quyét HS:
khong hop 18 + Chuyen LD Phong xem xét dy thao thong béo. A5 Téng
(k¢ ca HS | Chuyén vién |+ Chuyén LD S¢ duyét thdng bao. 0 'a 4.5
bd sung) hoic + Vin thu vao so, dong dau. 9Y | ngay
khdng thuc - Chuyén Budéc 4.
hién nop phi, 1€
phi
Thuc hién tham dinh an toan tai co s¢ noi dat - Bién ban tham dinh an toan.
thiét bi X-quang: - Du thao gidy phép tién hanh
- Du thao Thong béo ké hoach tham dinh an cdng viéc bic xa.
, P . R toan:
B‘;"’C Thzm dinh | Chuyén | "~ vén LD Phong xem xét du thao thong béo. 12,5
thuc te VIen + Chuyén LD S¢ duyét thong béo. ngay
+ Vin thu vao sb, dong dau.
- Dy thao gidy phép tién hanh cong viéc buc xa,
chuyén budc 4.
Kiém tra phe Kiem tra ngi dung do Chuyén vién trinh: - Dy thao giay phép tién hanh
Buéc duyét vin ban | LD phong |- N€u dong y: Ky nhdy van ban lién quan; cong viéc buc xa dAuqc o!uyét. N 04
4 lian quan chuyén budc 5. 7 - Hodc Dy thao thong bao tir choi | ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Buac 3. giai quyet HS duogc duyét.
Kiém tra noi dung do LD phong trinh: - Giay phép tién hanh cong viéc
- Néu ddng y: Ky duyét vin ban lién quan; birc xa da duoc ky duyét.
Buéc | Ky duyét vin Lb chuyén budc 6. - Hoic thdng béo tir chéi giai 03
5 | banlién quan So - Néu khong ddng y: Chuyén lai Buéc 4. quyét HSduoc ky duyét. ngay
' - Giay phép tién hanh cong viéc
Budc Yao 50, Van thu  |Vao s6, dong dau cac van ban lién quan b}rc xa da (Ehrc_rc ky duygtva vao 0.5
6 déng dau 50, dong dau. ngay

- Hoac thdng béo tir chéi giai
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quyét HSky duyét va vao so, dong
dau.

Buwoéc Bo phan

TN&HTKQ

Tra két qua Tra két qua cho TC/CD

HS duoc luu tai Phong chuyén mon cia S6 KH&CN theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan HS luu - Truwong hep dong y cap:

1. Giay Tlep nhan HS va hen tra két qua.

2. HS cua to chic, ca nhan.

3. Thong béo dé nghi bo sung HS (Néu co).

4. Vin ban, HS bé sung cua t6 chuc, ca nhan (Néu co).
5. Chang chi nhan vién buc xa.

6. Thong bao nop phi, 1& phi giai quyét TTHC.

7. Phiéu theo ddi qua trinh xt Iy cdng viéc.

- Thanh phan HS lwu - Trwong hep khong dong y:
1. Gidy Tiép nhan HS va hen tra két qua.

2. HS cua to chirc, c& nhan.

3. Thong bao dé nghi b sung HS (Néu co).

4. Vin ban, HS b sung cua t6 chirc, c& nhan (Néu co).
5. Thong bao tir chdi giai quyét HS.

Bang chir cai viét tat:
1. S6 KH&CN: S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

3. TTHC: Thu tuc hanh chinh.
4. HS: Ho so.
5. TC/CD: To6 chuc, Cong dan.

2. Bo phan TN&HTKQ: Bo phan tiép nhan va hen tra két qua.

2. Thi tuc gia han gidy phép tién hanh cong viéc bitc xa - sir dung thiét bi x-quang chan doan trong y té(Ma s6 TTHC: 2.002381; c6

01 quy trinh; thoi gian giai quyét:25 ngay lam viéc)

BudC|  ronbuwee | YN A Thoi | Ghi
thuc o nhiém Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua . .
L thuc hién n gian | chu
hién : * thuc hién
A S ~ 1+~ |Tiépnhan HS, kiém tra tinh day du, hop 6 cuia |- HS TC/CD. 0,5
Buoc Tiep nhan HS Tﬁ;ﬁr‘T@‘QQ HS: ‘ - Gidy tiép nhan HS va hentra | ngay
- Truong hop HS khong day du, khong phu hop: két qua (Mau s6 01 - Phu luc



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=263336
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+ Huéng dan TC/CD hoan thién HS.

+ Két thac quy trinh.

- Truong hop HS khong dung quy dinh:

+ T chdi tiép nhan HS.

+ Két thdc quy trinh.

- Trudng hop HS day du:

+ Cap nhap thong tin va in gidy tiép nhan HS va
hen tra két qua.

+ Chuyén Buéc 2.

Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).
- Phiéu huéng dan hoan thién HS
(MAu s6 02 - Phy luc Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP) (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét HS (Mau s6 03 - Phu luc
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
(néu co).

Phong
, chuyén mén, |,,.x ISy o LAp iz A
BUC! Tham dinh HS | van thu, Lanh ;f}:”(:}:igti‘i‘;;gmg s, :‘-Irfzac’x‘fet Qua thgf“ 45
da0, B3 phan | & g g hop xay ra sau day)
TN&HTKQ
- Tham dinh; du thao thong bao dé nghi TC/CD  |Théng bao dé nghi bo sung HS
Trudng hop 1: b6 sung HS (thoi han bo sung trong vong 15 ngay |duoc vao sb, dong dau.
Tham dinh HS lam viéc). Téng
day du nhung + Chuyén LD Phong xem xét du thao thong béo. 04 45
chua hop I€, | Chuyén vién |+ Chuyén LDS¢ duyét thong bao. nad ngay;
can bo sung + Vin thu vao s6, dong dau. 9 | dung
+ Chuyén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giri tinh cho
Thong béao cho T6 chirc, ca nhan. bo sung
- Dung tinh quy trinh: Chd b sung HS. HS toi
Bophan |” Cong dan bo sung HS: Tiép nhan HS bo sung; - HS bé sung (néu cd). da 15
0 |chuyeén truong hop 2 hoac 3. ngay
Tiep nhan va . A ~ A 2 _ o 0,5 :
4 o |- Néu cong dan khong bo sung HS: Thuc hién huay A lam
Tra ket qua bo Xt IV NV S A ngay -
Sg o xu ly HS sau 15 ngay lam vigC ké tur ngay gur viéc
van ban d¢ nghi bo sung; ket thac quy trinh.
- Tham dinh tinh day du, pht hop cia HS (ké ca |- Dy thao thong bao dé nghi nop Tong
Chuyén vién HS bé sung); , & phi giai quyét TTHC. 04 45
Truong hop 2: - Du thao thong bao dén TC/CD thuc hién nop - Y kién tham dinh; ngay | ngay;
Tham dinh HS phi, 18 phi giai quyét TTHC; - HS day du. Dumng
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day du, hop ¢ + Chuyén LD Phong xem xét Dy thao Théng béo. tinh cho
(ké ca HS b sung) + Chuyén LD S¢ duyét Thong bao. thuc
+ Van thu vao sb, dong dau. hién
+ Chuyén B phan Tiép nhan va Tra két qua gui nghia
Théng bao cho T6 chuc, c& nhan. vu tai
- Dung tinh quy trinh: Cho thuc hién nghia vu tai chinh
chinh. t6i da
q 05 15 ngay
Chuyén vién |- TC/CD da ndp phi, 1€ phi: Chuyén buac 3. '\ lam
N93Y | viec
Trudng hop 3: - HS khong du diéu kién giai quyét (ké ca HS bd  |Duy thao thdng bao tir chdi giai
tham dinh HS sung) hodc TC/CD khong thuc hién nop phi, I&  |quyét HS.
day du, nhung phi. Du thao Thong béao tir chéi giai quyét HS:
khong hop lé + Chuyén LD Phong xem xét du thio thong béo. 45 Tong
(ké caHS | Chuyén vién |+ Chuyén LD S¢ duyét théng bao. 0 'a 4.5
bd sung) hoic + Vin thu vao s6, dong dau. 9 | ngay
khdng thuc - Chuyén Budéc 4.
hién nop phi, 1€
phi
Thuc hién tham dinh an toan tai co s& noi dit thiét |- Bién ban tham dinh an toan.
bi X-quang: - Dy thao gidy phép tién hanh
- Dy thao Thang béo ké hoach tham dinh an toan: |céng viéc b xa.
Bwéc| Tham dinh Chuyén |+ Chuyén LB Phong xem xét du thao théng béo. 12,5
3 thuc té vién + Chuyén LD Sé duyét théng bao. ngay
+ Van thu vao sb, dong dau.
- Dy thao giay phép tién hanh cong viéc buc xa,
chuyén budc 4.
" R Kiém tra noi dung do Chuyeén vién trinh: - Dy thao giy phép tién hanh
.| Kiém tra phé S A _ x ~ A n
Buwéc duyét vin ban | LD phong | NFu dong y: Ky nhay van ban lién quan; chuyen cong viec bu(; Xa dAugc c!uye:t. N 04
4 lian quan budc 5. ‘ 9 - Hoac Du thao thong bao tr choi | ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Buéc 3. giai quyet HS dugc duyét.
Buéc | Ky duyét viin LD Kiém tra noi dung do LD phong trinh: - Giay phép tién hanh cong viéc 03
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5 | ban lién quan So - Neu dong y: Ky duyét van ban lién quan; chuyen |buc xa da dugc ky duyét. ngay
bugc 6. ‘ q - Hoac thdng bao tur choi giai
- Néu khong dong y: Chuyen lai Budc 4. quyet HSduoc ky duyét.

- Giay phép tién hanh cong viéc
buc xa da duoc ky duyét va vao

Buéc|  Vao s, g T ST s6, dong dau. 0,5
5 déng diu Van thu |Vao so, dong dau cac van ban lién quan - Hoac thong béo tir chéi glal ngay
quyét HSky duyét va vao s6,
dong dau.
Bwoc . LA . Bo phan . LA ,
. Tra ket qua TN&HTKQ Tra két qua cho TC/CD

HS duoc luu tai Phong chuyén moén cia S6 KH&CN theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan HS luu - Trwong hep dong y cap: - Thanh phan HS luu - Truong hop khong dong y:
1. Giay Tiép nhan HS va hen tra két qua. 1. Giay Tiép nhan HS va hen tra két qua.

2. HS cua to chic, c& nhan. 2. HS cua to chirc, c& nhan.

3. Thong bao dé nghi bd sung HS (Néu co). 3. Thong bao dé nghi b sung HS (Néu co).

4. Van ban, HS bé sung cua t6 chuc, ca nhan (Néu co). 4. Van ban, HS bé sung cua t6 chuc, ca nhan (Néu co).
5. Chung chi nhén vién buc xa. 5. Thong bao tir chdi giai quyét HS.

6. Théng bao nop phi, Ié phi giai quyét TTHC.

7. Phiéu theo ddi qua trinh xir ly cng viéc.

Bang chir cai viét tat:

1. S6 KH&CN: S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

2. B6 phan TN&HTKQ: B phan tiép nhan va hen tra két qua.
3. TTHC: Thu tuc hanh chinh.

4. HS: Hb so.

5. TC/CD: T6 chirc, Cong dan.
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3.Thii tuc sira doi giay phép tién hanh cong viéc biic xa - sir dung thiét bi x-quang chan doan trong y té(Ma sé TTHC: 2.002382; c6
01 quy trinh; thoi gian giai quyét:10 ngay lam viéc)

BuGe!  ronbwge | YN ok g Thoi
thuc o nhiém Noi dung cdng viéc thuc hién Bieu mau/ket qua . Ghi chu
hign | WCRIEN | e hign gian
Tiép nhan HS, kiém tra tinh day du, hop 16 cia |- HS TC/CD.
HS: - Giay tiép nhan HS va hen tra
- Trudng hop HS khong day da, khéng phi hop: két qua (Mau s6 01 - Phu luc
+ Hudéng dan TC/CD hoan thién HS. Thong tu s6 01/2018/TT-
+ Két thuc quy trinh. VPCP).
N ~ v~ |- Truong hop HS khong dtiing quy dinh: - Phiéu huéng dan hoan thién 0,5
Bugc| Tiep nhan HS Tﬁ;ﬂ?& +Tir chdi tiép nhan HS. HS (Mu s6 02 - Phy luc Thong | ngay
+ Két thac quy trinh. tu s0 01/2018/TT-VPCP) (ncu
- Truong hop HS day du: co).
+ Cap nhap théng tin va in gidy tiép nhan HS va |- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
hen tra két qua. quyét HS (Mau s6 03 - Phu luc
+ Chuyén Budc 2. Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
(néu co).
Phong
, chuyénmon, |, .z 2 A A
B‘;"'C Thim dinh HS |van thu, Lanh dKi'lf}:"(tt}rli’otTatf;gm;‘ tljlfé :“rfhaoxifet qua thg[n 02
dao, Bo phan |4 g g hop xay ra sau day) ngay
TN&HTKQ
- Tham dinh; du thao thong bao dé nghi TC/CD | Thong bao dé nghi bo sung HS
Truong hop 1: bd sung HS (thoi han bé sung trong vong 15 ngay |dwoc vao s, dong dau. Téng 02
Tham dinh HS lam viéc). ngay;
day du nhung Chuyén vien |* Chuyén LD Phong xem xét du thao thdng bao. 15 |dung tinh
chua hop I¢, + Chuyén LDBS¢ duyét thong bao. ngay | chobo
can bo sung + Vin thu vao sb, dong dau. sung HS
+ Chuyén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua gui t6i da 15
Thong béo cho T6 chirc, ca nhan. ngay lam



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=263336
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- Dung tinh quy trinh: Chd b sung HS. viéc
B4 phan |- CONg dan bo sung HS: Tiép nhan HS bo sung; |- HS b6 sung (néu co).
0 phan 2 . -
" ~ .+ |chuyén truong hop 2 hoac 3.
Tiep nhan va 2 A p R 2 _ . 0,5
Tra két qua |- Veu €ong dan khong bo sung HS: Thuc hién ngay
S5 huy bo xt ly HS sau 15 ngay lam viéc ke tir ngay
gui van ban d¢ nghi bo sung; két thuc quy trinh.,
Truong hop 2: - Dy thao thong bao dé nghi nop
Tham dinh HS - |- Tham dinh tinh ddy da, phil hop cua HS (ké ca | ¢ PNt giai quyet TTHC. 02
day du, hop ¢ | Chuyen vien | )¢ sung). Néu ho so dam bao chuyén buéc 3. | Y kien tham dinh; ngay
(ke caHSbo ' " |- HS day du.
sung)
Trudng hop 3: - HS khong du diéu kién giai quyét (ké ca HS bo | Dy thao théng bao tir chdi giai
tham dinh HS sung). Du thao Théng bao tir chdi giai quyét HS: |quyét HS.
day du, nhung Chuyén vien + Chuyén LD Phong xem xét dy thio thong béo. 02 | Tong 02
khéng hop I¢é + Chuyén LD S¢ duyét thdng bao. ngay ngay
(ké ca HS + Vin thu vao s6, dong dau.
bo sung) - Chuyén Buéc 4.
Thuc hién tham dinh an toan tai co sé noi dat - Bién ban tham dinh an toan.
thiét bi X-quang: - Dy thao giy phép tién hanh
- Du thao Thong béo ké hoach tham dinh an toan: |cdng viéc buc xa.
Bwéc| Tham dinh Chuyén [+ Chuyén LD Phong xem xét dy thao thdng bao. 45
3 thuc té vién + Chuyén LD Sé duyét thong bao. ngay
+ Vin thu vao s6, dong dau.
- Dy thao gidy phép tién hanh cong viéc bic xa,
chuyén budc 4.
Kiém tra phe Kiem tra ngi dung do Chuyén vién trinh: _ |- Duthao giay phép tién hanh
Buéc duyét vin ban | LD phong |- Néu dong y: Ky nhay van ban lién quan; chuyén [cong viéc bac xa dugc duyét. 1,5
4 lian quan budce 5. ‘ q - Hoac Du thé}o thdng bao tur ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Buac 3. choi giai quyet HS duogc duyét.
Bwéc | Ky duyét vin LD Kiém tra noi dung do LD phong trinh: - Giay phép tién hanh cong viéc | 01
5 | ban lién quan Sé - Néu dong y: Ky duyét van ban lién quan; birc xa da duoc ky duyét. ngay
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chuyén budc 6.

- Néu khong ddng y: Chuyén lai Buéc 4.

- Hozc thdng bao tir choi giai
quyet HSduoc ky duyeét.

- Giay phép tién hanh cong viéc
buc xa da duoc ky duyét va vao

Buéc| VAo sb, 3 T U s, dong dau. 0,5
5 déng diu Van thu |Vao so0, dong dau cac van ban lién quan - Hogc théng béo tir chéi gic ngay
quyet HSky duyét va vao so,
doéng dau.
Bwoc Y A . Bo phan Y 1A ,
P Tra ket qua TN&HTKQ Tra ket qua cho TC/CD

HS duoc luu tai Phong chuyén moén cia S6 KH&CN theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan HS luu - Truwong hep dong y cap:

1. Gidy Tlep nhan HS va hen tra két qua.

2. HS cua to chic, ca nhan.

3. Thong bao dé nghi bo sung HS (Néu co).

4. Van ban, HS b sung cua t6 chic, ca nhan (Néu cd).
5. Chung chi nhén vién buc xa.

6. Thong bao nop phi, Ié phi giai quyét TTHC.

7. Phiéu theo d&i qua trinh xir Iy cong Viéc.

- Thanh phan HS luu - Truwong hop khong dong y:
1. Gidy Tiép nhan HS va hen tra két qua.

2. HS cua to chirc, c& nhan.

3. Thong bao dé nghi b sung HS (Néu co).

4. Van ban, HS b sung cua t6 chirc, ca nhan (Néu co).
5. Thong bao tir chdi giai quyét HS.

Bang chir cai viét tat:
1. S6 KH&CN: S¢ Khoa hoc va Céng nghé.

2. B phan TN&HTKQ: B phan tiép nhan va hen tra két qua.

3. TTHC: Thu tuc hanh chinh.
4. HS: Ho so.
5. TC/CD: To6 chac, Cong dan.
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4. Thii tuc bd sung gidy phép tién hanh cong viéc birc xa - sir dung thiét bi x-quang chan doan trong y té(Ma s6 TTHC: 2.002278; c6
01 quy trinh; thoi gian giai quyét:25 ngay lam viéc)

BuGe!  renbuse | 1rah g Thei | Ghi
thuc n nhiém Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua . .
hién thuc hién thue hién gian cha
Tiép nhan HS, kiém tra tinh day du, hop Ié cia |- HS TC/CD.
HS: - Gidy tiép nhan HS va hen tra két
- Trudng hop HS khong day da, khéng phi hop: qua (Mau sé 01 - Phu luc Thang
+ Huéng dan TC/CD hoan thién HS. tu s6 01/2018/TT-VPCP).
, + Két thic quy trinh, - Phiéu huong dan hoan thién HS 05
Buoc | Tiep nhan HS |  Bo phan |- Truong hgp HS khong dung quy dinh: (Mau so6 02 - Phu luc Thong tu s6 .
1 TN&HTKQ |+ Tir chdi tiép nhan HS. 01/2018/TT-VPCP) (néu co). ngay
+ Két thic quy trinh, - Phiéu tir chéi tiép nhan giai
- Truong hop HS day d: quyét HS (Mau s6 03 - Phu luc
+ Cap nhap théng tin va in gidy tiép nhan HS va | Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP)
hen tra két qua. (néu co).
+ Chuyén Buéc 2.
Phong
, chuyén mon, |, .z 2 T A
Bl;O’C Thim dinh HS |van thu, Lanh ?Ie}:n t}rla, tfllam dln3h HS‘, du;hao lfet qua thgtn 45
dao, Bo phan inh (theo 1 trong 3 truong hop Xay ra sau day)
TN&HTKQ
- Tham dinh; du thao thong bao dé nghi TC/CD | Thong bao dé nghi bo sung HS
Truodng hop 1: bd sung HS (thoi han bo sung trong vong 15 ngay |duoc vao s6, dong dau. Tong
Tham dinh HS Chuyén vién lam viéc). 04 45
day du nhung + Chuyén LD Phong xem xét du thao théng béo. ngay | ngay;
chua hop 18, + Chuyén LDS& duyét thong béo. ding
can bo sung + Vin thu vao sb, dong dau. tinh cho
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+ Chuyén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua gui bo sung
Théng béo cho Té chic, ca nhan. HS tdi
- Durng tinh quy trinh: Chd bd sung HS. da 15
Bophin |- Cdng dan bo sung HS: Tiep nhan HS bo sung; |- HS bo sung (neu co). ngay
Ti ép' nhan va chuyén truong hop 2 hoac 3. 05 Ia_lm
Tra kétaua |- Neu cong dan khong bo sung HS: Thyc hién ! Viéc
ra ket qua hiv bo X IV N SRS ngay
S uy bo xur ly HS sau 15 ngay lam vigc ke tu\ngay
gui van ban d¢ nghi bo sung; ket thic quy trinh.
- Tham dinh tinh day du, pht hop cia HS (ké ca |- Du thao thong bao dé nghi nop Tong
HS b6 sung); 1& phi giai quyét TTHC. 45
Truong hop 2: - Dy thao thong bao dén TC/CD thyc hiénnop |- Y kién tham dinh; ngay;
Tham dinh HS phi, I& phi giai quyét TTHC; - HS day du. Dung
qﬁy du, hop 1¢ + Chuyef:n LD Phong xem xét Dy thao Théng béo. 04 tinh cho
(kécaHSbosung)| Chuyén vién |+ Chuyen LD S¢ duyét Thong bao. NaA thuc
+ Van thu vao so, dong dau. gay hién
+ Chuyén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua gui nghia
Théng béo cho Té chic, ca nhan. vu tai
- Dung tinh quy trinh: Cho thuc hién nghia vu tai chinh
chinh. t6i da
05 15 ngay
Chuyén vién |- TC/CD di ndp phi, & phi: Chuyén budc 3. ng’ay lam
VIEC
Trudng hop 3: - HS khong du dieu kién giai quyét (ké ca HS bo |Du thao théng béo tir choi giai
tham dinh HS sung) hoac TC/CD khéng thuc hién nop phi, 1 [quyét HS.
day du, nhung phi. Du thao Thong béo tir chéi giai quyét HS:
khong hop 18 + Chuyen LD Phong xem xét dy thao thong béo. A5 Tong
(kécaHS | Chuyén vién |+ Chuyén LD S¢ duyét thong béo. 0 'a 4.5
bo sung) hoac + Van thu vao so0, dong dau. gay ngay
khdng thuc - Chuyén Buéc 4.
hién nop phi, 1€
phi
Buwéc| Tham dinh Chuyén | Thuc hién tham dinh an toan tai co so noi dat - Bién ban tham dinh an toan. 12,5




63

3 thuec té vién thiét bi X-quang: - Dy thao giay phép tién hanh ngay
- Dy thao Thang béo ké hoach thdm dinh an toan: |cong viéc bic xa.
+ Chuyén LD Phong xem xét du thao thdng béo.
+ Chuyén LD S¢ duyét thdng béo.
+ Vin thu vao so, dong dau.
- Dy thao gidy phép tién hanh cong viéc bic xa,
chuyén budc 4.
" ] Kiém tra noi dung do Chuyén vién trinh: - Dy thao giay phép tién hanh
.| Kiem tra phé L _ 2| A A o
Buéc duyét vin ban | LD phong |, N,eu dong y: Ky nhay van ban lién quan; chuyen cong vice bu’E: Xa dAu’c_rc o!uye_zt. N 04
4 lian quan budc 5. ‘ 7 - Hoac Du thao thong bao tur choi | ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Buac 3. giai quyet HS duoc duyét.
Kiém tra noi dung do LD phong trinh: - Giay phép tién hanh cong viéc
, . - - Néu dong y: Ky duyét van ban lién quan; burc xa da duoc ky duyét.
Bl;‘rc E,y Ollf{y?t van IéD chuyén budc 6. - Hogc thdng bao tir chdi giai 03
an fien quan N - Néu khong ddng y: Chuyén lai Buéc 4. quyét HSduoc ky duyét. ngay
- Giay phép tién hanh cong viéc
] bgﬁ:c Xa da dugc ky duyét va vao
BlgO’C d\(,)/jg (Sl(zl'u’u Van thu | Vao so, dong dau cac van ban lién quan ?Olj'g;;%gr?; 'béo tir chéi giai n%’aSy
quyét HSky duyét va vao sb,
dong dau.
B‘;"C Tra két qua TNB&?LI?I?IQQ Tra két qua cho TC/CD

HS dugc luu tai Phong chuyén mon cua S6 KH&CN theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan HS luu - Trudng hep dong y cap:
1. Giay Tiep nhan HS va hen tra két qua.

2. HS cua td chic, ca nhan.

3. Théng bao de nghi bo sung HS (Néu c6).
4. Van ban, HS bo sung cua to chic, ca nhan (Néu co).

5. Chang chi nhan vién birc xa.

- Thanh phan HS luu - Truong hop khéng dong y:
1. Giay Tiép nhan HS va hen tra két qua.

2. HS cua td chic, ca nhan.

3. Thong bao dé nghi bd sung HS (Néu co).
4. Vian ban, HS b sung cua té chirc, ca nhan (Néu co).
5. Thong bao tir chdi giai quyét HS.
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6. Thdng bao nop phi, 1¢ phi giai quyet TTHC.
7. Phiéu theo ddi qua trinh xtr ly cong viéc.

Bang chir cai viét tat:
1. S6 KH&CN: S¢ Khoa hoc va Céng nghé.

2. B6 phan TN&HTKQ: B phan tiép nhan va hen tra két qua.
3. TTHC: Thu tuc hanh chinh.
4. HS: Hb so.
5. TC/CD: T6 chirc, Cong dan.

5.Thi tuc cap lai gidy phép tién hanh cong viéc birc xa - sir dung thiét bi x-quang chan doan trong y té(M4 s6 TTHC: 2.002384: c6 01
quy trinh; thoi gian giai quyét:10 ngay lam viéc)

BuGe!  renbugc | 11N g Thei | Ghi
thuc o nhiém Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua . .
L thuc hién - gian | chu
hién thuc hién
Tiép nhan HS, kiém tra tinh day du, hop 16 cia |- HS TC/CD.
HS: - Giay tiép nhan HS va hen tra két
- Trudng hop HS khong day da, khéng phi hop: qua (Mau sb 01 - Phu luc Thong
+ Huéng dan TC/CD hoan thién HS. tu s6 01/2018/TT-VPCP).
' + Két thac quy trinh, - Phiéu huong dan hoan thién HS 05
Buoc | Tiep nhan HS | Bo phan |- Truong hgp HS khong dung quy dinh: (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu so N
1 TN&HTKQ |+ Tir chéi tiép nhan HS. 01/2018/TT-VPCP) (néu co). ngay
+ Két thic quy trinh, - Phiéu tir chéi tiép nhan giai
- Truong hop HS day d: quyét HS (Mau s6 03 - Phu luc
+ Cap nhap thong tin va in gidy tiép nhan HS va | Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
hen tra két qua. (néu co).
+ Chuyén Budc 2.
Phong
, chuyén mon, |, .z 2 . . X L w2
BUOC! Thim dinh HS| van thu, Lanh ;f}:"(tt}rliﬂ"‘t‘ggm;‘ s, r?urfhaoxlfet qua th;[“ 04
daO, 86 phﬁn : g g Nop Xay ra sau aY) ngay
TN&HTKQ
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- Tham dinh; du thao thong bao dé nghi TC/CD

Thong béo dé nghi bo sung HS

Truong hop 1: b sung HS (thoi han bé sung trong vong 15 ngay |duoc vao s, dong dau. Téng
Tham dinh HS lam viéc). 04
day du nhung + Chuyeén LD Phong xem xét dy thao thong béo. 35 | N9ay
chua hop I€, | Chuyén vién |+ Chuyén LDS& duyét thong béao. 0 ’a ;
can bo sung + Van thu vao sb, dong dau. gay ding
+ Chuyén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua gui tinh
Théng bao cho T6 chuc, ¢4 nhan. cho
- Dung tinh quy trinh: Cho bo sung HS. bd
- Cong dan bo sung HS: Tiép nhan HS bo sung; - HS bo sung (néu ca). sung
B6 phan chuyén truong hop 2 hoic 3. HS
Tiép nhan val- Néu cong dan khong bo sung HS: Thuc hién huy toi
iepnhanval,, =, .. N T O 0,5
Tra két qua b? xuqu I—!S sau 1? ngay Ia?1 vigC ké tur ngay gur ngay da }5
So van ban d¢ nghi bo sung; két thic quy trinh. ngay
lam
Viéc
Truong hop 2: - Dy théo thong bao dé nghi nop 18
Tbachhnh H§ ~ .. |- Tham dinh tinh day du, phu hop cua HS (ké ca ph gial qu¥et T.T H_C' 04
day du, hop ¢ | Chuyén vien |, o'y« sung). Néu hd so dam bao chuyén buéc 3. | Y kicn tham dinh; ngay
(kécaHS bo ' © |- HS ddy d.
sung)
Truong hop 3: - HS khong du diéu kién giai quyét (ké ca HS bo | Dy thao théng bao tir choi giai
tham dinh HS sung). Du thao Théng bao tir chdi giai quyét HS: | quyét HS.
day du, nhung Chuyen viéen | Chuyén LD Phong xem xét du thao thdng bao. 04
khong hop 1¢ + Chuyén LD S¢ duyét thong bao. ngay
(ké ca HS + Van thu vao so, dong dau.
bo sung) - Chuyén Buéc 4.
" . Kiém tra noi dung do Chuyén vién trinh: - Dy thao giy phép tién hanh
.| Kiém tra phé S _ 2 N e A
Bwoéc duyét vin ban | LD phong |, N,eu dong y: Ky nhay van ban lién quan; chuyen congvvu_ec bu’g Xa dAu’qc o!uye{t. N 0::3
3 lién quan budc 4. ‘ q - Hoac Du thao thong bao tir choi | ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 2. giai quyet HS duoc duyét.
Buéc | Ky duyét vin LD Kiém tra noi dung do LD phong trinh: - Giay phép tién hanh cong viéc 02




4 | ban lién quan So - Neu dong y: Ky duyét van ban lién quan; chuyén |bic xa da duoc ky duyét. ngay
budce 5. ‘ 7 - Hoac thdng bao tur choi giai
- Néu khong dong y: Chuyeén lai Budc 3. quyet HSduoc ky duyét.
- Giay phép tién hanh cdng viéc
buc xa da duoc ky duyét va vao
Buéc|  Vao so, N Y S S s, dong dau. 0,5
5 déng diu Van thu |Vao so, dong dau cac van ban lién quan - Hogc théng béo tir chéi gic ngay
quyet HSky duyét va vao so, dong
dau.
Buwoc Y A . Bo phan Y 1A ,
5 Tra ket qua TN&HTKQ Tra két qua cho TC/CD

HS duoc luu tai Phong chuyén moén cia S6 KH&CN theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan HS luu - Truwong hop dong y cap:

1. Gidy Tlep nhan HS va hen tra két qua.

2. HS cua to chic, ca nhan.

3. Thong bao dé nghi bo sung HS (Néu co).

4. Van ban, HS bd sung cua t6 chuc, ca nhan (Néu cd).
5. Chung chi nhén vién buc xa.

6. Thong bao nop phi, Ié phi giai quyét TTHC.

7. Phiéu theo d&i qua trinh xi Iy cong Viéc.

- Thanh phan HS luu - Truong hop khong dong y:
1. Giay Tiép nhan HS va hen tra két qua.

2. HS cua to chirc, ca nhan.

3. Thong bao dé nghi bo sung HS (Néu co).

4. Vian ban, HS b sung cua t6 chirc, ca nhan (Néu co).

5. Thong bao tir chdi giai quyét HS.

Bang chir cai viét tat:
1. S6 KH&CN: S¢ Khoa hoc va Céng nghé.

2. B phan TN&HTKQ: B phan tiép nhan va hen tra két qua.

3. TTHC: Thu tuc hanh chinh.
4. HS: Ho so.
5. TC/CD: To6 chac, Cong dan.
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6.tha tuc cAp chirng chi nhan vién bic xa (d6i véi nguoi phu trach an toan co s¢ x-quang chan doan trong y té)
(Ma so TTHC: 2.002379; c6 01 quy trinh; thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc)

+ Chuyén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua gui

BuGe!  renbugc | 11N g Thei | Ghi
thuc n nhiém Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua . .
hign thuc hién thuc hien gian | chu
Tiép nhan HS, kiém tra tinh day du, hop 1é cua |- HS TC/CD.
HS: - Gidy tiép nhan HS va hen tra két
- Trudng hop HS khong day di, khéng phi hop: qua (Mau sé 01 - Phu luc Théng
+ Huéng dan TC/CD hoan thién HS. tu s6 01/2018/TT-VPCP).
, + Két thac quy trinh, - Phiéu huéng dan hoan thién HS 05
Buoc | Tiep nhan HS |  Bo phan |- Truong hgp HS khong dung quy dinh: (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu s6 "
1 TN&HTKQ |+ Tir chéi tiép nhan HS. 01/2018/TT-VPCP) (néu co). noay
+ Két thuc quy trinh. - Phiéu tir chéi tiép nhan giai
- Trudng hop HS day du: quyét HS (Mau sb 03 - Phu luc
+ Cap nhap théng tin va in gidy tiép nhan HS va | Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
hen tra két qua. (néu co).
+ Chuyén Buéc 2.
Phong
, chuyénmon, |, .z 2 A A
Bl;O'C Thim dinh HS | van thu, Lanh ?ler:nﬂtlra, tlham d1r31h H§, dy;]thaoqket qua t?;m 4,?
da0, Bo phén n €o 1 trong 3 truong Nop Xay ra sau day. ngay
TN&HTKQ
- Tham dinh; du thao thong bao dé nghi TC/CD |Théng bao dé nghi bo sung HS
Truong hop 1: bd sung HS (thoi han bé sung trong vong 15 |dwoc vao so, dong dau. Téng
Tham dinh HS ngay lam viéc). 45
day du nhung Chuyén vién +,Chuyén LD Phong xem xét dy thao thong 04 | ngay;
chua hop I¢, béo. ngay | dung
can bo sung. + Chuyén LDS& duyét thdng béo. tinh
+ Vin thu vao s6, dong dau. cho bd

sung
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Théng bao cho T6 chuc, ¢4 nhan. HS t6i
- Durng tinh quy trinh: Chd bd sung HS. da 15
- Cong dan bd sung HS: Tiép nhan HS bo sung: |- HS bé sung (néu cd). ngay
chuyén truong hop 2 hoic 3. lam
Bo phan |- Néu cong dan khdng bd sung HS: Thuc hién 05 | viéc
TN&HTKQ |huy bé xt Iy HS sau 15 ngay 1am viéc ké tur ngay
ngay gui vin ban dé nghi bo sung; két thic quy
trinh.
- Tham dinh tinh day du, pht hop cia HS (ké ca |- Dy thao thong bao dé nghi nop Tong
HS bé sung); 1& phi giai quyét TTHC. 45
Truong hop 2: - Dy thao thong bao dén TC/CD thyc hién nop |- Y kién tham dinh; ngay;
Tham dinh HS phi, I& phi giai quyét TTHC; - HS day du. Dung
day du, hop lé + Chuyén LD Phong xem xét Dy thao Théng tinh
(ké ca HS bd sung) bao. cho
+ Chuyén LD S¢ duyét Thong bao. thuc
Chuyén vién + Van t}}u: V4o s0, déng dau. , 04 hién
+ Chuyén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua guri ngay | nghia
Théng béo cho Té chic, ca nhan. vu tai
- Dung tinh quy trinh: Cho thuc hién nghia vu chinh
tai chinh. t6i da
15
ngay
lam
Viéc
Chuyén vién |- TC/CD da nop phi, 1& phi: Chuyén budc 3. 5;1 thao chitng chi nhan vien bic n%’aSy
Truong hop 3: - HS khong du diéu kién giai quyét (ké ca HS bo | Du thao thong bao tir chdi giai
thém dinh HS sung) hoac TC/CD khdng thug hién nop phi, 16 [quyét HS. Téng
day du, nhung Chuyén vién phi. Dy thdo Thong bao tur choi giai quyet HS: 4.5 45
khong hop I¢ + Chuyén LD Phong xem xét du thao théng ngay ng.ay

(kéca HS
bo sung) hoac

béao.
+ Chuyén LD S¢ duyét thong béo.
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khong thuc + Van thu vao 50, dong dau.
hién nop phi, 1€ - Chuyén Buéc 3.
phi
Kiém tra noi dung do Chuyén vién trinh: - Dy thao Chung chi nhan vién
Buéc Kiém tra phé - N€u dong y: Ky nhay vén ban lién quan; buc Xa. ‘ 95
‘; duyét viin ban | LD phong |chuyén budc 4. 7 - Hodic Dy thio thong béo dé nghj | 2
lién quan - Néu khéng dong y: Chuyeén lai Budc 2. nop 1€ phi giai quyet TTHC da gay
duoc duyét.
Kiem tra ngi dung do LD phong trinh: - Chting chi nhéan vién bac xa da
3 Al - Néu ddng y: Ky duyét van ban lién quan; duoc ky duyét.
Buge] Ky Qoygtvan | 1D Jehuyén bucc 5 7 - Hojc thong bao dé nghi nop le | 5
9 - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 3. phi giai quyet TTHC da duoc ky gay
duyét.
- Chung chi nhan vién buc xa da
dugc ky duyét va vao so, dong
Buwoc|  Vao s, _ VT AU dau. 0,5
5 déng diu Van thu |Vao so, dong dau cac van ban lién quan - Hoac thong béo d& nghi nop 12 ngay
phi giai quyet TTHC da duoc ky
duyét, vao sb va dong dau.
Buéc B6 phan Tra két qua cho TC/CD ‘
5 Tra ket qua TN&H'I:KQ hoac treong hop khong hop 1€: Tra ho so va

Théng béo tir chéi giai quyét hd so cho TC/CD.

HS duogc luu tai Phong chuyén mon cia S6 KH&CN theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan HS luvu:

1. Trudng hop dong v cap:

1. Giay Tiép nhan HS va hen tra két qua.

2. HS cua to chirc, ca nhan.

3. Thong bao dé nghi bo sung HS (Néu co).
4. Van ban, HS b6 sung cuaa to chiae, ca nhan (Néu co).

-Trwong hop khong dong y:

1. Giay Tiép nhan HS va hen tra két qua.
2. HS cua to chic, c& nhan.

3. Thong bao dé nghi bd sung HS (Néu co).
4. Van ban, HS b sung cua t6 chuc, ca nhan (Néu co).
5. Thong bao tir chdi giai quyét HS.
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5. Chuing chi nhan vién buc xa.

6. Thong bao nop phi, Ié phi giai quyét TTHC.

7. Phiéu theo di qua trinh xir ly cdng viéc.

Bang tra ciru viét tit:

S6 KH&CN: S¢ Khoa hoc va Céng nghé.

LD: Lanh dao.

Bo phan TN&HTKQ: Bo phan tiép nhan va hen tra két qua.
TTHC: Thu tuc hanh chinh.

HS: H6 so.

TC/CD: T6 chuic, Cong dan.

okownE

7.Thi tuc khai béo thiét bi x-quang chan doan trong y té(Ma sé6 TTHC: 2.002385.; ¢4 01 quy trinh; thoi gian giai quyét:05 ngay
lam viéc)

I Y e Thoi | Ghi
thuc - nhiém N@i dung cong viéc thuc hién Biéu mau/ket qua . .
. thuc hién n gian chua
hién thuc hién
Tiép nhan HS, kiém tra tinh day du, hop Ié |- HS TC/CD.
cua HS: - Giay tiép nhan HS va hen tra két
- Trudong hop HS khong day di, khong phthop:  |qua (MAu sé 01 - Phu luc Théng tu
+ Huéng dan TC/CD hoan thién HS. s6 01/2018/TT-VPCP).
, + Két thac quy trinh, - Phiéu huéng dan hoan thién HS 0.5
Buéc | Tiep nhan HS | BO phan |- Truong hop HS khong dung quy dinh: (Mau s6 02 - Phy luc Thong tu s0 0 ’ 3
1 TN&HTKQ |+ Tir chéi tiép nhan HS. 01/2018/TT-VPCP) (néu co). gay
+ Két thuc quy trinh. - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
- Truong hop HS day du: HS (MAu s6 03 - Phu lyc Théng tu
+ Cap nhap théng tin va in gidy tiép nhan HS |s6 01/2018/TT-VPCP) (néu co).
va hen tra két qua.
+ Chuyén Budc 2.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=263336
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Phong
Budc|_ chuyén mdn, |Kieém tra, tham dinh HS, du thao két qua 02
5 Tham dinh HS|van thu, Lanh |tham dinh (theo 1 trong 3 truong hop xay ra O
dao, B phan |sau day) gay
TN&HTKQ
- Tham dinh; du thao thong bao dé nghi - Thong bao dé nghi b6 sung HS
Truong hop 1: TC/CD bb sung HS (thoi han bb sung trong  |duoc vao sb, dong dau.
Tham dinh HS vong 15 ngay lam viéc).
day du nhung + Chuyén LD Phong xem xét du thao thdng Tong
chua hqp I€, Chuyén vién béo. 15 02
can bo sung + Chuyén LDS& duyét thong béao. ngay | ngay;
+ Vin thu vao so, dong dau. dung
+ Chuyén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tinh cho
giri Thong béo cho To chic, ca nhan. bd sung
- Durng tinh quy trinh: Chd b sung HS. HS ti
- Cong dan bo sung HS: Tiép nhan HS bo - HS bo sung (néu co). da 15
sung; chuyén truong hop 2 hoic 3. ngay
Bo phan |- Néu cong dan khdng bd sung HS: Thuc 0,5 lam
TN&HTKQ [hién huy bo xtr Iy HS sau 15 ngay lam viéc ngay | Viéc.
ké tir ngay guri van ban dé nghi bo sung; két
thuc quy trinh.
Truong hop 2: Tham dinh tinh day du, pht hop cua HS (ké
Tham dinh HS ~ .~ |CaHS bo sung); A Lz A . 02
day du, hop & Chuyen vién Du thao Giay xac nhan khai b4o, chuyén Dy thao Giay xac nhan khai bao. ngay
(ké ca HS b sung) budc 3.
Trudng hop 3: - HS khong du diéu kién giai quyét (ké ca HS |Du thao Thdng béo tir choi giai
tham dinh HS bd sung). Du thao théng béo tir chdi giai quyét HS.
day du, nhung Chuyen vién quyét HS: 02
khong hop 1¢ + Chuyén LD Phong xem xét dy thao thong ngay

(ke ca HS
bo sung)

béo.
+ Chuyén LD S¢ duyét thong béo.
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+ Van thu vao so, dong dau.
- Chuyén Buéc 3.

Kiém tra phé

Kiém tra ngi dung do Chuyén vién trinh:

- Dy thao Giay xac nhan khai béo.

Budc duyét vin bin | LD phong | Néu; déng y: Ky nhay vin ban lién quan; - _I—ql_oéc [2u: thao théng bé}o tir choi 1,25
3 lién quan chuAyen bP:orc 4i ] o giai quyéet HS duoc duyét. ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 2.
Kiém tra noi dung do LD phong trinh: - Giay xac nhan khai bao di dugc
Bwéc | Ky duyét vin LD - Néu dong y: Ky duyét van ban lién quan;  |ky duyét. 01
4 | ban lién quan So chuyén budc 5. - Hoic thdng béo tir chdi giai quyét | ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Buéc 3. HSduoc ky duyét.
- Giay xac nhan khai bao da duoc
Budc Vao sb, . S A ky duyét va vao s6, dong dau. 0,5
5 déng déu Van thu |Vao so, dong dau cac van ban lién quan. - Hodc thong bao tir chdi giai quyét | ngay
HSky duyét va vao sb, dong dau.
BlgO'C Tra két qua TNBng.aQQ Tra két qua cho TC/CD.

HS duoc luu tai Phong chuyén mon cia S6 KH&CN theo quy dinh hién hanh.

Truong hop dong y cap:

1. Giay Tiép nhan HS va hen tra két qua.

2. HS cua to chirc, ca nhan.

3. Thong béo de nghi bo sung HS (Néu c6).
4. Van ban, HS b6 sung cua to chirc, cd nhan (Néu co).

5. Giéy xac nhan khai bao
7. Phieu theo ddi qua trinh xur ly c6ng viéc.

THANH PHAN HS LUU

Truong hop khong dong y:

1. Gidy Tiép nhan HS va hen tra két qua.

2. HS cua to chiic, ca nhan.

3. Théng béo de nghj bo sung HS (Néu c6).
4. Van ban, HS bo sung cua to chuc, cd nhan (Néu co).

5. Thong bao tir chdi giai quyét HS.

Bang tra ciru viét tat:
Sé KH&CN: S Khoa hoc va Cong ngh¢.

1.

ok ow

LD: Lanh dao.

CV: Chuyén vién ) )
Bo phan TN&HTKQ: Bo phan tiép nhan va hen tra két qua.
TTHC: Thu tuc hanh chinh.

HS: H) so.

7.TCICD: T4 chtic, Cong dan.
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I11. LINH VUC SO HUU TRI TUE

1. Thia tuc cAp Gidy chiing nhan to chire dii diéu kién hoat dong giam dinh Sé hiru cong nghiép (Ma s6TTHC: 1.003542; ¢6
01 quy trinh;thoi gian giai quyét:30 ngaylamviéc.)

can bo sung

+ Vin thu vao s6, dong dau.

BuGC!  renbugc | 11N g Thei | Ghi
thuc n nhi¢m Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua . .
hign thwc hién thue hien gian | chu
Tiép nhan HS, kiém tra tinh day du, hop 16 cia |- HS TC/CD.
HS: - Gidy tiép nhan HS va hen tra
- Trudng hop HS khong day dii, khdng phil hop: két qua (Mau s6 01 - Phu luc
+ Hudéng dan TC/CD hoan thién HS. Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).
+ Két thic quy trinh. - Phiéu huéng dan hoan thign HS 05
Buwéc Tiép nhan HS B phén |- Truong hop HS khong dung quy dinh: (Mau s6 02 - Phy luc Thong tu s6 ng’ay
1 : TN&HTKQ |+ Tir chéi tiép nhan HS. 01/2018/TT-VPCP) (néu co).
+ Két thic quy trinh. - Phiéu tir chéi tiép nhan giai
- Trudong hop HS day du: quyét HS (Mau s6 03 - Phu luc
+ Cap nhap thong tin va in giy tiép nhan HS va | Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
hen tra két qua. (néu co).
+ Chuyén Buéc 2.
Phong
, chuyén mon, |, .z 2 e T A
BUOC! Thim dinh HS | van thu, Lanh gfﬁn(tt}ﬁﬂi?;gm? t':j(\; :‘-Irfhaox‘fet q“athgf” 18
420, B4 phan |9 g g hop xay ra sau day) ngay
TN&HTKQ
- Tham dinh; du thao thong bao dé nghi TC/CD |Théng bao dé nghi bo sung HS
Trudng hop 1: b sung HS (thoi han bé sung trong vong 15 duoc vao s6, dong dau. Truon
Tham dinh HS Chuvan vian |93y lam viéc). 17,5 | g hop
day di nhung y + Chuyén LD Phong xem xét dy thao thong bao. ngay | thong
chua hop 18, + Chuyén LDS6 duyét théng bao. bao b

sung



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=5058
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+ Chuyén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua gui HS
Théng bao cho Té chic, ca nhan. thuc
- Dirng tinh quy trinh: Chd b sung HS. hién
- Cong dan bo sung HS: Tiép nhan HS bo sung; |- HS bo sung (néu co). t6i da
chuyén trudng hop 2 hoic 3. trong
- Néu c6ng dan khdng bd sung HS: Thuc hién 03
hay bo xir Iy HS sau 15 ngay 1am viéc ké tir ngay
ngay gui vin ban dé nghi bo sung; két thuc quy ké tur
trinh, ngay
B9 phan nhan
. NI HS;
Tiep nhan va 0,5 di
Yy 1A , N ll'ng
Tra ket qua ngay .
S§ tinh
cho bo
sung
HS toi
da 15
ngay
lam
Viéc
- Tham dinh tinh day du, phd hop cua HS (ké ca |- Du thao thong bao dé nghi nop Trudn
HS bé sung); 16 phi giai quyét TTHC. g hop
Trudng hop 2: - Du thao thong bao dén TC/CD thuc hién nop |- Y kién tham dinh; thdng
Tham dinh HS phi, Ié phi giai quyét TTHC; - HS day du. bao
day du, hop 16 + Chuyén LD Phong xem xét Dy thao Thong TC?C
(ké ca HS b sung) Chuyén vien bdo. 17,5 | D nop
+ Chuyén LD S¢ duyét Thong bao. ngay | phi
+ Vin thu vao s6, dong dau. phai
+ Chuyén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua guri thyc
Théng béo cho T6 chuc, ca nhan. hién
- Dung tinh quy trinh: Cho thuc hién nghia vu t6i da
tai chinh. trong
Chuyén vién |- TC/CD da nop phi, Ié phi: Chuyén budc 3. 0,5 03
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ngay | ngay
ké tir
ngay
nhan
HS;
Dung
tinh
cho
thuc
hién
nghia
vu tai
chinh
toi da
15
ngay
lam
Viéc
Trudng hop 3: - HS khong du diéu kién giai quyét (ké ca HS bo | Dy thao théng bao tir chdi giai
tham dinh HS sung) hodc TC/CD khong thuc hién nop phi, I¢  |quyét HS.
day du, nhung phi. Dy thao Théng béo tir chdi giai quyét HS:
khong hop lé + Chuyén LD Phong xem xét du thao thong béo. 18
(ke caHS | Chuyén vién |+ Chuyén LD S¢ duyét thong bao. a3
bé sung) hoic + Vin thu vao s6, dong dau. gay
khéng thuc - Chuyén Buéc 3.
hién nop phi, 1€
phi
Kiém tra noi dung do Chuyeén vién trinh: - Dy thao Giay ching nhan t6
Kiém tra ph - Néu dong y: Ky nhay van ban lién quan; chtre du diéu kién hoat dong
Buéc duyét viin bin | LD phong chuyén budc 4. 9 giam dinh So hitu cong nghiép 08
3 : - Néu khong dong y: Chuyen lai Budc 2. duoc duyét. ngay

lién quan

- Hogc Dy thao thong béo tir chdi
giai quyet HS duogc duyét.
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Bwoc

Ky duyét vin
ban lién quan

Lb
S¢

Kiém tra noi dung do LD phong trinh: - Dy thao Giay ching nhan t6
- Néu dong y: Ky duyét van ban lién quan; chure du diéu kién hoat dong
chuyén buéc 5. giam dinh Sé hitu céng nghiép da| 03
- Néu khong dong y: Chuyén lai Buéc 3. duoc ky duyét. ngay
- Hoic thdng béo tir chéi giai
quyét HSdugc ky duyét.

Bwoc

Va0 sb,
dong dau

Van thu

- Dy thao Giay ching nhan to
chtre du diéu kién hoat dong
giam dinh So hiru cong nghiép da
duoc Ky duyét va vao sb, dong 0,5
dau. ngay
- Hoac théng bao tir chdi giai
quyét HSky duyét va vao so,
dong dau.

V4o sb, dong dau cac van ban lién quan

Bwoc

Tra két qua

Bo phan
TN&HTKQ

Tra két qua cho TC/CD

HS dugc luu tai Phong chuyén mon cua S6 KH&CN theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan HS luu - Trwong hep dong y cap:
1. Giay Tlep nhan HS va hen tra két qua.

2. HS cua td chirc, ca nhan.

3. Thong bao dé nghi b sung HS (Néu co).
4. Van ban, HS bo sung cua t6 chuc, ca nhan (Néu co).

- Thanh phan HS luu - Truaong hop khéng dong V:
1. Giay Tiép nhan HS va hen tra két qua.

2. HS cua t6 chirc, c& nhan.

3. Thong bao dé nghi bo sung HS (Néu co).

4. Van ban, HS bo sung cua t6 chuc, ca nhan (Néu co).

5. Giay chitng nhan to chirc du diéu kién hoat dong giam dinh So 5. Thong bao tir chdi giai quyét HS.
hiru cong nghiép.

6. Thdng bao nop phi, 1¢ phi giai quyét TTHC.
7. Phieu theo ddi qua trinh xtr ly c6ng viéc.

Bang chir cai viét tat:

1. S6 KH&CN: S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

2. Bo phan TN&HTKQ: B6 phan tiép nhan va hen tra két qua.
3. TTHC: Thu tuc hanh chinh.
4. HS: Hb so.
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| 5. TC/CD: T4 chiic, Cong dan.

2. Thii tuc c4p lai Gidy chirng nhan to chire dii diéu kién hoat dng giam dinh Sé hitu cong nghiép (Ma s6TTHC:2.001483; ¢6
01 quy trinh; thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc )

can bo sung

+ Chuyén LDS6 duyét théng bao.

Bude!  ronbwge | Trah o Thoi | Ghi
thuc o nhi¢m Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua . .
- thuc hién o gian | chu
hién thuc hién
Tiép nhan HS, kiém tra tinh day du, hop Ié |- HS TC/CD.
cua HS: - Giay tiép nhan HS va hen tra két
- Trudng hop HS khong day dii, khong phtthop:  |qua (MAau sé 01 - Phy luc Théng tu
+ Huéng dan TC/CD hoan thién HS. s 01/2018/TT-VPCP),
+ Két thac quy trinh. - Phiéu huéng dan hoan thién HS 05
Buéc Tiép nhan HS B6 phan |- Truong hop HS khong dung quy dinh: (Mau s6 02 - Phy lyc Thong tu s0 ng’ay
1 : TN&HTKQ |+ Tur choi tiep nhan HS. 01/2018/TT-VPCP) (néu co).
+ Két thic quy trinh. - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
- Truong hop HS day du: HS (MAu s6 03 - Phu lyc Théng tu
+ Cap nhap thong tin va in giy tiép nhan HS |s6 01/2018/TT-VPCP) (néu co).
va hen tra két qua.
+ Chuyén Buéc 2.
Phong
Busc|_ . chuy&n mon, Kiqém tra, tham dinh HS, du thao két qua 09
2 Tham dinh HS | van thu, Lanh |tham dinh (theo 1 trong 3 trueong hop xay ra O
dao, B phan |sau day) gay
TN&HTKQ
- Tham dinh; di thao thong bao dé nghi Théng bao dé nghi bo sung HS
Truong hop 1: TC/CD b6 sung HS (thoi han bé sung trong  |dwoc vao sb, dong dau. Trudn
Tham dinh HS Chuyén vien vong 15 ngay lam vigc). 8,5 | ghop
day du nhung + Chuyén LD Phong xem xét du thao thong ngay | théng
chua hop I¢€, bao. bao b

sung



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=5005
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+ Van thu vao so, dong dau. HS
+ Chuyén B phan Tiép nhan va Tra két qua thuc
guri Thong béo cho Té chic, ca nhan. hién
- Durng tinh quy trinh: Chd bd sung HS. t6i da
- Cong dan bo sung HS: Tiép nhan HS b - HS bo sung (néu co). trong
sung; chuyén truong hop 2 hoic 3. 03
- Néu cdng dan khdng bé sung HS: Thuc ngay
hién huy bo xtr Iy HS sau 15 ngay lam viéc ké tir
ké tir ngay gui van ban dé nghi bo sung; két ngay
thac quy trinh., nhan
Bo phan HS;
Tiép nhan va 0,5 | dung
Tra két qua ngay | tinh
So chd bd
sung
HS toi
da 15
ngay
lam
Viéc
- Tham dinh tinh day du, pht hop cua HS (ké |- Dy thao théng bao dé nghi nop 18 Truon
ca HS b sung); phi giai quyét TTHC. g hop
Truong hop 2: - Dy thao thong bao dén TC/CD thuc hién |- Y kién tham dinh; thdng
Tham dinh HS nop phi, 18 phi giai quyét TTHC; - HS day du. bao
day du, hop 18 + Chuyén LD Phong xem xét Dy thao Thong TCIC
(ke caHS bo sung) ~ .~ |D&o. 8,5 |Dnop
Chuyen vien | Chuyén LD S¢ duyét Thong bao. ngay | phi
+ Vin thu vao s6, dong dau. phai
+ Chuyén B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua thuc
guri Thong béo cho To chirc, c& nhan. hién
- Dung tinh quy trinh: Chd thuc hién nghia t6i da
vu tai chinh. trong
Chuyén vién |- TC/CD da nop phi, Ié phi: Chuyén budc 3. 0,5 03
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ngay | ngay
ké tir
ngay
nhan
HS;
Dung
tinh
cho
thuc
hién
nghia
vu tai
chinh
ti da
15
ngay
lam
Viéc
Trudng hop 3: - HS khong du diéu kién giai quyét (ké ca HS | Dy thao thdng bao tir chdi giai
tham dinh HS bo sung) hoic TC/CD khéng thyc hién nop  |quyét HS.
day du, nhung phi, 1& phi. Dy thao Théng béo tir chdi giai
khong hop 18 quyét HS: 09
(ke caHS | Chuyén vién |+ Chuyén LD Phong xem xét du thao théng N
2 < . ngay
b6 sung) hoac b4o.
khdng thuc + Chuyén LD S¢ duyét thong béo.
hién nop phi, 1& + Van thu vao s6, dong dau.
phi - Chuyén Budc 3.
Kiém tra noi dung do Chuyén vién trinh: - Dy thao Gidy chang nhan to chirc
Buc Kiém tra phé - Néu dong y: Ky nhdy van ban lién quan;  |du diéu kién hoat dong giam dinh N
3 duyét van ban | LD phong |chuyén budc 4. S6 hitu cong nghiép duoc duyét. ngay

lién quan

- Néu khong dong y: Chuyén lai Buéc 2.

- Hogc Dy thao thong béo tir chdi
giai quyet HS duoc duyét.
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Buoc | Ky duyét van Lb
4 | ban lién quan So

Kiém tra noi dung do LD phong trinh: - Dy thao Giay chang nhan t6 chuc

- Néu dong y: Ky duyét van ban lién quan;  |du diéu kién hoat dong giam dinh

chuyén buéc 5. S& hitu céng nghiép da duoc ky 02

- Néu khong dong y: Chuyén lai Buéc 3. duyét. ngay
- Hoac théng béo tir chéi giai quyét
HSduoc ky duyét.

- Dy théo Giay chung nhan to chic
du dieu kién hoat dong giam dinh

Bugc Yao 82’ Vin thu | Vao sb, dong dau cac vin ban lién quan S6 htru cong nghicp da dugc ky O’?
5 déng dau duyét va vao sb, dong dau. | ngay
- Hoac théng bao tir Qh0| giai quyet
HSKy duyét va vao so, dong dau.
Buwérc . LA . Bo phan 2 LA
5 Tra ket qua TN&HTKQ Tra két qua cho TC/CD
HS duoc luu tai Phong chuyén moén cia S6 KH&CN theo quy dinh hién hanh.
- Thanh phan HS luu - Truong hep dong y cap: - Thanh ph?m HS luu - Truong hep khong dong y:
1. Gidy Tlep nhan HS va hen tra két qua. 1. Giay Tiep nhan HS va hen tra ket qua.
2. HS cua td ch}rc ca nhan , 2. HS cua to Ch!:I‘C, ca nbén. ’
3. Thong bao de nghi b6 sung HS (Neu co). ) 3. Thong bao de nghi bo sung HS (NEu co). ,
4. Van ban, HS b6 sung cua t6 chirc, ca nhan (Néu co). 4. Van ban, HS b6 sung cua to chic, cd nhan (Néu co).

5. Giay chirng nhan t chirc du diéu kién hoat dong giam dinh S¢ 5. Thong bao tir chdi giai quyét HS.

hiru cdng nghiép.

6. Thdng bao nop phi, 1¢ phi giai quyet TTHC.
7. Phiéu theo ddi qua trinh xtr ly cong viéc.

Bang chir cai viét tat:

1. S6 KH&CN: S¢ Khoa hoc va Cong nghé. )
2. Bo phan TN&HTKQ: B phan tiép nhan va hen tra két qua.

3. TTHC: Thu tuc hanh chinh.
4. HS: Ho so.
5. TC/CD: To chuc, Cong dan.
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IV. LINH VUC TIEU CHHUAN PO LUONG CHAT LUQNG
1. Thii tuc cdng bd sir dung dau dinh lwong (M4 sé TTHC: 2.000212, ¢6 1 quy trinh)
Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc (trudng hop hd so khong hop 18, khdng bd sung hd so, tir chdi giai quyét: 03 ngay lam viéc)

. Tréch L
Co | BuGC | 1an busce | nhigm o Tho
quan, | thuc A : Néi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua gian | Ghichu
.| .a_ | thuwc hién | thuc .
don vi | hién S hia (ngay)
gn | — ‘ —
Tiep nhan ho so, kiém tra tinh day du,|- HO so to chirc, cong dan.
hop I¢ cua ho 50" ‘ - ,Giéy tiep nhan hé so va hen tra
- Truong hop ho so khong day du, khong [két qua (Mdu so 01 - Phu luc
phuhop: Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP).
. ~ . |T Huong dan t6 chic, ca nhan hoan thién |- Phleu huéng dan hoan thién ho S0
S0 BY phan |5 Méu 6 02 - Phy lyc Tho
Khoa Tiépnhan| Tiép 0 s0. (Mdu s6 u luc Théng tir sé
hoC VA Buwéc hdso | nhan va + Két thdc quy trinh. 01/2018/TT-VPCP) (néu co). 1025
CQOn 1 s Tr% Két - Truong hop ho so khong dung quy dinh: |- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet
n h9 auve + Tur chéi tiép nhan ho so. ho so (Mau so 03- Phy luc Thong
ghe U8 1+ Két thic quy trinh. fur 56 01/2018/TT-VPCP) (néu cd).
- Truong hop ho so day du:
+ Cap nhap thong tin va in gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua.
+ Chuyén Buéc 2.
. z Phorlg Kiém tra, thAm dinh hd so, tham muu TI—’I’\_ tu’
Chi Tham chuyén |_. A A SO £ choi giai
. A A xac nhan Ban cong bo siw dung dau 2,5 Ao
cuc dinh ho so'| -~ mon, dinh lwgng (1 trong 3 trwong hop) quyet:
Tieu Lanh dgo | 7" o118 C frong Inep ‘ q ‘ 1,5 ngay
chuan | Bwéc Truong hop| Chuyén |- Chuyén viéq tham dinh; du th?o Théng Thong bao d¢ nghi bo sung ho so.
Po 2 1:Tham vién, |bao dé nghi to chuc, ca nhan bo sung ho Duna ti
\ . A X o X -y ung tinh
lwong dinh hd so | Truéng |[so trong thoi han 30 ngay (trong 8 gio). Z.
£ N R z \ R g \ 1,75 |t6i da 30
Chat day du phong, |- Chuyén Trudng phong xem xét Dy thao e
lwgng nhung | Van thu, ' Thong bao (trong 2 gio). gay
chua hop | Lanh dao |- Chuyén Lanh dao Chi cuc duyét Thong
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&, can bo bao (trong 3 gio).
sung - Vin thu vao sb, dong dau (trong 1 gio),
dung tinh.
- Chuyén Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua giri Thdng bao cho T6 chic, ca nhan.
Bo phan |- T6 chac, ca nhan bd sung ho so: Tiép| Ho so bd sung (néu cd).
Tiép  |nhan hd so bo sung; Chuyén TH 2 hoic 3.
nhan va |- Hoic to chuc, ca nhan khdng bo sung ho 0.5
Tra két [so: Thuc hién hay bo xir ly ho so sau 30 ’
qua S& |[ngay lam viéc ké tir ngay guri van ban dé
KHCN |nghi b6 sung; Két thic quy trinh.
Truc‘yngqhqp - Tham dinh hé so. , Y kién, tham muu xac nhan Ban TH tiép
2: Tham - Tham muu xdc nhan Ban cdng bo sur|cong bo su dung dau dinh lugng nhan HS
Qinh hoso | Chuyén |dung d@u dinh lugng. 25 |b 5 sung:
daydu, hop| vién |- Chuyén budc 3. ’ 0,5 ngay
I (ké ca HS !
bo sung)
Truong hop - Tham dinh h so. Dy thao Théng bao tir chdi giai
3: Tham - Dy thao Thdng bao tir chéi giai quyét ho|quyét hd so. "
i N Ao~ 2 A TH tiep
dinh ho so Chuyén so néu 10 1y do tra ho so. nhan HS
day du, . - Chuyén Budc 3. 1,5 2 ]
A Vién b6 sung:
khong hop 0,5 ngay
18 (ké ca HS !
bo sung)
Xem xét - Xem xét y kién, cac vin ban lién quan  |Y Kkién vé viéc xac nhan Ban cong
ndi dung - Néu dong y: Tham muu xac nhan Ban|bd sir dung dau dinh luong/Duy thao TH t
Buéc | thiam | Truéng |cong bd su dung dau dinh luong/ky nhay| Thong bao tir chéi giai quyét ho so 0.75 choi giai
3 dinh, phong |van ban; chuyén Lanh dao Chi cuc phé|dugc phé duyét. ’ quyet:
trinh duyét y kién, van ban lién quan (Budc 4). 0,5 ngay
Lanh dao - Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 2.
Buéc Lanh |- Xem xét y kién, cac van ban lién quan | Xac nhan Ban cong bo sir dung dau . |TH tr
4 |Phéduyét| dao |- Neu dong y: Phé duyét cac van ban lién|dinh lugng/Thdng béo tir choi giai chéi giai
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quan va chuyén Buéc 5. quyét ho so dugc ky duyét. quyét:
- Néu khong dong y: Chuyén lai Buéc 3. 0,5 ngay
- Lay sb, vao s6 di, dong dau, phat hanh|Ban céng bd st dung dau dinh TH tur
. | Vao so, . van ban. lugng/Thong bao tir chéi giai quyét chéi giai
Bl;O’C déng dau Van thw | Chuyén budc 6. ho so dugc vao sd, vao so, dong| 05 |quyét:
dau. 0,25
‘ ngay
Truong hop ho sokhonghop e~ | a4 chuc, cong dan.
Sé Bé phan | Tra 1o so va Thong bdo tir chol gial| Thong bao tir chéi giai quyét ho
Khoa , 'Tié'p. quyet ho so cho t6 chirc, cong dan. o
. | Bwoc | Traket ~ . |- K&t thuc quy trinh. '
h(’)E: va 6 ua nhan va Trudng hop ho so hop 1€ R . : :
Coéng 9 Tra ket ng hop Jople Ban cong bo st dung dau dinh
nghé qua | Tra k;et gda cho 6 c‘huc, ca rAlhan; lwong da duoc x&c nhan.
’ - Chuyeén ho so cho Phong chuyén mén luu. i ¥ :
- Két thlic quy trinh.

Ho so duoc luu tai Phbng Quan ly bo luong — Chi cuc Tiéu chuan Do luong Chit lugng. Sau khi hét han, chuyén hé so xuéng don vi luu
trir cia Chi cuc Tiéu chuan Do luong Chat lugng va luu trir theo quy dinh hién hanh.

Thanh phan ho so luu:

1. Trwong hop dong y:

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so (néu co);
- Théng bao b sung ho so (néu cd);

- Ban cdng bé sir dung dau dinh luong;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.

2. Treong hop khéng dong y:

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so (néu co);
- Théng bao b sung hd so (néu cd);

- Théng bao tir chdi giai quyét ho so;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so.

2. Thi tuc diéu chinh ni dung ban cong bé sir dung diu dinh lweng (Ma s TTHC: 1.000449, c6 1 quy trinh)
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Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc (trudng hop hd so khong hop 18, khdng bd sung hd so, tir chdi giai quyét: 03 ngay lam viéc)

Co | Bwoc Trach Thoi
Tén bwéc nhiém A A  x : X x X - . Ghi
guan, | thuc o Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua gian .
A thuc hién thuc . cha
don vi | hién hisn (ngay)
. Tiep nhan ho so, kiém tra tinh day du, hop|- Ho so to chirc, cong dan.
¢ cuaho so: ‘ - Giay tiep nhan ho so va hen tra
- Truong hop ho so khong day du, khong|ket qua (Mau so 01 - Phu luc
phthop: Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP).
. ~ 1. |T Hudng dan to6 chirc, ca nhan hoan thién|- Phiéu hudéng dan hoan thién ho
S& Bo phan |, Mdu sd 02 - Phu luc Thé
Khoa Tiép nhan Tiégp | 0% . so (Mau s6 02 - Phy luc Théng tu
hoc VA Buéc hd so Ahan va + Két thuc quy trinh. so 01/2018/TT-VPCP) (néu co). 0,25
cona | L 0% Tra ke |- Truong hop hé so khong ding quy dinh: |- Phiéu tir chéi tiép nhan gii
; hg s | Turchoi tip nhan ho so. quyét hd so (Mdu sé 03- Phy luc
gne 9 + Két thic quy trinh. Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP)
- Truong hop h6 so day du: (neu co).
+ Cap nhap thong tin va in giay tiep nhan
ho so va hen tra ket qua.
+ Chuyén Buéc 2,
TI—! tr
P . Phorlg Kiém tra, thim dinh hé so, tham muwu Chf)-l
. Tham dinh | chuyén | A £ FE gidi
Chi h3 so A xac nhan Ban cong bo sir dung dau dinh 2,5 Aq.
cuc 050 mon, lwgng (1 trong 3 trwong hop) quyet:
A Lanhdao| ° : 15
Tiéu \
chuan | Buéc . : ; : ; ngay
. .| Chuyén |- Chuyén vién tham dinh; du thao Thong| Thong bao de nghi bo sung ho so.
Po 2 | Truong hop 1: . . aX Y AN A
\ 2 2 vién, |bao dé nghi t6 chuc, ca nhan bo sung ho so .
lwong Tham dinh \ N . -\ Durng
X A s, .. | Traong |trong thoi han 30 ngay (trong 8 gio). : £
Chat ho so day du X 2 \ 3 . \ tinh  toi
phong, |- Chuyén Truong phong xem xét Dy thao 1,75
lwgng nhung chua | . hee. | Thana ba 2 qic da 30
hop I8, can Van thu, | Thong bao (trong glor)._ ) ngdy
bo s{J’ng' Lanh dao |- Chuyén Lanh dao Chi cuc duyét Thong

béo (trong 3 gio).
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- Van thu vao so, dong dau (trong 1 gio),
dung tinh.

- Chuyén Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua gtri Thdng béo cho td chirc, c& nhan.

Bo6 phan |- T6 chic, c& nhan bo sung ho so: Tiép| Ho so bd sung (néu cd).
Tiép  |nhan ho so bd sung; Chuyén TH 2 hoic 3.
nhan va |- Hoic to chirc, ca nhan khong bo sung ho 0.25
Tra két [so: Thuc hién hay bo xir ly ho so sau 30 ’
qua S& [ngay lam viéc ké tir ngay gui vin ban dé
KHCN |nghi b6 sung; Két thic quy trinh.
- Tham dinh hé so. ’ Y kié’n’ tham muu xac nhén Ban TH tiép
Truong hop 2: - Tham muru xac nhan Ban cdng bo sir dung |cong bo sir dung dau dinh lwong nhan
Tham dinh h Chuyen |dau dinh luong. HS bb
so day du, hop vien |- Chuyén budc 3. 25 |suna:
AP 9
¢ (ké ca HS 05
bo sung) .
ngay
Truong hop 3: - Tham dinh ho so. ~~~ |Du thao Thong bao ti chdi giai TH tidp
Thém dinh hd - D1_1; thzio ’Thongq bzio tur choi giai quyéet ho|quyet ho so. nhan
soddyda, | Chuyén |SODEuTd ly df) tra ho so. HS bé
khong hopla | vien | Chuyen Budc 3. 15 sung:
(ké ca HS bo 0,5
sung) ngay
- Xem xét y Kién, cac van ban lién quan | Y Kién vé viéc xac nhan Ban cong TH tir
Xem xét ndi - Néu dong y: Tham muu X&c nhan Ban|b st dung diu dinh luwong/Du chdi
Buwéc | dung tham | Trwéng |cong bd sir dung dau dinh luong/ky nhéy|thao Thang béo tir chéi giai quyét 075 |9idi
3 dinh, trinh | phong |van ban; chuyén Lanh dao Chi cuc phé|ho so dugc phé duyét. ' quyeét:
Lanh dao duyét y kién, vin ban lién quan (Budc 4). 0,5
- Néu khong ddng y: Chuyén lai Budc 2. ngay
Budc Lanh |- Xemxety Kién, cac vin ban lién quan  |Xdc nhan Ban cong bo sir dung TH tir
4 Phé duyét dao | Ne€u dong y: Phé duyét cac van ban lién|dau dinh lugng/Thong bao tir choi| 1 |choi
: quan va chuyén Buac 5. giai quyét ho so dugc ky duyét. giai
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- Néu khong dong y: Chuyén lai Buéc 3. quyét:
0,5
, , ngay
- Lay so, vao so di, dong dau, phat hanh|Ban céng bo st dung dau dinh TH tir
Va0 si. dé van ban. luong/Thong bao tur Chol gidi choi
Buwéc o»aong) - Chuyén budc 6. quyét hd so duoc vao sb, vao so, giai
dau Van thw 0,5 £,
5 dong dau. quyet:
0,25
ngay
Tmo(\ghrlqp ho s0 khong hop |¢5 héi qisil” Ho so td chirc, cong dan.
So B phan | - 114 N0 s’ va Thong bao tr Chol glall. ryyang hao tir chéi giai quyét hd
Kh Tiéo quyet ho so cho t6 chire, cong dan. .
%2 | Buwéc . 1A Aep . |- Két thac quy trinh. '
hoc va 5 Trakeétqua | nhin va Traond hob hd so hop 12 ’ :
Céng Tra ket i g 'pq 2 ,p’.. A Ban cong bo st dung dau dinh
by . |- Tra ket qua cho to chuc, c& nhan. N . A
nghé qua luwong da dugc xac nhan.

- Chuyén hé so cho Phong chuyén mén luu.-
Két thic quy trinh.

Ho so duogc luu tai Phong Quén 1y Do luong — Chi cuc Tiéu chuan Do luong Chat lugng. Sau khi hét han, chuyen ho so xudng don vi luu
trir cia Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chat lugng va luu trit theo quy dinh hién hanh.

Thanh phan ho so luu:
1. Truong hop dong y:
- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so (néu co);
- Thong bao b sung hd so (néu cd);

- Ban cdng b sur dung dau dinh luong;
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.
2. Truong hop khéng dong y:
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu cd);
- Thong bao b sung hd so (neu c0);
- Thong bao tur chéi giai quyét ho so;
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.
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3. Thi tuc ding ky kiém tra nha nwéc vé do lwong ddi véi phwong tién do, lwong ciia hang dong géi sin nhap khau (M4 sb
TTHC: 1.000438, c6 1 quy trinh)
Thoi gian giai quyét: 13 ngay lam viéc (trudng hop hd so khong hop 18, khdng bd sung hd so, tir chdi giai quyét: 03 ngay lam viéc)

. Tréch "
Co | Budc Tén bwéc | nhiém 2 x g Thot
guan, | thuc huc hia thuc Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua gian | Ghichu
donvi | hign | thwehien iy (ngay)
ién
Tiép nhan ho so, kiém tra tinh day di, hop|- Ho so to chuc, cong dan.
1& cua ho so: - Giay tiép nhan hd so va hen tra
- Truong hop ho so khong day du, khong|két qua (Mdu s6 01 - Phu luc
phl hop: Théng tie s6 01/2018/TT-VPCP).
. ~ .~ |+ Hudng din té chac, c& nhan hoan thién|- Phiéu huéng dan hoan thién ho
S0 B9 phan |5 Méu sd 02 - Phy luc Thong ¢
Khoa |. . | Tiépnhan | Tiép |50 . ‘ 5o (Mau so u luc thong it
hoc VA Buéc hd so Ahan va + Két thuc quy trinh. So 01_/2018/TT-\{I?CR) (neu co). N 0,25
(fﬁng 1 Tra két | Truc‘rng_hqp ho so khong ding quy dinh: |- Phi¢u tir chdi tiép nhan giai
nghé qui +Tu choi tiep nhan ho so. quyét ho so (Mdu so 03 - Phu luc
; + Két thac quy trinh. Thong tw so 01/2018/TT-VPCP)
- Trudng hop hd so day du: (néu co).
+ Cap nhap thong tin va in gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua.
+ Chuyén Budéc 2.
Phong TH tw
Chi cuc Tham dinh | chuyén |Kiém tra, tham dinh ho so, du thio két 175 chdi  giai
Tiéu ho so mon, |qua tham dinh (1 trong 3 trwong hop) ’ guyet: 1,5
chuén Budc Lénh dao q ‘ q ‘ ngay
Po p Truong hop 1:| Chuyén |- Chuyén vién tham dinh; du thao Thong|- Thong bao d€ nghi b6 sung ho
lwong Tham dinh vién, |bao deé nghi to chirc, c& nhan bo sung ho so|so. Dung tinh
Chat ho so day du| Truong |trong thoi han 05 ngay (trong 5 gio). 9gio |toi da 05
lwong nhung chura | phong, |- Chuyén Truéng phong xem xét Du thao ngay
hop 18, can | Vian thu, | Thong béo (trong 1 gio).
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bo sung: |Lanh dao |- Chuyén Lanh dao Chi cuc duyét Thong
béo (trong 2 gio), dung tinh.
- Van thu vao s6, dong dau (trong 1 gio)
- Chuyén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
gui Théng bao cho T6 chuc, ¢4 nhan.
Bo phan |- T6 chuc, cad nhan bo sung ho so: Tiép|- Ho so bd sung (néu cd).
Tiép  [nhan hé so bo sung; chuyén TH 2 hoic 3.
nhan va |- Hoic to chirc, ca nhan khong bo sung ho 1 is
Trakét |so: Thuc hién hay bo xu Iy hd so sau 05 g
qua S& |ngay lam viéc ké tir ngay giri van ban dé
KHCN |nghi bo sung; Két thiic quy trinh.

Truong hop 2: - Tham dinh ho so. q Du thao thdng béo vé viéc kiem TH  tiép
Thém di\nh - Du th@o thdng bao vé viéc kieém tra nhap |tra nhap khau doi véi phuong tién nhan  HS
hosoday | Chuyén |khau doi véi phuong tién do, luong cua|do, lugng cua hang dong géisan. | 1,75 bd sung:
du,hopl¢ | vién |hang dong goisan 0,5 ngay

(ké ca HS bo - Chuyén Budc 3. ’

sung)

Truong hop 3: - Tham dinh ho so. Dy thao Thong bao tir chdi giai

Tham dinh ho - Dy thao Théng bao tir chéi giai quyét hd|quyét ho so. TH  tiép
sodaydi, | Chuyén [sonéurd Iy do tré ho so. L5 |nhan  HS
khonghoplé | vién |- Chuyén Budc 5 ’ bo  sung:
(ké ca HS b 0,5 ngay

sung)
A R Phong
Buwéc Eﬁgnoéuggg chuAyén K_ixém tra, phé duyét va gii Thong béo 195
3 Ki&m tra mon, |kiem tra
Lanh dao
Phé duyat - Xem xét du thao Thong béao kiem tra; Du thao Thdng bao kiém tra duoc
Budc N ; Truong |- Néu dong y: Chuyén Lanh dao Chi cuc ky |phé duyét.
Thoéng bao A A " 0,5
3.1 Kiém tra phong |duyét (Budc 3.2). q
- Néu khong dong y: Chuyén lai Budc 2.
Budc | Ky duyét |Lanh dao |- Xem xét dy thao Thong bao kiém tra; Thong béo kiém tra duoc ky| 0,5
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3.2 - Néu dong y: Ky duyét Thong béo va|duyét.
chuyén Budc 3.3. 7
- Néu khong dong y: Chuyeén lai Budc 3.2,
.. | Vao so, dong| . - Lay so, vao so di, dong dau, phat hanh van|Thong bao kiém tra dugc vao so,
Buoc L Van thu |, - 2 b A LA . K n s
33 dau, gui ban, gui cho to chire, ca nhan. dong dau va gri. 0,25
' Thoéng bao - Chuyén budc 4.
2 Phong Kiém tra thuc té phwong tién do, lwen
Butc | Kiémira | chuyen | oo, e aing goi sin; thong bio kit 75
4 thuc te mon, Ui g £8 ' g ’
7 lanh dao |1 7 ?
Buse TQ chac viéc Chuvén Tién hanh kiém tra tai co s& qvéi noi dung,|Bién ban kiém tra.
41 kiém tra thyuc vié); tr‘lr]h tu theo quy dinh tai diém c khoan 6 7
' te biéu 10 Thong tu s6 28/2013/TT-BKHCN.
- Du thao Thdng bao ket qua kieém tra:
+ Truong hop 1 (ki€m tra dat yéu cau): Dy
7 thao Thong bao ket qua kiém tra nha nu6Cpy s Tang bao két qua kiém
Du thao vé do luong véi két luan “Pat yéu cau ky N A .
, N . A ~ N tra nha nudéc vé do luong (theo
Budc | Thong bao | Chuyén |thuat do luong”. = :
X s A iy . e LA N . IMau 3. TBKQKT tai Phy luc ban| 0,5
4.2 |ketquakiem| wvién |+ Truong hop 2 (phat hién su khdong phu|, . A £
_ ) N LK Y LA hanh  kem  Thong tw  sO
tra hop): Du thao Thong bao két qua kiém tra
A X oA 1A e a. | 28/2013/TT-BKHCN).
nha nudc ve do luong vei ket luan “Khong
dat yéu cau ky thuét do luong”.
- Chuyén Budc 5
- Kiém tra du thao Thong bao Du thao Théng bdo két qua kiém
- Ph@; duyét: tra nha nuéc vé do luong/Dy thao TH tur
Buéc | Kiémtra | Trwéng |+ NEu dong y: Ky nhdy van ban lién quan,| Thong bdo tur choi giai quyét ho 0.75 choi giai
5 Thong bao | phong |chuyén budc 6. 9 so dugc phé duyét. ’ quyet: 0,5
+ Néu khong dong y: Chuyén lai budc 2 ngay
hoac budc 4.2.
] A « - Kiém tra dy thao Thong béo Thong béo két qua kiém tra nha TH tir
B‘g”c Phé duyét Ldarl)h - Ky duyet: nuGe vé do luong/Thong bao tur| 1 chéi giai
3 + Neéu dong y: Ky van ban lién quan,|choi giai quyét ho so dugc Ky quyét: 0,5
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chuyen budc 7. duyaét. ngay
+ Néu khong ddng y: Chuyén lai budc 5
- LAy s6, vao s6 cong vin di, dong dau. Thong béo két qua kiém tra nha TH tw
Buéc | Vaosd, | Vin thu |- Chuyen budc 8. nuéc V& do ludong/Thong béo tir 0.5 choi g
7 dong dau choi giai quyét ho so dugc vao so, " |quyet:
dong dau. 0,25 ngay

Truong hop hd so khong hop 18:

. . .| -Trahd so va Thong béo tir chdi giai quyét|- Ho so td chirc, cong dan.
Sé B3 phin g giai quy g

Khoa ’ Tiép ho S0 ch/o to chuf:, cong dan. - Thdng béo tur choi giai quyet ho so.
. | Bwoc . 1A . ~ o |- Ketthic quy trinh.
hoc va Tra két qua | nhan va 510 hob ha B
Cong 8 Tra két Truong hop o so hop Ie: LA A Lk 2 X
naha ui | Tra ket qua cho t6 chuc, ca nhan. Thong bao két qua kiém tra nha
ghe 9 - Chuyen ho so cho Phong chuyén mon luu.  |nudc vé do luong
- Két thac quy trinh.

Ho so duoc luu tai Phong Quan 1y Do luong — Chi cuc Tiéu chuan Po ludng Chat luong. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi luu trix
cia Chi cuc Tiéu chuan Do luong Chat lugng va luu trit theo quy dinh hién hanh.

Thanh phan ho so luu:

1. Truong hop dong y:

- Glay tiép nhéan ho so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so (néu co);
- Thong bao dé nghi bd sung hd so (néu co);

- Ho so to chic;

- Thong bao vé viéc kiém tra nhap khau di véi phuong tién do, lugng cia hang dong goi san;
- Bién ban kiém tra tai co so;

- Thong bao két qua kiém tra nha nudc vé do luong;
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.

2. Truong hop khéng dong y:

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu cd);
- Thong bao b sung hd so (neu c0);

- Thong bao tur chéi giai quyét ho so;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.
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